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Apresentacao

A Escola de Governo criada através do Decreto Lei N° 13.211 de 06 de setembro de
2013 tem como competéncia a execucdo do Plano de Capacitacdo do Servidor Publico
previsto na Lei N° 10.248 de 27 de agosto de 2014. Os eventos ofertados visam ao
desenvolvimento das competéncias essenciais para o desempenho dos servidores no
exercicio de suas fungbes e consequente garantia dos servigos publicos prestados ao
cidadgo.

A Prefeitura de Fortaleza desenvolvera por meio da Escola de Governo/ IMPARH o
curso COMPRAS GOVERNAMENTAIS DA PMF: COMO POTENCIALIZAR O USO DO
PODER DE COMPRAS DO MUNICIPIO, com carga horaria de 20h/a, voltado para o
aprimoramento das competéncias técnicas dos servidores municipais, oportunizando a

melhoria dos servicos executados pela administragao publica.

O curso tem como objetivo disseminar a metodologia do programa de compras da PMF
envolvendo as aquisigcdes realizadas pelas escolas municipais e creches parceiras.
Aprofundar os conhecimentos sobre Planejamento financeiro escolar e prestagado de contas.
Orientac&o no uso de ferramentas tecnoldgicas e vivéncias para fixagdo dos conteudos.

Desejamos a todos um bom aproveitamento, e que esse curso seja uma oportunidade de

aperfeicoamento profissional e troca de experiéncias valiosas.

Instituto Municipal de Desenvolvimento de Recursos Humanos/

Equipe Escola de Governo
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Apresentacao

A politica publica de compras governamentais vem se modernizando a cada ano e
democratizando o acesso das micro e pequenas empresas no mercado, por meio da indug¢ao

dos diversos governos as compras publicas.

A decisdo de exercer o uso do poder de compras para as aquisicbes que gerem O
desenvolvimento econdmico de maneira sustentavel é hoje a principal diretriz a ser seguida
nas contratagcdes e na busca da opgao mais vantajosa para a administragao publica. Utilizar
o poder de compra governamental como fator primordial para o desenvolvimento econémico
sustentavel é, sem duvida, uma alternativa segura e inteligente, pois promove o aumento na
arrecadacao local, gera maior renda a sociedade, aumenta a empregabilidade, a melhoria na

qualidade de vida, entre tantos outros beneficios.

O municipio precisa comprar seus produtos e servicos e as empresas precisam vender,

existindo, desta forma, a grande possibilidade da efetivagao de negécios.

Diante deste cenario a Prefeitura de Fortaleza, por meio da Secretaria do Planejamento,
Orgamento e Gestdo — SEPOG vem construindo de forma articulada, junto com os diversos
orgaos da administragédo e parceiros o Programa Municipal de Compras Publicas, objetivando

consolidar a metodologia de gestao de compras sustentaveis.

A SEPOG ampliara a sua atuagao por meio do Projeto Bairro Compra, parte integrante do
Programa Meu Bairro Empreendedor, no eixo compras governamentais, em parceria com a
Secretaria Municipal de Educacéao, na vertende Rede Escolar e com a cooperacao técnica da
Secretaria de Planejamento e Gestao do Estado do Ceara, por meio do acesso ao Sistema de
Cotacao. Iniciativa que oportunizara a ampliacao da participacdo de Micro Empreendedores
Inidividuais e Micro e Pequenas Empresas locias nas compras realizadas pelas escolas
municipais e creches parceiras e ao mesmo tempo apoiara a Secretaria Municipal da Educacéao
na na implantacdo de solugdes de compras: aquisicdo de bens e servicos de forma

informatizada.

O Programa Meu Bairro Empreendedor objetiva fomentar agdes para o desenvolvimento local,
integrado e sustentavel, nos bairros de Fortaleza elevando o capital humano, social e
empresarial, com foco em tornar dindmicas as vantagens competitivas e comparativas do
territério e tem como meta contribuir no desenvolvimento da economia em 20 (vinte)
bairros/territorios em Fortaleza. Inicialmente o programa abrangera os Bairros Bom Jardim e

do Grande Mucuripe.



1. O PROGRAMA MUNICIPAL DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS

As aquisi¢gdes do municipio sao realizadas, buscando a qualidade e eficiéncia do

gasto publico e, ainda, respeitado as legislagdes federal, estadual e municipal
vigentes.

O Programa Municipal de Compras Governamentais tem como objetivos:

e Qualidade e Produtividade do Gasto Publico: gastar menose melhorparaa

realizacaode politicas publicas e prestacao de servigos aos cidadaos.

- Enfase nas discussdes acerca do Uso do Poder de Compras do Municipio
para o desenvolvimento de agdes, inducdao de comportamentos, e implantagcao
de politicas: incorporagao da sustentabilidade nos negdcios publicos e fomento

ao desenvolvimentolocal. E apresenta como visao geral :

1.1.Visao Geral do Programa




2.PROJETO BAIRRO COMPRA

O Projeto Bairro Compra surge para consolidar a metodologia de gestao de
compras da PMF, a partir do desenvolvimento sustentavel nos bairros de
Fortaleza, considerando as dimensdes social e econdmica, por meio da inducao a
participacdo nas compras publicas da PMF, em destaque nas aquisicdes de bens

e servigos realizados pelas escolas municipais e creches parceiras.

As acdes implementadas no Projeto Bairro Compra estaréo alinhadas com os

seguintes eixos:

e Foco nos micro e pequenos negocios para indugdo do
desenvolvimento econémico sustentavel;

e Ampla articulagdo com 6rgdos da PMF para apoiar no processo de
capacitagdo e assessoria junto aos empreendedores locais;

e Articulacao com parceiros para incentivar, orientar e capacitar os
técnicos da PMF e os gestores escolares;

e Ampliacao da participagdo dos pequenos negdcios no volume de
compras da PMF, das escolas municipais e das creches parceiras;

e A busca da aproximagao dos empreendedores e o governo Municipal,

por meio da rede de compras local.

3. Agoes estratégicas do Projeto Bairro Compra

Capacitacdo

Diagndstico

Legislac3do/
Simplificacdo

oB3enoniY

Acesso a
Mercado

) ¥‘~\\ogﬁe|n3;uy/,,




3.1. O diagrama acima apresenta as acg¢des estratégicas do Projeto Bairro
Compra, buscando integrar cada etapa, num processo de articulagdo com os

parceiros, para o desenvolvimento das atividades que beneficiem os atores

envolvidos.

3.2. Detalhamento das etapas do Projeto
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4. ARCABOUCO LEGAL DO PROJETO BAIRRO COMPRA

O Projeto focado no Uso do Poder de Compras pelo Governo Municipal de
Fortaleza em apoio aos micro empreendedores individuais e MEPP esta amparado
na Lei Complementar n°® 10.350/2015 (Estatuto da micro e pequena empresa no
municipio) e no Decreto Municipal n°® 13.735/2016 (regulamenta as aquisicdes
publicas) na Lei N° 8.666 de 21 de junho de 1993, Portaria SME N° 0395/2018 que
trata do Programa Municipal de Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino —
PMDE, resolucdo FNDE/MEC n° 09/2018 que trata do Programa Dinheiro Direto
na Escola — PDDE, Instrucdo Normativa CGM n° 02/2011 amparada pela Lei n°
13.019/2014 de 31 de julho de 2014 e Termo de Cooperagao Técnica firmado junto
ao Governo do Estado do Ceara, na figura da Secretaria de Planejamento e
Gestao (SEPLAG). A legislagcdo sera disponibilizada no portal de compras da

prefeitura para consulta.



5. ACESSO AS COMPRAS PUBLICAS — BAIRRO COMPRA
Os instrumentos de gestao a serem utilizados:

a) Plano de Compras das Escolas e Creches parceiras. Sera disponibilizado
em meio virtual o plano de compras das escolas participantes do projeto com os

itens comprados e separados por programa aplicador de recurso.

b) Catalogo de itens. Sera disponibilizado em meio virtual, a relagado dos itens
adquiridos por todas as unidades, de forma a permitir que o fornecedor planeje
dentro das suas caracteristicas, quais produtos podera ofertar no momento das

cotacdes.

c) Banco de precos .As unidades compradoras terdo acesso aos bancos de preco
da SEPLAG e PMF para que possam planejar a aplicagao dos seus recursos e
possibilitar a analise das cotacdes recebidas no momento da aquisicdao dos

produtos.

d) Portal de Compras — O Portal de Compras constitui em um ambiente virtual
que reune varias informagdes para a gestdo das aquisi¢cdes, e veio facilitar o
acesso do publico a participacdo nos processos de compras, assim como
aprimorar e qualificar a gestao da informacéao na Administracédo Publica. Nele
podemos encontrar: cadastro de fornecedores, informacdes sobre os itens
adquiridos pelas escolas e creches parceiras, legislagao sobre o programa de
aquisicoes da PMF, espaco para vitrine do fornecedor, acesso ao E-Compras,
publicagcbes das licitagbes, banco de pregos e outros. E, ainda, serao
disponibilizados manuais para utilizacao dos sistemas informatizados, que serao

disponibilizadas aos fornecedores e aos compradores.
e) Cadastro do Fornecedor
O inciso | do art. 26 da Lei Municipal 10.350, prevé que

administracdo publica devera instituir cadastro préprio de fornecedores ou da
adequacao de cadastro ja existente para a identificagao de informagdes como por

exemplo, porte das empresa, etc.

O cadastro dos fornecedores do Projeto Bairro compra sera realizado no portal de
compras. As informagdes constantes do cadastro serdo de livre acesso, inclusive

para viabilizar a consulta e a formacao de parcerias entre as proprias empresas.

O fato das informacgdes serem de livre acesso traz mais um beneficio além da

facilitacdo da formacao de parcerias entre as empresas, que € a possibilidade de
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troca de informacgdes ou consulta aos cadastros pelos compradores da PMF.
f) Rede Compras - Compradores

A Rede Compras consiste num grupo de articulagdo permanente para apoiar os
gestores escolares e de creches parceiras, bem como os técnicos envolvidos no

projeto, objetivando o bom desenvolvimento de suas atividades, por meio de:

» Periodicidade no Dialogo: Encontros periédicos para fortalecimento e integragao

do grupo;
e Capacitagao Continua: Atividades de capacitagao;

e Articulacao Institucional: Equipe da COGEC/SEPOG, juntamente com a SME
atuando como canal de comunicagao entre os gestores escolares , promovendo

a otimizagao e agilidade de processos e solugdes e apoio institucional.
Rede Compras - Fornecedores

A rede de compras sera ampliada para a participacao dos fornecedores, em um
formato inovador, esta sera organizada pela Secretaria de Desenvolvimento

Econémico, com o apoio técnico da SEPOG.
6 .INDICADORES DE RESULTADOS

a) Numero de compradores cadastrados no portal de compras da PMF/ Bairro

Compra;

b) Numero de fornecedores do bairro participando das compras realizadas pela
PMF;

c) Numero de gestores escolares e de creches capacitados;

d) Numero de gestores escolares e de creches beneficiados com assessorias

contabeis.

7.GESTAO DO PROJETO

O projeto gerenciado pela Coordenadoria de Gestao de Aquisigdes
corporativas da SEPOG (COGEQC) utilizara a ferramenta gerencial SIAPLAN -

Sistema de Acompanhamento e planejamento de projetos.

Serao emitidos relatérios gerenciais e divulgados os resultados aos parceiros e

a sociedade.




1. FUNDAMENTACAO LEGAL

<

Lei 8.666/93 — Lei Geral das Licitagoes

Lei Complementar n° 10.350/2015 (Estatuto da micro e pequena empresa no
municipio), regulamentou a LC 126/2006;

Decreto Municipal n° 13.735/2016 (regulamenta as aquisi¢des publicas);

Resolugao FNDE/MEC n° 09/2011(Estabelece os procedimentos a serem adotados para
a aquisicao de materiais e bens e contratacdo de servigos, com os repasses efetuados a
custa do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), pelas Unidades Executoras
Préprias (UEX))

Guia de Orientagoes aquisicao de materiais e bens e contratacao de servigos com
recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE)

Resolugao FNDE/MEC n° 10/2013 Dispde sobre os critérios de repasse e execugao do
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), em cumprimento ao disposto na Lei
11.947,de 16 de junho de 2009.

Resolugao FNDE/MEC n° 09/2018 que trata do Programa Dinheiro Direto na Escola —
PDDE;

Lei Complementar n°169/2014 — SME

Portaria 128/2015 — Regulamenta os repasses e Prestacdo de Contas

Portaria 165/2015 — Procedimento para aquisicdo de materiais, bens e servigos e
Prestacado de Contas

Portaria 260/2015 — Regulamenta a operacionalizagao de Programa

Portaria 329 /2018 — Altera paragrafo 1° uso do cartao e 6° do Art. 6 da Portaria 128.
Instru¢cao Normativa CGM n° 02/2011, amparada pela Lei n° 13.019/2014 de 31 de

julho de 2014 — Trata de transferéncia de recursos publicos;
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2. RECURSOS (MUNICIPAIS E FEDERAIS)

% PMDE - Programa de Manutenc&o e Desenvolvimento do Ensino
« PEMED - Programa de Exceléncia em Desempenho

< PDDE e A¢oes Agregadas — Programa Dinheiro Direto na Escola

3. Recursos Municipais
PMDE - Programa de Manutencéao e Desenvolvimento do Ensino

PEMED - Programa Escolar com Exceléncia em Desempenho

Sao beneficiadas com esses recursos municipais as UERF- Unidades Executoras de Recursos
Financeiros, através de Portaria especifica de valores, as escolas patrimoniais da rede
municipal de ensino com alunos matriculados em toda a Educagdo Basica, incluindo as
unidades de ensino ligadas a elas, como Creches Patrimoniais, CEls, e Escolas.

Composicao- Unidade Executora dos Recursos Financeiros:
* Diretoria Composta por:

- 1 Presidente — (Diretor)

- 1 Secretario — (Secretario Escolar)
* Conselho Fiscal : (Orgao Fiscalizador)

- 1 Presidente (Presidente do Conselho Escolar)

- 2 Membros (no minimo)

Importante: O ordenador de despesas € o Diretor Escolar e em sua auséncia o secretario escolar
assume)

Obs.: Para o secretario assumir é necessario fazer registro em Ata explicando a auséncia do
ordenador titular.

Os Recursos Municipais repassados pelo Programa PMDE — Programa de Manutencéo e
Desenvolvimento do Ensino, serdo creditados em duas parcelas anuais com valores obtidos
através de calculo por per capita aluno com valores determinado pela SME —Secretaria
Municipal da Educagao. Com prazo determinado para execucgao e prestacao de contas contados
a partir de 60 dias (sessenta dias) do crédito em conta corrente.

Os Recursos Municipais repassados pelo Programa PEMED - Programa Escola com
Exceléncia em Desempenho, serdo creditados em parcela unica de acordo com os resultados
de proficiéncia em alfabetizacdo das escolas que alcangcarem percentual acima do nivel
desejado do SPAECE-alfa e desempenho adequado em Portugués e Matematica,
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simultaneamente, no SPAECE do quinto ano, valores pré definidos pela SME. Com prazo
determinado para execugao e prestacao de contas contados a partir de 180 dias (cento e oitenta
dias) do crédito em conta corrente.

CATEGORIAS ECONOMICAS

1 - Despesas de Custeio e Servigos (Correntes)
Classificam-se nesta categoria todas as despesas que nao contribuem, diretamente, para a
formacao ou aquisicao de um bem de capital.

2 - Despesas de Capital
Classificam-se nesta categoria aquelas despesas que contribuem, diretamente, para a
formacéao ou aquisicao de um bem de capital.

Toda a Escola Municipal que receba recursos financeiros transferidos mediante a
Lei Complementar n° 169/2014, conforme os preceitos legais deve observar, as seguintes
disposicoes:

1. Devolver ao erario municipal os saldos dos recursos eventualmente existentes, quando
do encerramento da execugdo dos mesmos, inclusive oriundos das aplicagcdes
financeiras e de uso indevido. A ndo devolucdo destes valores implicara na inscrigao da
UERF na divida ativa do Municipio;

2. Apresentar periodicamente a prestacao de contas dos recursos do PMDE, no prazo de
60 dias apds o recebimento da parcela;

3. Nao serao aceitas despesas realizadas em finalidade diferente da autorizada
nos respectivos projetos e planos de trabalho;

4. A reprogramacgao de recursos s6 podera ocorrer dentro do mesmo exercicio, podendo
ser reprogramados apenas os valores da primeira parcela a serem utilizados juntamente
com a segunda parcela do mesmo exercicio;

5. Nao serao aceitas despesas realizadas em data anterior ou posterior ao periodo de
vigéncia estipulada em Lei;

6. Caso seja necessaria a alteragao da vigéncia estipulada de 60 dias para execugéao e
prestacédo de contas da Parcela, visando a dilatacdo do prazo de execugao para o
cumprimento de metas, devera ser apresentada a Secretaria Municipal da Educagéao
pedido de prorrogagéo, com as devidas justificativas, em prazo habil, antes do término
de vigéncia, levando-se em conta o tempo necessario para analise e decisao;

7. Nao é permitido construir ou demolir qualquer espago do prédio escolar, bem como a
realizagcéo de servigos de manutengao que caracterize-se de grande porte;

8. Emitir cheque ou fazer transferéncias para pagamento de bens e servigos apos prazo
final da execugéo do recurso, conforme a vigéncia estipulada do exercicio financeiro
(Lei e Portarias);

9. Parcelar qualquer despesa ou pagar servigo antes do final da execu¢édo do mesmo;

10.Pagar despesas bancarias relativas a encargos por devolugdo de cheques,
microfilmagem, etc.

14



3.1 PLANO DE TRABALHO

Este item apresenta o modelo de Plano de Trabalho.

PMIFSSME
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PMF
SME

LR EIE.I!u.P'LH'_“A'I;.E'D D'E RECUVRS0S - PAR

PROGRAMA MUNICIPAL DE MANUTENCAD E DESENVOLVIMENTD DO ENSING - PMDE

SNEXD 2.

5. PLANEJAMENTOD DAS ACOES

5.1. AQUISICAD DE BENS DE CUSTEID/CONSUMO, CONTRATACED DE SERVICOS E CAPITAL DA PATRIMONIAL

5.1.1. MATERIAL DE CUSTERDDONSUMD DA E50DLA PATRIM DR LAL

Vala
ftmm &cmi'ﬁc::i:i::rrplzt:li: miaterial d= corsume Unidade | Duantidad= e =7 =
B Unitaria atal
1.
2
SUBTOTAL -
5.1 2. EXECUCED DE SERVICDS PARA MANUTENCED PREDAL EIDE BOUIPAMENTDS DA PATRIMONLAL
Vala
ftmm &in:i'fi-c;_:i: completa do material de consumao Unidade | Duantidad= - ]
Unitaria Total
1
2
SUBTOTAL RS >
5.1.3. MATERIAL IDE CAMTALPERMANENTE DA PATRIEDN LAL
Vala
lt=m | Especificacio completa do material d= consumo Unidade | Quantidad= — —
Unitaria Tatal
1
2.
SUBTOTAL A
5.2 A&OU IEIII;.aﬂ O'E BEMS DE CUSTEND CONSUMO, 1:EIHTFI'J!|T.I!|-I;.E|E| DE SERVICOS ECAPIMAl O oCF]L
5.2.1. MATERLIAL DE CUSTERDAOONSU MO PARA O OFE
= - 5 : L Valor
ftmm Expecificacas completa do material de consuma Unidade | Duantidad= -
Unitana Total
1 000 -
SUBTOTAL -
522 EXEC L|;.3.L" DE SERVICDS PARA FAN U_EH;.EE' PREDLAL E DE EDUIPAMENTOS DO CE
< Valor
lt=m, | Espe=cificacio complata do servico Unidade | Quantidad= — —
Unitaria atal
A = B
SUBTOTAL =
523, MATERIAL IDE CAMTALPERM ANENTE DO CEI
= i ; ) Vala
=m Especificacac completa do senvico Unidade | Cuantidad= - mal
Unitaria Total
A, o
SUBTOTAL =

EE.MUISH;.EB DE BENS DEEUFI'EH]IE{JHEUMEJE{!HTR.E-TAQM D'E SERVIOS E CAPMAL DA UNIDADE 1l

531

MATERLAL DE CUSTERDODNSUM D Dl UNIDADE Il

ltmm

Exp=cificacio completa do material de consumo

Unidad=

Duantidad =

Valar

Unitario

Total

1

SUBTOTAL
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53 2. BIECUCAD DE SERVICDS PARA MANUTENCAD PREDIAL E OE EQUIPAMENTOS Dna LINICHADE I

Itz | Especificagao completa do mat=rial de consumao Unidade | Duantidad= e et —
G Unitario otal
= =
SUBTOTAL 5
5.3.3. MATERLAL DE CAPITALPERMANENTE DA UNIDADE Il
3 Valo
lt=m | Especificacao completa do material de consumao Unidade | Quantidad= = = o
Unitario otal
1 =

SUBTOTAL

5.4. AQUISICED DE BENS DE CUSTEID/CONSUMO, CONTRATACAD DE SERVICOS E CAPITAL DA UNIDADE I

5.4.1. MATERIAL DE CUSTEIDFCONSUMD DA UNIDADE M
lt=m | Especificacao completa do material de consumao Unidade | Duantidad= o Medor
Unitario Total
i = =
SUETOTAL 5
542 BIECUCAD DE SERVICDS PARA MANUTENCAD PREDIAL E DE EGUIPAMENTDS DA UNIDADE NI
Itz | Especificagio completa do mat=rial d= consumao Unidade | Suantidad= I L =
Unitario Total
1 z
SUETOTAL =
5.43. MATERLN DE CAPTALPERMANENTE D UINIDADE W
Itz | Especificagio completa do material de consumo Unidad= | Duantidad= T L =
Unitario Total
T Z
SUETOTAL 5
5.5. AQUNSICAD DE BENS DE CUSTEN/CONSUMO E CAPITAL DO PROTECNICO
5.5.1. MATERLAL DE CUSTEKCONSUMOD DO PROTECNICD
Itz | Espacificacao completa do mat=rial d= consumao Unidade | Suantidad= . el =
Unitario otal
3 = R
SUETOTAL 3
552, MATERLAL DHE CAPMTAL PERK ANENTE DO PROTECHICD
itz | Especificacao completa do material de consumao Unidad= | Duantidad= = b »r
Unitario Total
1 B
SUETOTAL =
5.6. AOUISKCED DE BENS DE CUSTERD/CONSUMO E CAPTAL DO PROJETD INTEGRACAD
5.6.1. MATERIAL DE CUSTEIDSCONSUMO DO PROJETD INTEGRACAD
lt=m. | Especificacao completa do material d= consumao Unidad= | Quantidad= = ek =
Unitario otal
L. = Z
SUBTOTAL g
5.6.2. MATERIAL DE CAPITAL/PERMANENTE DO PROJETO INTEGRACED
Itz | Especificacao completa do material de consumao Unidade | Duantidad= TR Medor
Unitario Total
1. E
SUETOTAL 5
[ S

TOTAL GERAL DAS DESPESAS DE CUSTER/CONSUMD, SERVICOS E CAPITAL
T

17




S PLAND DE APLICACAD DE RECURSOS - PAR
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7. APROVACED PELA UERF, CONSELHO ESCOLAR E UNIDADES ESCOLARES ANEXAS

D=claramas para fins de prova juntoa Prefeitura_Municipal de Fortaleza = Secretaria Municipal d= Educacao, para
o5 afeitos = sob as panas da Lsi, qu=inexiste qualquer d2bito =m mora ousituacas de inadimplencia que impe@a
transfarencia de recursos oniundos de dotecdes consizgnadas no orgaments desta SECRETARLA, na forma deste
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Observacdes:
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3.2. Composicao da Prestacao de Contas Recursos Municipais

(3.3.Documentos necessarios para composicao da Prestacdo de
Contas)

A prestacao de contas dos recursos recebidos devera ser apresentada a Secretaria Municipal
da -SME, mediante os seguintes documentos:

- Oficio de encaminhamento

- Declaracao de Regularidade (Obs: quando a escola for de “Tempo Integral”’, devera constar também
a assinatura do Coordenador Adm. Financeiro).

- Estatuto da UERF

- Atas (eleicdo, composicao e posse)

- Ata de Prioridades (feita antes da elaboracao do PAR)

- Ata de Critério de Selecao (feito quando elabora a consolidagao)

- Ata de Prestagao de Contas (elaborada depois da execugao do recurso)

- Nota de Empenho

- Anexo | — Demonstrativo da Execucdo da Receita/ Despesa

- Anexo lll - Relagdo de Servigos Executados

- Termo de Recebimento do Anexo Escolar (Anexo, CEl ou creche), assinado pelo Coordenador da
Unidade de Ensino.

- Extratos da conta corrente (completos: desde o ultimo extrato da prestacdo anterior até o més
referente a uUltima despesa)

- Extratos da aplicagao (completos: desde o ultimo extrato da prestagao anterior até o més referente a
ultima despesa)

- Comprovante de devolugao- saldo final (cheque e comprovante do depdsito quando houver)

- Comprovante de devolugao- recursos proprios (comprovante do deposito quando houver)

- Cépia da solicitacdo do Processo de Tombamento (quando houver)

Composicao dos Recibos

Cada Recibo acompanha os seguintes documentos:

- Capa do Recibo

- Nota Fiscal Eletrénica - com o devido atesto no verso da nota e com a discriminagdo do
Programa/ano/parcela

- Copia do cheque (frente e verso) ou comprovante de pagamento eletrénico.

- Copia dos cheques de pagamento dos impostos (frente e verso) ou comprovante de pagamento
eletrénico.

- Comprovante de pagamento/guia do imposto do INSS (GPS)

- Comprovante de pagamento/guia do imposto ISS (DAM)

- Planilha de Pesquisa de Pre¢o DE SERVICOS, quando contratar servigos

- 03 (trés) Or¢camentos contendo as certidoes (FGTS, INSS e ISS)

- Consolidacao de Pesquisa de Precgo

- Ordem de compra/servigo

OBSERVAGAO 1: nenhum dos documentos relacionados podera deixar de integrar a prestacdo de
contas.

OBSERVAGAO 2: Todas as Prestagdes de Contas Municipais devem ser inseridas no sistema on-line
de prestacio de Contas da SME - SGPC
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3.4. SGPC - Sistema Gerencial de Prestacdao de Contas

1.Sistema de Gerenciamento de Prestacao de Contas

O sistema permitira aos Diretores e Secretarios escolares, ordenadores de despesas das
unidades executoras das escolas, a execucao da prestacdo de contas dos recursos
repassados por programas municipais e federais, melhorando o fluxo existente,
proporcionando maior agilidade e seguranga no processo.

Ao acessar o sistema sera apresentada a tela inicial com o menu de navegacé&o. Nesta tela
estao as notificagdes referentes aos recursos recebidos pela escola. Nela o usuario vai
identificar o nimero da prestagdo. E importante guardar este nimero, pois 0 mesmo servira
para preencher as demais etapas de cada prestacido de contas no sistema.

SGPC - Sistema de Gerenciamento de Prestacdo de Contas B 08/04/2019 - Segunda-feira G

S| 2 I Prefeitura de 2 Usudrio: NANCYLCYV
%_ e .;E, Fortaleza & Ultimo Acesso: 08/04/2019 - 14:46
RIS R gecromaria Municipal

A CELULA DE PRESTACAO DE CONTAS

e,
da Educacio

A  Opcdes=  Crechesw  Cadastros Basicos»  Execug@o do Recurso Documentos~  Prestaciio de Contas  Avaliar Prestacio  Acompanhar Prestacdo

Avisos

Ne Prestacao Programa Parcela Valor Custeio Capital Data pagamenta Situacao

Help Desk - Telefones para contato: 3459-5971 / 3459-5974 / 3459-5960

© 2016 - Prefeitura Municipal de Fortaleza - Todos os direitos reservados

Apos preencher as informagdes o usuario tem a opgao de salvar, que permite ao mesmo editar
e alterar a prestacado posteriormente ou a opg¢ao de salvar e enviar a qual o usuario salva as
informacdes e envia a prestacao para o Célula de Prestagao de Contas da SME analise.

A partir de entdo o usuario deve monitorar o status da prestacdo de contas. Na aba
PRESTACAO DE CONTAS, clicando em consultar, o sistema ird mostrar todas as prestacdes
ja inseridas. Sera encaminhado via e-mail alertas para acompanhar as possiveis diligéncias
encaminhadas pela Célula de Prestacdo de Contas da SME

4. Recursos Federais
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PDDE - Programa Dinheiro Direto na Escola e A¢cées Agregadas

Criado em 1995, o Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) tem por finalidade prestar
assisténcia financeira para as escolas, em carater suplementar, a fim de contribuir para
manuteng¢ao e melhoria da infraestrutura fisica e pedagodgica, com consequente elevacédo do
desempenho escolar. Também visa fortalecer a participacéo social e a autogestéao escolar.

O programa engloba varias agdes que possuem finalidades e publicos-alvo especificos, embora
a transferéncia e gestao dos recursos sigam os mesmos moldes operacionais do PDDE.

As Acbes Agregadas trabalhadas no Municipio de Fortaleza estdo agrupadas em trés tipos de
contas.

PDDE Educacao Basica

PDDE INTEGRAL - Mais Educagao - Novo Mais Educagao

PDDE ESTRUTURA — Acessibilidade - Sustentabilidade

PDDE QUALIDADE - Atleta na Escola — Mais Cultura - Mais Alfabetizagao

Os procedimentos para utilizacdo dos recursos do PDDE, nos moldes estabelecidos pela
Resolugao n° 9, de 2011, podem ser facilmente resumidos em apenas seis passos,
comentados a sequir.

Primeiro passo

Levantar e selecionar as necessidades. Inicialmente, a UEx ou EM beneficiaria dos
recursos do PDDE devera consultar a comunidade escolar quanto ao que deve ser adquirido
com recursos do programa. O resultado devera ser registrado em ata e divulgado em mural,
boletim, site da escola etc. O objetivo é incentivar a participacéo e o controle social, garantindo
maior transparéncia no uso do dinheiro publico.

Segundo passo

Realizagao de pesquisas de preg¢os. Apos levantar as prioridades, deve ser realizada a
pesquisa de precos, sendo obrigatérios, no minimo, trés orgamentos. As trés melhores
propostas deverao ser indicadas no formulario “Consolidagéo de Pesquisas de Precgos”, a fim
de apurar os menores precos de cada item. Se nao for possivel realizar trés orgamentos, os
motivos devem ser registrados em ata.

Terceiro passo

Escolha da melhor proposta. Para selecionar a proposta mais vantajosa, devem ser
considerados os seguintes critérios: a) menor prego obtido para cada item ou lote cotado ou
menor prego global; b) melhor qualidade do produto ou servigo, ou seja, a qualidade do
produto ou servigo deve ser bem avaliada para que atenda as necessidades da escola e c)
prazos e condi¢cdes de entrega de produtos ou servigos devem ser satisfatérios, ou seja,
devem ser compativeis com as necessidades da escola. Quando nao for viavel a compra ou
contratagdo com base no menor preco por item ou lote, os motivos para aquisicéo ou
contratagdo com base no menor prego global da proposta devem ser registrados em ata.
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Quarto passo

Aquisicao e/lou contratagao. Apos avaliar as propostas e definir os fornecedores ou
prestadores de servigo, a UEx ou EM podera realizar a compra ou contratagdo. Na entrega do
produto ou apds a realizagédo do servigo, a entidade deve exigir a apresentagao de documento
fiscal (nota fiscal, cupom fiscal, fatura etc). No caso de servigos realizados por pessoas fisicas,
podera ser aceito recibo, desde que dele constem, no minimo, as especificacbes dos servicos,
o nome, CPF, RG, endereco, telefone e a assinatura do prestador.

Os documentos comprobatorios das despesas devem conter: a) identificagdo do programa, por
exemplo, “Pagos com recursos do FNDE/PDDE”; b) o atesto de recebimento do material ou bem
fornecido ou do servigo prestado; e c) registro de quitacdo da despesa dado pelo fornecedor do
produto o prestador de servico.

Os pagamentos das despesas devem ser efetivadas somente apds a prestagao do servigo ou a
entrega do bem adquirido, por meio de cheque nominativo, transferéncia eletrénica (DOC, TED,
entre contas do Banco do Brasil), ordem bancaria ou Cartdo PDDE.

Quinto Passo

Tombamento dos bens permanentes. As UEx devem preencher o Termo de Doacgao dos bens
permanentes adquiridos ou produzidos com recursos do programa, para incorporagao ao
patriménio da EEXx (prefeitura, secretaria de educacao do estado ou do Distrito Federal). A EEx
ira proceder ao tombamento do bem, afixando plaquetas ou etiquetas nos correspondentes
bens.

Sexto Passo

Guarda da documentagao. Toda a documentagao das aquisicdes e contratacdes devera ser
mantida em arquivo, na sede da escola beneficiaria, durante o periodo de 10 anos a contar da
data de publicacao da analise da prestacao de contas do FNDE pelo TCU.

— Consulta do Recurso Recebido

Para consultar o valor do recurso recebido, as Unidades Executoras - UEx (APM) devem
consultar o site do FNDE, no link abaixo.

Imprimir o extrato bancario para confirmar o saldo disponivel na conta corrente.

http://www.fnde.gov.br/pls/simad/internet fnde.liberacoes 01 pc
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—  mewcoss |

Exercicio: [2019 v
Programa: | Todos os Programas v
CGC/CNPI:
ou
UF: |Ceara v
Municipio: |FORTALEZA v
Tipo de Entidade: v

Buscar || Limpar |

4.1 Recursos Federais - Contas Bancarias/Aplica¢cdes

— Contas Bancarias Especificas do FNDE/MEC

As contas correntes que recebem os recursos do PDDE sao exclusivas para o recebimento
desses repasses, efetuados pelo FNDE/MEC, e pagamento das despesas correspondentes ao
Programa. Nao é permitido receber nessas contas correntes depdsitos de outras origens.

Todos os débitos da conta corrente devem ser comprovados com a juntada dos respectivos
documentos nas Prestacdes de Contas correspondentes.

Nos termos do Acordo de Cooperacdo Mutua n°® 045/2018, celebrado entre o FNDE/MEC e o
Banco do Brasil S/A., segundo a clausula 32, das Obriga¢des do bancos alinea g: “N&o cobrar
ou lancar, a débito do correntista, despesas bancarias a titulo de abertura, manutencao da conta
e emissao do cartdo magnético personalizado ou quaisquer outras taxas correlatas, inclusive no
qgue couber, as relacionadas no Anexo 2 do acordo n°® 42/2016, firmado entre o banco e o FNDE
em 27/11/2016.”

— Aplicagao Financeira do Recurso
Enquanto n&o utilizados na sua finalidade, o recurso devera ser, obrigatoriamente, aplicado:

- Em_caderneta de poupanca vinculada a conta bancaria onde esta depositado o recurso,
quando a previsao do seu uso for igual ou superior a um més.

- Em fundo de aplicagao financeira de curto prazo ou operagdao de mercado aberto
lastreada em titulos da divida publica, se a sua utilizagdo correr em prazo inferior a um més
e os rendimentos forem superiores aos encargos financeiros dela resultantes.

Atencao!

Certificar-se junto ao banco de que essas aplicagbes néo terdo taxas deduzidas do valor
aplicado ou dos rendimentos.

- Prazos para Utilizacao dos Recursos e Entrega das Prestacoes de Contas

Utilizagao de recursos - Conforme estabelecido na Resolu¢do FNDE n° 10 de 18/04/2013.

Todas as Notas Fiscais e os cheques emitidos para os respectivos pagamentos apresentados
nas Prestacdes de Contas de 2019 deveréo ter a data de 31/12/2019 como limite de emissao.
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4.2 Utilizacao dos Recursos Federais

Os recursos do FNDE/MEC devem ser utilizados de acordo com Resolugdes do Conselho
Deliberativo do FNDE/MEC, conforme indicagcdo das necessidades apontadas pela UEx no
exercicio anterior ou Plano/Projeto de Atendimento da Escola registrado e aprovado pelo
MEC.

Eles sao divididos em duas categorias:

By

1 - Custeio — aqueles destinados a aquisicao de bens e de materiais de consumo e a
contratagdo de servigo para a realizagdo de atividades de manuteng¢ao, necessarios ao regular
funcionamento da escola.

Exemplos de servigos e de materiais de consumo:

- Servigos e materiais para higienizacdo de caixa d’agua, desinsetizacdo do prédio, limpeza
geral de jardim, de calhas, condutores e canaletas de aguas pluviais, de caixa de gordura e
terreno da escola.

- Contratacao de servigos e aquisicdo de materiais elétricos, hidraulicos, de piso, de cobertura,
ferragens e serralheria, vidros, tintas e recuperacao de estruturas metalicas.

- Recuperagao dos equipamentos ja patrimoniados como carteiras, armarios, geladeira, fogao,
microcomputadores e demais aparelhos eletrénicos referentes ao Ensino Basico.

- Instalag&o de gas e de materiais de laboratorio.

- Aquisicao de materiais de reposicao, especificos para o desenvolvimento e funcionamento das
aulas (papel, cartolina etc.), bem como discos virgens para gravagao, pegas e acessorios para
microcomputador e periféricos, tecidos para cortina, assinaturas de revistas, jornais etc.

- Substituicdo de placa-mde ou aumento da capacidade de microcomputadores sao
considerados bens de consumo.

- Implementacao de projeto pedagdgico.
- Desenvolvimento de atividades educacionais.

- Bens produzidos — O recurso usado pela UEx para produzir um bem é o de Custeio. Depois
de pronto, ele pode ser um bem permanente ou ndo. Caso seja permanente, precisa ser doado
para a escola.

Exemplo de bem permanente: Uma APM adquire material e contrata mao-de-obra para
confeccionar uma mesa. A mesa € material permanente e precisa ser doada para a Escola.

Uma APM adquire material e contrata mao-de-obra para fazer uma bancada na sala de leitura.
A bancada ndo € um bem permanente que precisa ser incorporado ao patriménio da escola.

- Despesas cartorarias decorrentes de alteragcdes nos estatutos das Unidades Executoras
Préprias (UEx), bem como as relativas a recomposi¢des de seus membros, devendo tais
desembolsos serem registrados nas correspondentes prestagdes de contas.

Observacgao:

Na execucao de um servico, a empresa contratada deve descrever em detalhes, na Nota Fiscal,
o servico executado, especificando se € reparo, adaptagao, conserto etc.
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2 — Capital - aqueles destinados a cobrir despesas com a aquisicao de equipamentos e de
material permanente para as escolas, que resultem em reposi¢cao ou elevacao patrimonial.

Exemplos de materiais permanentes:

- Madeira, metais ou equipamentos diversos (bancada para sala ambiente, estantes e méveis
para biblioteca, quadro branco).

- Equipamentos elétricos e eletrénicos como: ventiladores, bebedouros, microcomputadores,
impressora, scanner, aparelhos de som e imagem a serem utilizados em beneficio dos alunos.

Observacgao:

Os materiais permanentes adquiridos deverdo constar da Relagao de Bens Adquiridos ou
Produzidos e do Termo de Doagao, devendo ser patrimoniados em nome da Escola, de acordo
com as instrucdes da Diretoria de Ensino.

Termo de doagao — Tudo o que se compra com verba federal destinada a UERF deve ser
doado a Secretaria Municipal da Educacao, passando a integrar o patriménio publico.

Em nenhuma hipétese os recursos repassados pelo FNDE/MEC poderao ser utilizados
em:

- Implementacdo de agdes que estejam sendo objeto de financiamento por outros programas
executados pelo FNDE e agdes voltadas para a escola com recursos Estaduais (consultar
previamente a Diretoria de Ensino).

- Execucao de obras que impliquem alteragdo da area construida, ampliacdes, adequacdes,
reformas e construcoes de ambientes ou dependéncias, bem como outras que necessitem
avaliacao técnica e aprovagao da Geréncia de Obras da FDE.

- Pagamento de pessoal, qualquer que seja o regime empregaticio e encargos sociais.
- Aquisi¢ao de géneros alimenticios.

- Pagamento de festividades e comemoracgdes.

- Pagamento de agua, luz e taxas de qualquer natureza.

- Aquisi¢cao de combustiveis.

- Pagamento de servidores federais, estaduais e municipais.

Importante:

1 - Os recursos destinados a aquisicdo de material permanente (Capital) ndo poderao ser
utilizados em material de consumo (Custeio) e vice-versa.

- Pesquisa Prévia de Precos

Todas as despesas pagas com verbas repassadas pelo FNDE, relacionadas nas Prestacgdes
de Contas, devem conter a correspondente Pesquisa Prévia de Preg¢os, de acordo com
exigéncia da Resolugao n° 9, de 02/03/2011.

- Contratacao de empresas e/ou profissionais autonomos

Conforme Resolugdo CD/FNDE n° 04/2014, artigo 3° e seus paragrafos, as iniciativas culturais
parceiras poderao ser:
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1 - Pessoa Fisica/Profissional Autonomo

As despesas serdo pagas mediante Recibo de Profissionais Autdbnomos (RPA) com
especificagcdes dos servigos, nome, CPF, RG, endereco, telefone e assinatura do prestador.

2 — Pessoa Juridica

As despesas serdo pagas mediante apresentacédo de Nota Fiscal original emitida de acordo com
a legislagao.

- Pagamento as Empresas Contratadas pela UERF

- As UERF s6 devem pagar as empresas mediante a apresentagado de sua Nota Fiscal, apés a
aquisicao da mercadoria ou realizacao do servico contratado.

- Informar, no corpo de cada Nota Fiscal e eventual guia de recolhimento de imposto retido, o
numero do cheque ou transferéncia eletronica.

Todas as operagdes de pagamento devem ser feitas de acordo com o estabelecido no artigo 14
da Resolugao CD/FNDE n° 10, de 18/04/2013, a saber:

Art. 14 A movimentacao dos recursos pelas EEx, UEx e EM somente é permitida para a
aplicacao financeira de que trata o art. 15 e para pagamento de despesas relacionadas
com as finalidades do programa, devendo-se realizar por meio eletrénico, mediante
utilizagao de cartdo magnético especifico do programa, a ser disponibilizado pela agéncia
bancaria depositaria dos recursos, para uso em estabelecimentos comerciais
credenciados, de acordo com a bandeira do cartdo, ou para realizagao de operacdes que
envolvam crédito em conta bancaria de titularidade dos fornecedores e/ou prestadores
de servigos, de modo a possibilitar a identificacdo dos favorecidos, tais como:

| - transferéncias entre contas do mesmo banco;

Il - transferéncias entre contas de bancos distintos, mediante emissdao de Documento de
Ordem de Crédito (DOC) ou de Transferéncia Eletrénica de Disponibilidade (TED);

lIl - pagamentos de boletos bancarios, titulos ou guias de recolhimento; ou

IV - outras modalidades de movimentagcao eletrénica, autorizadas pelo Banco
Central do Brasil, em que fique evidenciada a identificacdo dos fornecedores e/ou
prestadores de servigcos favorecidos.

§ 1° Até que seja disponibilizado o cartdo magnético de que trata o caput deste
artigo, sera admitida a realizagdo de pagamentos pelas:

a) EEx, mediante utilizacdo de outros mecanismos oferecidos pela agéncia bancaria
depositaria dos recursos, para adogdo das modalidades de pagamento eletronico
referidas nas alineas | a IV deste artigo; e

) UEx e EM, mediante utilizacdo de outros mecanismos oferecidos pela agéncia bancaria
depositaria dos recursos, para adogdo das modalidades de pagamento eletronico
referidas nas alineas | a IV deste artigo, e mediante cheque nominativo ao credor.

§ 2° Independentemente da condigdo referida no paragrafo anterior, as UEx
representativas de escolas publicas localizadas em zonas rurais poderdo realizar
pagamentos mediante cheque nominativo ao credor, recomendada a utilizagédo das
modalidades de pagamento eletronico referidas nas alineas | a IV deste artigo.
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4.3 Cartao PDDE

A primeira via do cartdo sera emitida, automaticamente, na titularidade do presidente da
entidade. Nesse caso, apenas ele estara autorizado a utilizar o cartdo para realizar as
operagdes bancarias.

O pagamento podera ser feito por meio de transferéncias eletrbnicas para a conta
bancaria do fornecedor/prestador (como DOC e TED). Se ele n&o tiver conta bancaria,
recomenda-se emitir ordens de pagamento. Na inviabilidade de uso desse meio, 0 pagamento
podera ser realizado por meio de saque. Em todo caso, devem ser respeitados os limites para
essas modalidades de pagamentos.

O limite do cartdao PDDE é atualizado automaticamente apds o envio, ao Banco do Brasil, de
arquivo com os valores dos recursos financeiros repassados pelo FNDE.

O limite do cartio é o limite do saldo da conta da entidade.

Para as transacdes bancarias os limites* sao:

« Limites para transferéncias entre contas do Banco do Brasil: R$ 800/dia, limitado a R$
2.000/més e R$ 8.000/ano

« Limites para transferéncias para outros Bancos (DOC/TED): R$ 800/dia, limitado a R$
2.000/més e R$ 8.000/ano.

« Limites para ordens de pagamento: R$ 800/dia, limitado a R$ 2.000/més e R$
8.000/ano.

« Limites para saques em espécie: R$ 800/dia, limitado a R$ 2.000/més e R$ 8.000/ano.

* O FNDE langou esses limites na implantagéo do Cartdo PDDE, sendo que ja anunciando
que havia alteragdes. (Esses limites ja estdo passiveis de alteracdo de acordo com o gerente
até o limite de crédito na Conta Corrente).

— Tipos de Notas Fiscais das Empresas Contratadas pela UERF

Poderéao ser apresentadas, nas Prestacdes de Contas de verbas repassadas pelo FNDE/MEC,
as seguintes modalidades de Notas Fiscais entregues pelas empresas contratadas pela APM:

a — Nota Fiscal Eletronica (NF-e) de aquisi¢ao de mercadorias

b — Nota Fiscal de Servigo Eletronica (NFS-e)

— Retencgao e Recolhimento de Impostos
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e INSS: contribuicdo para o Instituto Nacional de Seguridade Social (Instrugcdo Normativa
RFB n° 971/09, de 13/11/2009)

e IRRF: Imposto de Renda Retido na Fonte (Decreto n° 3.000, de 26/03/1999
{Regulamento do Imposto de Renda)

e PIS/COFINS/CSLL: contribuigcbes para o Programa de Integragcao Social, Contribuicdo
para o Financiamento da Seguridade Social e Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido
(Instrucdo Normativa SRF n° 459, de 18/10/2004)

e ISS: Imposto sobre Servigos (Lei Complementar Federal n° 116, de 31/07/2003. Deve ser
verificada em conjunto com a legislagdo do municipio onde o servigo foi prestado)

Ao prestador do servigco sempre deve ser pago o valor liquido, ou seja, o valor total da
nota fiscal descontado o valor dos impostos retidos. Por isso, os pagamentos sempre
devem ser realizados mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, apds a realizacao total dos
servicos, para que a UERF possa verificar eventual necessidade de retencao de impostos na
fonte.

O valor total da Nota Fiscal deve ser exatamente o valor do servigo prestado. Eventuais
indicacdes de impostos a serem retidos na fonte podem ser mencionadas pela empresa no
corpo da Nota Fiscal, meramente para fins de controle, sem que essas retencdes sejam
deduzidas do valor total da Nota Fiscal.

Somente guias de recolhimento de impostos originais, devidamente quitadas pelo
estabelecimento bancario, sdo aceitas nas Presta¢des de Contas.

4.4 Documentos Obrigatorios nas Prestacdes de Contas

As prestagdes de contas dos recursos recebidos do FNDE/MEC em 2019 dever&o conter os
seguintes documentos:

Oficio de encaminhamento

Declaragao de Regularidade

Ficha de Atualizagao dos Dados do Conselho

Declaragao da auséncia de parentesco nas aquisi¢oes de bens e servigos.
Cépia das atas

*Critério de Selegao das Propostas (pode ser apds cada recibo ou no final de
todas as atas)
Plano de Atendimento da Escola

Declaragcao da auséncia de parentesco nas aquisi¢coes de bens e servigos.
Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesa 4.5

Conciliagao Bancaria *Quando for o caso
Relagao de Bens Adquiridos;

Termo de Doagao

Cépia do processo que solicitou o tombamento;

Devolucao de Valores

28



Extrato da conta corrente.

Extrato de rendimento da aplicagao financeira. As

Devolugao GRU

Capa do Recibo carimbada, assinada e atestada.

Nota Fiscal Eletrénica c/ atesto no corpo da nota, e carimbo do programa.

Cépias dos cheques emitidos em nome do credor.

Comprovante de retengao e recolhimento de INSS e recolhimento do ISS.

Planilha de Pesquisa de Prego para as trés empresas (Somente para

Servicos)

Orcamento das trés empresas

Consolidacao de Pesquisa de Prego

Ordem de Compras/Servigos

Quadro de Atividades por més

Relatério e Recibo Mensal de Atividades

Cépia do RG, CPF e comprovante de residéncia

CD com os documentos digitados na escola
devolugdes de recursos do PDDE deverao ser efetuadas em agéncias do Banco do Brasil S/A
mediante a emissdo de Guia de Recolhimento da Uniao — GRU disponivel no site
www.tesouro.fazenda.gov.br, (clicar em Guia de Recolhimento da Unido), na qual deverao ser
indicados:

- onome e o CNPJ da UERF

- 0s coédigos 153173 no campo “Unidade Gestora”, 15253 no campo “Gest&do”, 66666-1 no
campo “Codigo _de Recolhimento” e 212198002 no campo "Numero de Referéncia”, se a
devolugcao ocorrer no mesmo ano do repasse dos recursos

No caso de Devolugao do repasse de anos anteriores, indicar 153173 no campo “Unidade
Gestora”, 15253 no campo “Gestao”, 18888-3 no campo “Cdéddigo de Recolhimento” e 212198002
no campo "Numero de Referéncia”.

Os comprovantes das devolugdes deverdo ser anexados a Prestacdo de Contas, para
encaminhamento ao FNDE.

Cadige de Recolhiments

MINISTERIO DA FAZENDA

Mirmaro de Rofaréncia

SECRETARIA DO TESOUROC NACIONAL

Compaténcia
‘Guia de Recolhimenio da Unido - GRU

Wanciments

Mome do Confribuinte / Recolhedor CHPJ ou SPF do Sontribuints

Moma da Unidade Favaresida UG [ Gestio

Instrugfias (=] Valor do Principal
As informagdes insendas nessa guia sdo de exclusive responsabilidade
do contribuinta, gue deverd, em cass de dividas, consultar
B Unidade Favoracids dos recursos.

I} Descontadfbatmanta

(-) Quiras deducbes.

(4] Mora [ Multa Ol

i#+) Juros { Encargos a

GRU SIMPLES (*] Cuires Acrdssimas
Pagameanto exclusivo no Banco do Brasil 5.A.
[00000000000000000000000000000000000000000]

(=) Valor Total

00000000000-0 00000000000-0 00000000000-0 00000C00000-0
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5. Sistema De Gestao Governamental Por Resultado

Construcao do Processo de Compras/ Sistema de Cotacao de Compras

O Sistema de cotacéo eletrénica apresenta algumas vantagens, sendo elas:

a) Cadastro de Fornecedores, Catalogo de Itens e Gestdo de Registro de Precos;

b) interagdo com os fornecedores, por meio de avisos sobre publicagdes, negociagdes e
resultados das cotagdes eletrénicas; e

¢) maior eficiéncia no gerenciamento corporativo das cotagdes eletronicas.

Esse Sistema estara disponivel para o uso das Escolas Cadastradas. Com gerenciamento da
SEPLAG/CE, onde havera Manual e Capacitacao especifica.

Acessando as opgdes da tela inicial do sistema:
1. Clique no menu ou link para Incluir uma Cotagéo;

. Clique no menu ou link para Gerenciar Cotagoes, se for o caso;

. Clique em Visualizar Cotagdes Disponiveis para ver TODAS as
cotagoes do Estado;

. Clique para ler os tutoriais;

. Acompanhe o acumulado das aquisigdes.

Perguntas e resposta:

https://www.portalcompras.ce.gov.br/wp-
content/uploads/sites/80/2016/05/faq-cotacao-
portalcompras.pdf
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6 Auditorias nas Prestacdes de Contas e Guarda dos Documentos

Por se tratar de recursos publicos federais, as Prestagdes de Contas sao auditadas por érgaos
de controle, tais como Ministério da Educacao, Tribunal de Contas da Unido, auditorias interna
e externa etc.

Portanto, o estrito cumprimento das orientagcdes contidas neste texto evitara que a UERF receba
citagbes desses Orgaos para justificar e/ou sanar eventuais irregularidades.

Todas as copias dos documentos que compoem as Prestacoes de Contas devem ser
mantidos sob guarda da UERF e arquivados em suas respectivas sedes pelo prazo de 20
(vinte) anos.

7 - Esclarecimento de Duvidas e Consultas

Outros esclarecimentos e consultas em relagao a elaboracao das prestacdes de contas,

podem ser obtidos através do telefone (85) 3459-5960/5971 ou pelo encaminhamento de
mensagem eletronica remetida através do e-mail oficial (institucional) da Célula de
Prestacao de Contas da Secretaria Municipal da Educacao -

dpc@sme.foraleza.ce.qov.br , contendo:

detalhamento da duvida a ser esclarecida;

nome do(a) remetente da mensagem e cargo ocupado na UERF
nome da Escola;

nome do Solicitante.

AN

Fortaleza/CE

Abril/2019
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ANEXOS
MODELO DOS FORMULARIOS DE PRESTACAO DE CONTAS
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Oficio de Encaminhamento

B

L} Fortaleza

Nome do Programa - Distrits de Educagée

Unidade Exerntora dos Eeconos Financeitos UERF:

Endereco:;
CHIF

Oficio n® Fortaleza,

Senhone) Secretario(a),

Encsmirhemoz 3 V. 5. g Prastagio de Contss relativa a0 Programa Municipsl da Manutencio o
Dasamvolvimento do Enzino PMDE, rafarenta d percala do sxamicio , financiade com

racorzos do Tazpure Mundcipal.

Aten closamen ha_l
Presidente da UERF Secrefario Escolar
Dareioer da Fxcol (zammi)
e TR
Tlmo. {a) Sx. {a)

Secretario (a) Municdpal da Educacio - SME
Nesta
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Declaracao de Regularidade

¥ i:'n_::.-'n"'té'ieza

Nome do Programa fzﬂfimmm de Educsgio____

Declaragdo de Regularidade

Declaramos pare fins de provas jumte a Prefeitura AMunicipal de Fortalezs que a
Prestacio de Contas da verba recebida, referente a parcela do PROGREANMA
MUNICIFAL DE !l.i-\.h'L"IEN{;.:lD E DESENVOLVIMENTO DO ENSING - FMDE,

ECENCIO0

TERF da Escola

. NAOD apresents nenmbuma irresularidade

Fortaleza-CE. de

de

Presidente do Consellho Fiscal
(Hiceme, assimatona)
R Masricals

Alembre do Conselho Fivcal
(Hiome, aszimaten)
RGMavicol

Membro do Conselho Fiscal
(Hiome, aminaten)
R

Coordensdor Administrative Financeiro — CAF
{Escolas ds Tempao Intesall
{Hoeme, azinzton )
Bz Mladricnia
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Demonstrativo de Execucdo de Receita e Despesas

Nome do Programa

" ANEXOI
2019 - Distito de Educagiio . _ - i
PROGRAMA MINICIPAL DE MAVUTENCAD E DESETOLITUENT DEMONSTRATIVO DAEXECUCAODA RECEITAE DA DESPESAE DE PAGAMENTOSEFETUADOS

DQ ENSIVO
TTUENTIFICALAD
Unidade Gxacuion. do-Recuses. Rraas - UERF Mimem do CAE - Fons:
Sraeacs Famsln | Exariclo T EMpEnnG CUSE, | W Empenng Capial.

Amexos Escolams

SINTENSE DA EXECUCAD DA RECETTA E DADESFESA[RS]

aito anbedor Vador Crediado peloF ML E Depdsio Racumas Frdodos e conia Sasgimanhy g Aglicacky Seascaic ‘ighor Tokal g Receifa

Sty Cagic Cumtain Cagim Comtaig Cagic Cghaly Cagice Sumay Capce

rosiedncia a0 FME. 60 saido Sna Devvciucho 0 FME. pxt despess indevida
Valor ga Despese Sesllzds moumts otgans) Saldo a Reprogramar

Saredin de S
g =il erlodo de Snscuclo

Cusieio Caglia Cusiel Gl Cusieio e S e

FAGAMENTOSEFETUADDS

Dethng  Fawencis o L T Fagamsmia Vedar (FA]
Recdbo | Koms do Favorssida CHPJ ou CPF (se pessos fisica) 4 ™| Dacpaca izumtain

Apen Escoles)

cagital fsasica) | Tioo Misnam MR GRS

]
]

01

02

03

04

05

06

o7

08

0g

10

11

TOTAL

AUTENTICACRD

Local & Data Fresidenhe o8 UERF o Secmiing Escoiar
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Relacao de Servicos

*+| Nome do Programa

201 Distrito de Educagae

PROGRAMA MUNICIBAL DE MANU TENCAQ E DESENVOLITMENTO DO ENSING

| P p—
.5 Fortaleza

ANEXO PMDE T
Relagio de Servigos

DENTIFICAGAODA ESCOLA

e TRt

_DAESCOLA BEREFCIADA EXERCED PARGELA
Escola Municipal
IDENTIFICAGAO_DOS SERVIGOS REALIZADOS
Recibo | DISGRIMINAGAD DOS SERVIGOS EDE EE:;%%HW i i VALOR TOTAL (R$)
TOTAL GERAL [ ]
BUTENTICAGAD
Presidente da UERF ou Secretario Escolar
LOCALEDATA
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Termo de Recebimento do Anexo

Nome do PI'[}E'I'EIH‘IEI — Digirito de Educagéo

Termo de Recehimento

Unmidade Ex dosRecnrvos Financeiros da Fycols Municipal:

ANEXO ESCOLAR:
Copodonador do Ao

Atdestamos guereosbomos  daEscolaPatrimondal o itsn: sbaixoe s=lacionados, rafe=nias aps f2omEos

da parcals do PMDE, Exsrocic ., porfarende um totsl {costeio iou capital) d= BR
¢ 3.
Custeio/Consumo/Servicos Capital Permanente
DESCREDITL T 20 Jode. | DRSCRINITSA 1O Tads.
[SIB-IOTAL CUSIEIO | BS |
[ SLB-TOTAL CAPITAL | BE |
Fortalaza-CF, da da

Nome = azvinamrs do Coordemador do Ao (raicicals & cassmbo)
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Modelo Capa Recibo
) Fnr‘i;alﬁ?:za
Nome do Programa :

2 ﬂfgLDfsmm de Educagdo ____

Unidade Executora dos Recorzoz Financeiros da Escola

CNPI

PROGRAMA MUNICIPAL DE MANUTENCAQ E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO
RECIEO il !

FAVOERECTDD:
CPF OU CNP:
RECEEL DA UERF A QUANTIADE
ES { ), REFERENTE A MATERIAL DE

CONFOEME NOTA FISCAL N LODE__ [ PORCONTA
DO PROGRAMA MUNICIPAL DE MANUTENCAQ E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO,
FINANCIADO COMRECURS0S DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTALEZA.

FORTALEZA,  DE DE20

CARDED Did CHFT

ASENATLTA S CASVET OO IATRSENT ANTE 04 S LA

VALOR BRUTO: | RS PAGO
'1" .
ALOR. DO IREF: i RS CHEQUE &
VALOE. DO INSS FETIDO: | B3 DATA: ]
VALOR TOTAL LIQUIDO: | RS Pagamenis 2 fiogosios:
Cheque n*
VALOR DOINSS (PATRONAL): | RS Chequen®
Cheque n°
............................................................................................................ A ——————————
FRESTADD
DATA '/
ASSINATURA

FREFIDENTE . D4 [WIDADE EYECLTORS DOF RECLRESOS

FIVANCEROS 0L SECRETARED ERCOLAR Carimbo com Homs, casgo o f.'.a;-in:-e i




Planilha de Pesquisa de Precos de Servicos
g Fﬂrtaieza
Nome do Programa s
2019  pitito de Educagio
Pranitha de Pesquisa de Pregos de Servigos

| 3 D0 PECIED

UERF A Bocols Munigpat

ENDEREC: TELENE:

REPONSAVEL CARGD:

LEENATURE CATE:
A , solicitamos informarats ¢ 0
PI00: pars of Sarvipos dizcriminados abaixo:

" Tiscriminaq do dealads dos serviges oo | curecac | PR o 7 e Tl e
TOTAL GERAL DO SERVIGD.

| VALOR DE MAO DE OBRA

VALOR DO MATERIAL FORNECIDD PELO PRESTADOR.

Ghmﬁummmmﬂmpmﬂmaammaﬂ@ brado, constando data s
mmm@mmm@mmmmmmmmmmmm
amprais discriminande datalhadements o sarviqos 2 0f matsriziz 3 serem utilizados.

Observacio: 52 o fomecager for de outre mumicpio, devess encsminher am anawp, slam do
ofpamants, wm mana dizcriminends of matsrisiz vtilizados.

AONE 04 BNPRESSFHESTACOR. COERW, O CAARED COCRPS

NONE 00 AEPHERNTANTE LEGAL

LR

TalE2rE Lirs

AR R PN AT

EERRATURA BCARRRD




Consolidacao de Pesquisa de Preco

Nome do Programa 4o Fortaleza
PROGRAMA MUNICIPAL DE MANUTENCAQ E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO - 2019 Distrito de Educagdo___

CONSOLIDAGAQ DE PRESQUISA DE PRECOS
BLOCOI- IDENTIFICACAQ DA UNIDADE EXECUTORADOSRECUR 50 5 FINANCEIRO 5 (UERF)
EF

=
BLOCOIi- IDENTIFICACAQ DO SPROPONENTES (Fornecedores de produtos ou prestadores de servigos)
Raglo Eocisl do Frpooenis (A) Ragby Boclal do Froceranie B Fazko Soclsl do Froponenie T
CNFJ do Proporents -(A) CHFJ o Proporenie i8] GNP o Propanente 10
BLOCOI-PROPOSTAS (RS 1,00)
Tam S g Frdm e S nic AT ‘s Prporanis (A ' Fropewia (1 ‘s Prpownia (D
e Toial o oo | |
Ve Tos & Prgess oom Oesemin | |
BLOCOIV-APURACAO DASPROPOSTAS
Bans ok heendr Valor Vishor Tokali gos Reng o hamor Visor
Proponente (A)
Proponente(B)
Proponente(C)
\alor Toral
BLOCO V- AUTENTICAGAO :
Local = Data Nome Fepmseniate g2 LERF '*'I Assinstum 0o Reomsestecte (2 LERF
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Ordem de Compra /Servico

Praldiliuro de

A ! Furtaleza

Nome do Programa

OEDEM DE COMPRA / SERVICOS

[T [ DORECIBO | |

[Z | PROPONENIE VENCEDOR | |

4 Autorzamos ., confomne &
(fornecimento de marerial ou sxecuglo de sendgos)

planilha ababo, 2m mzio de o proponente acima ter spresentado uma proposts adequads

e de menar prego.

H
BENS MATERIAIS OU SERVICOS
ITEM| DISCRIMINAGACESPECIFICAGDES TECNICAS |UNID | QUANT | FREGD |  PREQO TOTAL
FRECO TOTAL
4 TIdentificacio do representante da TERF:
Unidsde Executora dos Femrso Financeiros da Escols Municipal:
- HOAE: TARED
TASEIRATURA:
ICCALEDATA:

Importante: Formuldrios a serem utilizados na entrega das prestacoes de contas,

atualizando apenas o nhome do Programa e ano de referéncia.
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1. INTRODUCAO

A Prefeitura Municipal de Fortaleza amplia o servico de creches, com gerenciamento
comunitario, a fim de promover o bem-estar e o desenvolvimento integral da crianga na faixa
etaria de 1 a 3 anos.

O municipio repassa os recursos financeiros para o Fundo Municipal de Educacdo — FME
que, através da SEFIN, encaminha-os para as contas das entidades que gerenciam as creches
comunitarias.

A PMF apresenta estas orientagdes sobre o planejamento, aplicagao e prestacéo de contas
com o objetivo de:

» Sensibilizar e mobilizar as entidades parceiras a utilizar o sistema de cotagéo eletronica no
planejamento e execug¢ao dos recursos recebidos do tesouro municipal;

» Ofertar formacao continuada as entidades parceiras como forma de favorecer o sucesso
nos resultados da parceria;

Fortalecer a relagao Poder Publico x Entidades x Comunidade;

Demonstrar que os recursos liberados as diferentes creches sao oriundos da Prefeitura
Municipal de Fortaleza, portanto, trata-se de dinheiro publico do qual a PMF tem que prestar
contas de como foram distribuidos os recursos entre as entidades, de como e quanto cada
entidade gastou dos recursos liberados e, por fim, se os recursos estdo sendo utilizados de
acordo com o termo de colaboracao e o plano de trabalho. Esta prestacdo de contas é feita
aos seguintes orgaos:

- A Camara Municipal de Fortaleza, todos os anos, sobre a execuc¢éo de seu orgamento; e

- Ao Tribunal de Contas do Estado.

2. RESPALDO LEGAL

2.1. Cotacgao Eletrénica
» Lei 8.666/93 — Lei Geral das Licitagoes

> Lei Complementar n° 10.350/2015 (Estatuto da micro e pequena empresa no municipio),
regulamentou a LC 126/2006;

Decreto Municipal n° 13.735/2016 (regulamenta as aquisigdes publicas);

Instrugdo Normativa CGM n° 02/2011, amparada pela Lei n® 13.019/2014 de 31 de julho de
2014 — Trata de transferéncia de recursos publicos;

» Termo de Cooperagao Técnica firmado junto ao Governo do Estado do Ceara, na figura da
Secretaria de Planejamento e Gestdo (SEPLAG), para utilizagdo da plataforma de cotagao
eletrénica.
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2.2. Termos de Coloboracao

MARCO REGULATORIO DAS ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL - MROSC
LEI 13.019/2014 E 13.204/2015

Estabelece um novo regime juridico das parcerias entre a administragdo publica e as
organizagdes por meio de novos instrumentos juridicos: Termo de Fomento e de Colaboragao,
no caso de parcerias com recursos financeiros e o Acordo de Cooperacao, no caso de parcerias
sem recursos financeiros. As organizagdes da sociedade civil sdo entidades privadas sem fins
lucrativos, ou seja, que desenvolvem agdes de interesse publico e ndo tém o lucro como
objetivo.

Desde que observadas as normas gerais da lei, o municipio podera estabelecer
regulamentacgdes préprias que atendam suas necessidades através de Decreto Municipal e do
proprio Termo de Colaboragao.

Com a nova lei o planejamento passa a ser um aspecto essencial nas relagdes de parceria e
a etapa final de prestagao de contas sera o resultado l6gico do bom cumprimento de todas as
etapas do processo.

Caso a entidade venha a ratear os custos com outra fonte de financiamento, devera
apresentar memoria de calculo que demonstre a parte paga pela parceria e a parte paga com
outros recursos.

Ao final do exercicio financeiro a prestagao de contas devera ser feita através de plataforma
eletrdnica, que permita que qualquer cidadao tenha acesso ao andamento das atividades e aos
valores gastos.

3. FIRMEI PARCERIA COM O PODER PUBLICO. O QUE DEVO FAZER?

» Apropriar-se do instrumento legal que rege a parceria;

O Termo de Colaboragao firmado € o primeiro e mais importante manual de execugao dos
recursos. Ele apresenta as obrigagcdes das partes envolvidas, as diretrizes para execugao e
prestacédo de contas dos recursos recebidos na parceria;

> Estar ciente das obrigag¢des das duas partes envolvidas na parceria estabelecidas no Termo
de Colaboracéo firmado;

» Conhecer as diretrizes para o planejamento, execugao e prestacédo de contas dos recursos
a serem recebidos.

4. PLANEJAMENTO FINANCEIRO

O Planejamento financeiro dos gastos € condigao essencial para que o objeto da parceria
seja cumprido com éxito, resultando numa adequada prestagéo de contas .

Para embasar o planejamento a OSC conta com a Planilha Financeira do Termo de
Colaboragao, o Projeto Politico Pedagdgico - PPP da Creche, sua Proposta Pedagogica e seus
projetos.Os recursos da parceria deverao ser utilizados de forma a cumprir o objeto do Termo
de Colaboracéo.

A planilha financeira apresenta as despesas cobertas pelo termo de colaboragao e os
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valores que deverao ser gastos com cada categoria de despesa por més/parcela. Deve ser
utilizada na elaboracéo do plano de trabalho anual e por parcela. Qualquer despesa com valor
superior ao previsto na planilha financeira do Termo de Colaboragdo ficara sob a
responsabilidade da entidade parceira.

Deverao ser elaborados um Plano de Trabalho Anual e um a cada parcela prevista no
cronograma de desembolso. O plano anual estabelece as metas e objetivos a serem atendidos,
o cronograma de desembolso dos recursos e o valor anual que custeara cada rubrica prevista
na parceria. Ja o plano por parcela descreve as agbdes que serao executadas para atingir o
resultado esperado, detalhando tudo o que vai ser adquirido para a realizagc&do da prestacao do
servigo de atendimento as criangas na creche.

Ao final da execugéo da parcela devera ser analisado se houve o cumprimento do objeto e
o alcance dos resultados esperados.

NN
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PME/SME PLANO DE TRABALHO ANEXO 4
1 1- DESCRICAO DAS ACOES
1.1- PAGAMENTO DE PESSOAL

{ mEm DISCRIMINAGAO UNIDADE | QUANT. VALOR POR MESR$ | VALOR ANUAL RS
l VALOFFEV'ESE?Q(L)ARIO SOMA SALARIO
1 COORDENADOR ADMINISTRATIVO PROFS 1 JATOR DO VAL FEVERET] COM VALE ( VER

K| TOTAL POR ANO)

(n° de VALOFFEV'ESE?Q(L)ARIO SOMA SALARIO

2 PROFESSOR PROFS | professor COM VALE ( VER

o VALOR DO VALE FEVEII;lgI TOTAL POR ANO)

(n° de VALOFFEV'EE)E?Q(L)ARIO SOMA SALARIO

3 AUXILIAR DE CRECHE PROFS | auxiliares COM VALE ( VER

) VALOR DO VALE FEVERET | 167 pOR ANO)

(n° de VALOFFEV'EE)E?Q(L)ARIO SOMA SALARIO

4 MERENDEIRA PROFS | merendei COM VALE ( VER

o VALOR DO VALE FEVERET | 16T pOR ANO)

( (n° de AR o IO SOMA SALARIO
5 ZELADOR PROFS | zeladores COM VALE ( VER

) VALOR DO VALE FEVEE(I;I TOTAL POR ANO)

VALOR DO SALARI

(no de OFEVE(I:R)E?RO ° SOMA SALARIO

6 PORTEIRO DIURNO PROFS e ATOR bor s FevEREr]  COM VALE ( VER
porteiros) REL| TOTAL POR ANO)

e | PEEST | o mm

7 PORTEIRO NOTURNO PROFS e ATOR boris FevEREr] COM VALE ( VER
porteiros) Ro | TOTAL POR ANO)

8 ENCARGOS SOCIAIS FOLHA lji;()?’ VALORES DE FEVEREIRO | TOTAL POR ANO

9 PROVISAO DO 132 SALARIO FOLHA 11 VALORES DE FEVEREIRO | TOTAL POR ANO

10 ENCARGOS DA PROVISAO DO 132 SALARIO FOLHA 11 VALORES DE FEVEREIRO | TOTAL POR ANO

11 PROVISAO DE FERIAS (1/12) FOLHA 11 VALORES DE FEVEREIRO | TOTAL POR ANO

12 ENCARGOS SOCIAIS SOBRE PROVISAO DE FERIAS FOLHA 11 VALORES DE FEVEREIRO | TOTAL POR ANO

13 50 % do FGTS FOLHA lsi;()?’ VALORES DE FEVEREIRO | TOTAL POR ANO
SOMA DO TOTAL

TOTAL POR ANO

1.1.2- MANUTENCAO
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1 GAS COTA 11 + (3 dias) | VALORES DE FEVEREIRO TOTAL POR ANO

AGUA E ENERGIA COTA 11+( 3 dias) | VALORES DE FEVEREIRO TOTAL POR ANO

™4 MANUTENGAO COTA 11 VALORES DE FEVEREIRO TOTAL POR ANO

AQUISICAO DE MATERIAL DIDATICO COTA 11 VALORES DE FEVEREIRO TOTAL POR ANO

—| AQUISICAO DE MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE | COTA 11 VALORES DE FEVEREIRO TOTAL POR ANO
71 1.2- TOTAL SOMA th\ "\II'8TAL POR

2- CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO[(i&})

|-I'|l||

12 PARCELA 22 PARCELA 32 PARCELA
Valor de cada parcela de acordo com a Valor de cada parcela de acordo com a Valor de cada parcela de acordo com a
K planilha financeira planilha financeira planilha financeira
42 PARCELA

4 Valor de cada parcela de acordo com a
] planilha financeira

3- AUTENTICACAO DAS INFORMACOES

DATA DE ENTREGA DO PLANO COLOCAR ﬁE'\lngELIDNa EIRIGENTE ENTREGAR ASSINADO
NOME DO DIRIGENTE DA ASSINATURA DO DIRIGENTE DA
LOCALIDADE, UF E DATA ORGANIZACAO ORGANIZACAO
PME/SME PLANO DE TRABALHO ANEXO 5

1- DIRETRIZES SOBRE O PLANO DE ACAO

VELITRA)
1.1- PROGRAMA: ) 1.2- EXERCICIO:
TERMO DE COLABORAGAO/MANUTENGAO DE CRECHES 2019

1.2- OBJETO (DEMONSTRANDO NEXO ENTRE A REALIDADE E AS ATIVIDADES OU PROJETOS E
METAS A SEREM ATINGIDAS)

DE ACORDO COM O PROJETO

( MAXIMO DE 5 LINHAS)

2- JUSTIFICATIVA

(MAXIMO DE 15 LINHAS)

DE ACORDO COM O PROJETO
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A Secretaria Municipal da Educacdo / SME no uso de suas atribuicdes comunica as seguintes
diretrizes sobre o Plano de Trabalho para o ano de 2018.

1. A entidade, além do Plano Anual, devera elaborar um Plano de Trabalho para cada parcela.

| | 2. A data limite para a entrega do Plano de Trabalho referente a cada parcela serd divulgada no sitio
4 eletrénico da SME.

3. A liberagdo das parcelas estd vinculada a apresentacdo do Plano de trabalho da parcela, que serd
analisado e aprovado pela Secretaria Municipal de Educacao.

4. A liberacdo das parcelas esta vinculada a aprovacdo do Plano de Trabalho da parcela.

==

2- AUTENTICACAO DAS INFORMACOES

=2

| | DATA DE ENTREGA DO PLANO COLOCAR ﬁE'\'SCS)XELIDNa AD IRIGENTE ENTREGAR ASSINADO
- " """ NOME DO DIRIGENTE DA ASSINATURA DO DIRIGENTE DA
|1  LOCALIDADE, UF E DATA ORGANIZACAO ORGANIZACAO

INDICADOR 2: AVALIAGAO DA DIMENSAO MULTIPLICIDADE DE EXPERIENCIAS E
LINGUAGENS

Criancgas construindo sua autonomia

INFORMAR COMO A CRECHE POSSIBILITA E AVALIA A CONSTRUCAO DA AUTONOMIA PELA CRIANCA NOS
CUIDADOS DIARIOS, COMO POSSIBILITA ESCOLHAS. QUE ATIVIDADES LEVAM EM CONTA AS PREFERENCIAS
DAS CRIANCAS.

Criancgas relacionando-se com o ambiente natural e social

INFORMAR COMO A CRECHE POSSIBILITA A RELACAO DAS CRIANCAS COM O AMBIENTE NATURAL E
SOCIAL E COMO AVALIA ESSAS ACOES
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Criancas tendo experiéncias agradaveis e saudaveis com o proprio corpo

INFORMAR COMO A CRECHE POSSIBILITA , AS CRIANCAS, EXPERIENCIAS AGRADAVEIS E SAUDAVEIS COM
O PROPRIO CORPO, COM O AMBIENTE NATURAL E SOCIAL E COMO AVALIA ESSAS ACOES.

Criancas expressando-se por meio de diferentes linguagens plasticas, simbdlicas,
musicais e corporais

INFORMAR COMO A CRECHE POSSIBILITA , AS CRIANCAS, EXPRESSAR-SE POR MEIO DE DIFERENTES
LINGUAGENS PLASTICAS, SIMBOLICAS, MUSICAIS E CORPORAIS E COMO AVALIA ESSAS ACOES.

(Apresentar de modo resumido como como sons , ritmos e melodias, atividades com a voz , e diferentes
musicas sao explorados nas atividades e como as professoras incentivam as criangas a produzir pinturas,
desenhos, esculturas, com materiais diversos e adequados a faixa etaria.)

Criancas tendo experiéncias agradaveis, variadas e estimulantes com a linguagem

oral e escrita A ,
INFORMAR COMO A CRECHE POSSIBILITA , AS CRIANCAS, EXPERIENCIAS AGRADAVEIS, VARIADAS E

ESTIMULANTES COM A LINGUAGEM ORAL E ESCRITA E COMO AVALIA ESSAS ACOES.(Apresentar de modo
resumido como sao realizadas as agdes de leitura para e pelas criangas.Como realizam contacao de
historias e o contato com livros.Como ocorre o contato com a palavra escrita e como avaliam essas agdes.

Criancas reconhecendo suas identidades e valorizando as diferencas e a cooperacao

INFORMAR COMO A CRECHE POSSIBILITA , AS CRIANCAS, EXPERIENCIAS DE RECONHECIMENTO DE SUAS
IDENTIDADES E VALORIZACAO DAS DIFERENCAS E DA COOPERACAO E COMO AVALIA ESSAS ACOES.

(Escrever de forma resumida como a creche, dentre outras atividades, trabalha e respeitas as diferencas ,
informando como meninos € meninas, brancos, negros ¢ indigenas e pessoas com deficiéncias sao
mostrados nas atividades. Como ocorre o combate ao uso de apelidos e comentarios pejorativos,
discriminatorios e preconceituosos, por adultos ou criangas. Como estimulam as criangas a
compartilharem responsabilidades )

INDICADOR 3: AVALIAGAO DA DIMENSAO INTERAGOES

Respeito a dignidade das criancas

INDICAR COMO A CRECHE ESTA ATENTA AO RESPEITO E DIGNIDADE DA CRIANCA E COMO AVALIA ESSAS
ACOES. (Escrever de forma resumida como a creche promove o respeito a crianga , combate e intervém
imediatamente quando ocorrem praticas dos adultos que desrespeitam a integridade das criangas (castigos,
beliscdes, tapas, pratica de coloca-las no cantinho para “pensar”, gritos, comentarios que humilham as
criangas, xingamentos ou manifestagdes de raiva devido a coco e xixi, etc.) . Como direciona os conflitos
entre as criangas ou situacdes em que uma crianga faz uso de apelidos ou brincadeiras que humilham outra
crianga.

Respeito ao ritmo das criancas

INDICAR COMO A CRECHE ESTA ATENTA AO RESPEITO AO RITMO DAS CRIANCAS E COMO AVALIA ESSAS
ACOES. ( Escrever de modo resumido como as professoras organizam as atividades de modo que criancas
nao sejam forcadas a longos periodos de espera.Como respeitam o dormir ou repousar, ir ao banheiro ou
beber agua de cada crianga.

Respeito a identidade, desejos e interesses das criancas

INDICAR COMO A CRECHE ESTA ATENTA AO RESPEITO A IDENTIDADE, DESEJOS E INTERESSES DAS
CRIANCAS E COMO AVALIA ESSAS ACOES. (Apresentar de forma resumida como as professoras e demais
profissionais chamam as criangas . Como a instituicdo observa e atende aos interesses e necessidades das
criangas que sdo recém-chegadas, que estdo mudando de grupo ou se desligando da instituicdo. Como as
professoras ajudam as criancas a manifestar os seus sentimentos (alegria, tristeza, raiva, ciime, decepgao,
etc.) e a perceber os sentimentos dos colegas e dos adultos. Como desenvolvem o trabalho com as criangas
com deficiéncia )

Respeito as ideias, conquistas e producoes das criancas
INDICAR COMO A CRECHE PROMOVE O RESPEITO AS IDEIAS, CONQUISTAS E PRODUCOES DAS CRIANCAS E

COMO AVALIA ESSAS ACOES. (Apresentar de forma resumida como as professoras e demais profissionais
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acolhem as propostas, invencdes e descobertas das criangas incorporando-as como parte da programacao
sempre que possivel. Como as professoras valorizam as criangas diante de suas conquistas. Como as
producdes das criangas sao usadas na institui¢ao.)

Interacao entre criancgas e criangas
INDICAR COMO A CRECHE PROMOVE A INTERACAO ENTRE CRIANCAS E CRIANCAS COMO AVALIA ESSAS

ACOES. ( Apresentar de forma resumida como as professoras promovem oportunidades de interagdo entre
as criancas da mesma faixa etaria, de faixas etarias diferentes, entre as criancas com deficiéncia e as
demais criangas.

INDICADOR 4: AVALIACAO DA DIMENSAO PROMOGAO DA SAUDE

Responsabilidade pela alimentacao saudavel das criancas
COMO A CRECHE PROMOVE E AVALIA A ALIMENTACAO SAUDAVEL DAS CRIANCAS.

Limpeza, salubridade e conforto

COMO A CRECHE PROMOVE E AVALIA A LIMPEZA, SALUBRIDADE E CONFORTO DO AMBIENTE.
(Apresentar de modo resumido como a creche torna os ambientes internos e externos agradaveis, limpos,
ventilados e tranquilos € como esta atenta para a promogao dessas acdes

Seguranca

COMO A CRECHE PROMOVE E AVALIA A SEGURANCA DAS CRIANCAS?(Indicar de modo resumido os cuidados
adotados para a protecao da crianga em relacdo a tomadas elétricas, botijao de gas, produtos de limpeza, medicamentos e
substancias toxicas . Como promovem a circulacdo segura das criangas de modo a evitar acidente.

INDICADOR 5: AVALIACAO DA DIMENSAO ESPAGOS, MATERIAIS E MOBILIARIOS

Espacos e mobiliarios que favorecem as experiéncias das criancas

COMO A CRECHE AVALIA SE OS ESPACOS E MOBILIARIOS CONTRIBUEM COM AS EXPERIENCIAS DAS
CRIANCAS ?. Apresentar de modo resumido como sao organizados os espagos de modo a contribuir com as experiéncias
infantis.

Materiais variados e acessiveis as criancas
A CRECHE FORNECE MATERIAIS VARIADOS E ACESSIVEIS AS CRIANCAS E COMO AVALIA SE ISSO
OCORRE? Apresentar de modo resumido como os materiais sdo adquiridos, como os profissionais participam da sugestao de

compras e se 0s materiais sdo em quantidade suficiente.

Espacos, materiais e mobiliarios para responder aos interesses e necessidades dos

adultos
APRESENTAR COMO A CRECHE AVALIA E DISPOE DE MATERIAIS E MOBILIARIOS QUE RESPONDAM AOS
INTERESSES DOS ADULTOS.

INDICADOR 6: AVALIACAO DA DIMENSAO COOPERACAO E TROCA COM AS FAMILIAS

RESPEITO E ACOLHIMENTO: DESCREVER DE FORMA RESUMIDA O QUE A CRECHE REALIZA PARA QUE OS
FAMILIARES SINTAM-SE BEM RECEBIDOS, ACOLHIDOS E TRATADOS COM RESPEITO NA INSTITUICAO,
INCLUSIVE EM SEU CONTATO INICIAL E COMO A CRECHE ORIENTA E AVALIA SEUS PROFISSIONAIS NO
TRATO COM AS FAMILIAS E COM AS CRIANCAS

Garantia do direito das familias de acompanhar as vivéncias e producoes das
criangas ,

QUE ACOES SAO PROPOSTAS PELA CRECHE PARA GARANTIR O DIREITO DAS FAMILIAS DE ACOMPANHAR
AS VIVENCIAS E PRODUCAO DAS CRIANCAS (APRESENTAR DE MODO RESUMIDO QUANDO OCORREM AS
REUNIOES, COMO OCORRE A ENTREGA DE RELATORIOS , COMO RECEBEM OS NOVATOS E COMO ESSAS
ACOES SAO AVALIADAS.)

Participacao da instituicao na rede de protecao dos direitos das criancas
APRESENTAR DE MODO RESUMIDO COMO A CRECHE ACOMPANHA AS FREQUENCIAS DAS CRIANCAS.
COMO INVESTIGA A RAZAO DAS FALTAS. COMO ENCAMINHA OS CASOS DE NEGLIGENCIA.COMO
ENCAMINHA OS CASOS DE DOENCA, COMO ENCAMINHA OS CASOS DE SUSPEITA DE DEFICIENCIA? COMO
REALIZA O ATENDIMENO AS CRIANCAS COM DEFICIENCIA E COMO ESSAS ACOES SAO AVALIADAS?
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4- AUTENTICAGCAO DAS INFORMACOES

DATA DE ENTREGA DO PLANO COLOCAR ﬁ%@ﬁ?ﬁ A'\D IRIGENTE ENTREGAR ASSINADO

NOME DO DIRIGENTE DA ASSINATURA DO DIRIGENTE DA
LOCALIDADE, UF E DATA ORGANIZAGCAO ORGANIZAGCAO
PME/SME PLANO DE TRABALHO ANEXO 6

PARA USO INTERNO DA SME

1. APROVAGAO PELO CONCEDENTE

TERMO DE APROVACAO

Considera-se aprovado o Plano de Trabalho apresentado pelo COLOCAR O NOME DA

ASSOCIACAO CNPJ N° COLOCAR O NUMERO DO CNPJ, no valor de R$ COLOCAR O
VALOR TOTAL DO TERMO ( apresentar o valor por extenso) para o atendimento de

criancas em creche.

FORTALEZA - CE, DE DE 201_ .
(colocar a mesma data da entrega do plano)

NAO ASSINAR

ANTONIA DALILA SALDANHA DE FREITAS
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO
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14-N° DA
PARCELA:

1.5- ENDERECO COMPLETO:

1.6- MUNICTPIO:

1.7-UF:

1.8- CEP:

1.9- FOME:

2.1- NOME DA ENTIDADE:

1.10- E-MAIL:

22- CNPI:

1.5- ENDERECO COMPLETO:

3.1- NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE GESTORA:

2.4- MUNICTPIO: 25-UF: 2.6- CEP:
2.7- FONE: 28-E-MAIL:
29- CONTA CORRENTE: 2.10- BANCO: 2.11- AGENCIA:

LOCALIDADE, UF E DATA

33-ESTADO CTVIL: 34- NACIONALIDADE: 3.5- CARGO OU FUNCAO:
3.6-RG: 3.7- ORGAO EXPEDIDCOR: 3.8- DATA DA EXPEDICAO:
3.9- ENDERECO RESIDEMCIAL COMPLETO:

3.10- MUNICIPIO: 311-UFE: 3.12- CEP:

3.13- FONE: 3.14- CELULAR: 3.15-E-MAIL:

NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE
GESTORA

ASSINATURA DO DIRIGENTE DA ENTIDADE GESTORA
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L1- PAGAMENTO DE PESSOAL

TIEM DISCRIMINACAO TUNMDADE QUANT. VALORPOR MES RS[VALORDA PARCELA
RS
COORDENADOR ADMINISTRATIVO PROFS
1
PROFESSOR PROFS
2
AUNILIAR DE CRECHE PROFS
3
MERENDEIRA PROFS
4
FELADOR PROFS
5
PORTEIRO DIURNO PROFS
[
PORTEIRD NOTURNO PROFS
7
ENCARGOS SOCIATS FOLHA
8
PROVISAQ DO 13° SALARIO FOLHA
9
ENCARGOS DA PROVISAO DO 13° SALARIO FOLHA
10
PROVISAO DE FERIAS (1/12) FOLHA
11
ENCARGOS SOCIAIS SOBRE PROVISAO DE FERIAS FOLHA
12
50 % do FGTS FOLHA
13
TOTAL
1.1.2- MANUTENCAO
TIEM DISCRIMINACAO UNIDADE QUANT. VALORPOR MES RSV mnngmma
AGUA E ENERGLA COTA
1
(GAS GLP - BUTITAO 13Kz COTA
2
PEQUENDS REPAROS NA ESTRUTURA FISICA COTA
3
TOTAL

NOME DO DIRIGENTE DA ENTIDADE

LOCALIDADE, UFE DATA GESTORA

ASSINATURA DO DIRIGENTE DA ENTIDADE GESTORA
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FME/SME FLANO DE TRABALHO POR PARCELA ANEXO 2-FOLHA 212

1- DESCRICAO DAS ACOES
1.1.3- AQUISICAO DE MATERIAL DIDATICO

ITEM DISCRIMINACAO TUNIDADE QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL |VALOR DA PARCELA

e | ool —a| @an] on| ] ] | e

ey
=]

i
(=

et
[

=
s

—
=

15
16
17
18
19
20
TOTAL
1.1.4- AQUISICAO DE MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE

ITEM DISCRIMINACAO UNIDADE QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL |VALOR DA PARCELA

sl on| —af e wa] g | wal o] -

o
—f =

[
[

ot
s

—
o

i
n

bt
(=3

—
—

s
==

19
TOTAL
2. AUTENTICACAO DAS INFORMACOES

LOCALIDADE, UFE DATA 2l Dmg;;’éifﬁ FTIDADE ASSINATURA DO DIRIGENTE DA ENTIDADE GESTORA
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DECLARACAO

Declaramos que participamos da definicio de prioridades na elaboracio do PANO DE TRABALHO da__ parcelado
comveno de 2018, estando cientes de que o matertal aser adquinido ¢ adequado as necessidades do atendimento as criancas

NOME FINCAO ASSINATIRA
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PME/SME PLANO DE TRABALHO ANEXO 6

| PARA USO INTERNO DA SME

1. APROVACAO PELO CONCEDENTE

TERMO DE APROVACAO

Considera-se aprovado o Plano de Trabalho apresentado pela INSTITUTO FAZENDO  ACONTECER
,CNPJ N2 09.048.805/0001-80 no valor de RS 298.229,78( duzentos e noventa e oito mil, duzentos e
vinte e nove reais e setenta e oito centavos) para o atendimento de criancas em Creche.

FORTALEZA, DE DE

ANTONIA DALILA SALDANHA DE FREITAS
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAQ
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5. 0 QUE FAZER AO RECEBER O RECURSO? (EXECUCAO):

*

Aplicar imediatamente o recurso em uma unica modalidade de aplicacao financeira de
resgate automatico;

*

Realizar pesquisa de precos para a aquisicao dos materiais, descritos no plano de
trabalho aprovado pela COEI/SME. Para que sejam considerados validos, os orgamentos
deverao estar enderecados a entidade / creche, conter a descricdo de todos os itens do plano
de trabalho, papel timbrado e/ou carimbo do CNPJ da empresa, assinatura do responsavel e
data. A pesquisa podera ser realizada pelo sistema de cotacdo eletronica, neste primeiro
momento de forma opcional, pelas creches que aderirem ao uso do sistema.

* De posse dos trés orcamentos a entidade podera realizar a consolidacido das pesquisas
de precos, declarando o vencedor, que devera apresentar as seguintes certiddes negativas:
FGTS, débitos estaduais e conjunta da receita federal. Lembramos que estas deverao estar
validas da data do orgamento a compra, sendo importante verificar se a empresa esta regular
no momento da pesquisa de precos. No caso da utilizagcdo do sistema de cotagao eletrdonica
sera feito um valor médio dos trés orcamentos tomados por item, que sera inserido como valor
maximo no sistema de cotacéo. O vencedor sera declarado no préprio sistema ao final do prazo
do processo. A entidade envia para o fornecedor por email a ordem de compra e ele tem o prazo
de 3(dias) para responder.

Com toda a documentagédo organizada pode-se efetuar a aquisicdo dos materiais ou
contratacao do servigo realizando transferéncia eletrbnica para conta em nome da empresa
com a mesma data do recibo padrao assinado e nota fiscal, que devera identificar a entidade e
creche contemplada e ser atestada pela coordenacdo da creche, apresentando carimbos
conforme modelos a seguir:

Termo de colaboragao n°. , ano:
Parcela:

Meses : e

Atesto que : o material foi entregue
o servico foi executado

Nome:

Funcéo:

Assinatura
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As compras de materiais e as despesas com manuteng¢ao podem ser realizadas por parcela. Ja
a aquisicdo de gas devera ser feita més a més com intervalo minimo de 20 dias, evitando o
armazenamento do mesmo que constitui risco a integridade fisica das criangas atendidas.

Os pagamentos deveréo ser realizados mediante crédito na conta bancaria de titularidade
dos fornecedores e prestadores de servigcos. Demonstrada a impossibilidade fisica de realizar
algum pagamento mediante transferéncia eletrbnica, a entidade parceira podera transferir o
valor da despesa para uma conta particular da entidade e realizar o pagamento em espécie.
(mediante solicitacdo e comprovagao através de processo encaminhado ao Gestor do Termo
de Colaboragao).

Na auséncia de saldo em conta, caso a entidade parceira opte por pagar as despesas
previstas no plano de trabalho aprovado pela SME com recursos proprios, tera direito ao
ressarcimento dos valores logo que o recurso da referida parcela for creditado. O ressarcimento
devera ser realizado através de transferéncia eletrbnica para conta em nome da mesma, nao
havendo necessidade de solicitacdo através de processo. Lembramos que os saldos das
parcelas nao deverao ser utilizados para ressarcimento.

6. VEDACOES
Pelo Termo de Colaboracéao firmado € vedado:

6.1.Utilizacdo dos recursos em finalidade diversa a estabelecida neste termo de colaboragao,
ainda que em carater de emergéncia;

6.2.Realizacao de despesas em desconformidade com o plano de trabalho/plano de aplicagao,
parte integrante deste instrumento;

6.3.Realizagcdo de despesas com multas, juros de corre¢do monetaria, inclusive referente a
pagamentos de recolhimentos fora dos prazos, salvo se o atraso for de exclusiva
responsabilidade da SME;

6.4.Pagamentos antecipados ou posteriores ao fato gerador da despesa, salvo se
expressamente autorizados pela SME;

6.5. Pagamentos de despesas sem a comprovagdo mediante copia de transferéncia bancaria,
para o favorecido ou para a entidade parceira quando comprovada a necessidade, conforme
descrito na clausula quarta, alinea d.

6.6.Vinculagéo da prestacao de servigo, bem como a realizagdo de matricula, a obrigatoriedade
de associagao por parte do beneficiario com a organizagao da sociedade civil e/ou a cobranga
de matriculas ou taxas;

6.7.Realizagdo de despesas anterior ou posterior a vigéncia do termo de colaboragéo;
6.8.N&o aplicacao dos recursos;

6.9.Contratagcdo de funcionarios ndo habilitados e/ou nao autorizados previamente pela
COEI/SME, devendo ser ressarcido ao fundo municipal da educacao o valor proporcional da
contratagcao indevida;

6.10.Utilizacado de saldo da parcela antes da apresentacao da prestacido de contas da mesma,;

6.11. Saque de valores néo autorizados pela SME e sem a devida comprovagao dos gastos.
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7. DOCUMENTOS QUE COMPOEM A PRESTACAO DE CONTAS

DOCUMENTOS BASICOS:

v

v

v

v

Oficio de encaminhamento;

Copia do RG do presidente ou da procuracado e RG do responsavel que assina, em caso de

procuracao;

Balancete padrao;

Extrato — Conta Corrente e Aplicagao;
Conciliagdo Bancaria (Quando necessario).

Solicitacdo para a consideracao de juros e multas referente a parcela (Quando necessario)

DOCUMENTAGAO POR MES: (Somente Frete - verso em branco)

v

v

Folha com o nome do més;
Analitico de Despesas padrao;
Folha com relagao dos funcionarios;
Folha de pagamento;
RPA (somente 1 més ou para substituicao de licengas ou férias);
Rescisoes:
- Demonstrativo do FGTS;
- Extrato completo e com saldo inicial ZERO;
- GRRF;
Vale Alimentacao;
Documentacao de funcionarios;

Funcionarios em folha deverdo apresentar copia da CTPS com carimbo de admissio e

assinatura do empregador, copia do CPF, RG, certificado correspondente ao cargo que ira

exercer e certiddo dos filhos menores de 14 anos para os que tém.

Comprovante de pagamento eletrénico;
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v' Encargos Sociais:
- Guias de INSS;

- Comprovante de pagamento e de ressarcimento (caso pago com recurso proprio)do
INSS;

- Guia de FGTS;

- Comprovante de pagamento e de ressarcimento (caso pago com recurso proprio) do
FGTS;

- Guia de PIS;

- Comprovante de pagamento e de ressarcimento (caso pago com recurso proprio) do
PIS;

- Guia de ISS;

- Comprovante de pagamento e de ressarcimento (caso pago com recurso proprio) do
ISS;

- Guia de contribuigao sindical
- Comprovante de pagamento e de ressarcimento (caso pago com recurso proprio);
- Guia de GRREF;

- Comprovante de pagamento e de ressarcimento (caso pago com recurso proprio) da
GRREF;

v' SEFIP Relatorios:
- R.E (Relagao dos trabalhadores constante no arquivo SEFIP);

- Comprovantes de declaragdo de contribuicdo a recolher e previdéncia social e a

outras entidades e fundos por FPAS;
- Relatérios analiticos GRF;
- Relatorios analiticos GPS;

v' Guia de Cagece;

v" Comprovante de pagamento eletrénico da Cagece;
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v' Guia de Enel;
v" Comprovante de pagamento eletrénico da Enel;

OBS: CASO ESTES PAGAMENTOS TENHAM SIDO REALIZADOS COM RECURSOS
PROPRIOS APRESENTAR COMPROVANTE DE RESSARCIMENTO.

v' Material didatico:

- Recibo padrao;

- Nota fiscal de material didatico (com carimbo do termo e do atesto assinado pelo (a)

coordenador (a));
- Os 3 Orcamentos;
- Consolidagao padrao;
- Comprovante de pagamento eletrénico;

- Nota explicativa (justificativa), no caso do pagamento ter ocorrido com recurso proprio

e a entidade estar se ressarcindo;

- Certiddes negativas (FGTS, ESTADUAL E DE DEBITOS RELATIVOS AOS
TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO);

v' Material de Limpeza e higiene:

- Recibos padrao;

- Notas fiscais de limpeza (com carimbo do termo e do atesto assinado pelo (a)

coordenador (a));

- Os 3 Orcamentos;

- Consolidagdes padrao;

- Comprovante de pagamento eletrénico;

- Nota explicativa (justificativa), no caso do pagamento ter ocorrido com recurso proprio

e a entidade estar se ressarcindo;
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- Certiddes negativas (FGTS, ESTADUAL E DE DEBITOS RELATIVOS AOS
TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO);

v' Material de Manutencéo:

- Recibo padrao;

- Nota fiscal de manutengédo (com carimbo do termo e do atesto assinado pelo (a)

coordenador (a));

- Os 3 Orcamentos;

- Consolidagao padrao;

- Comprovante de pagamento eletrénico;

- Nota explicativa (justificativa), no caso do pagamento ter ocorrido com recurso proprio

e a entidade estar se ressarcindo;

- Certiddes negativas (FGTS, ESTADUAL E DE DEBITOS RELATIVOS AOS
TRIBUTOS FEDERAIS, A DiVIDA ATIVA DA UNIAO E SEFIN);

v' Material de gas:

- Recibo padrao;

- Nota fiscal de gas (com carimbo do termo e do atesto assinado pelo (a) coordenador

(a));

- Os 3 Orcamentos;

- Consolidagao padrao;

- Comprovante de pagamento eletrénico;

- Nota explicativa (justificativa), no caso do pagamento ter ocorrido com recurso proprio

e a entidade estar se ressarcindo;

- Certiddes negativas (FGTS, ESTADUAL E DE DEBITOS RELATIVOS AOS
TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO).
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