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Secretaria Municipal de
Planejamento, Orcamento e Gestao

SPU N°:

OBJETO:

PLANO DE SUPRIMENTO N°

EDITAL N°:

CHECKLIST DO PROCESSO DE AQUISICOES CORPORATIVAS

ETAPAS DO PROCESSO / RESPONSAVE | STATUS
DOCUMENTACAO EXIGIDA L

E- Abrir processo no SPU

=

Abertura do Plano de

s

Conferéncia das respostas dos
planos de suprimento e
conferéncia dos oficios,
declaragao de capacidade
financeira ou mapp.

X Impressao do Quantitativo
por 6rgao

X Pesquisa de mercado

X Mapa de precos

Planejamento de despesa —
(sistema e-compras)-
solicitacdo de nads aos 6rgaos
/ entidades participantes

CEGOC

Vinculagao de nads no
X sistema de compras e anexa
assinada no processo fisico

Justificativa técnica

Justificativa do indice de
liquidez

Justificativa da ndo
participa¢do de consorcio
X Elaborar Edital

Oficio de encaminhamento
do processo licitatorio a
CLFOR

’ Av. Des embargador Moreira, 2875 e Dionisio Torre€eP 60.17002
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Parecer Juridico

Enviar processo para
aprovacao da CLFOR

Imprimir edital aprovado e

Publicagdo da Licitacao

Impressdo e Assinatura do
edital publicado — enviar para
CLFOR

CLFOR | COGEC | CLFOR |COGEC | COJUR

Realizagao de licitagao

Adjudicacao

COGEC

Homologagao

Publica¢do da Homologacao

Ata de registro de pregos

Publicacao do Extrata da
ARP

Cadastro no sistema TCM

Cadastro no sistema
GRPFOR

Cadastro no sistema de
compras

Enviar informagdes para os
Orgaos elaborarem os
contratos

B

Elaboragao do dos contratos

Publicagado dos extratos dos
contratos

Emissao de ordem de
fornecimento / servico

Av. Des embargador
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Emissdo de empenho
Recebimento dos itens /
servigos contratados
Liquidacao
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