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Sistema informatizado desenvolvido pela SEPOG como fer-
ramenta de controle das faturas referentes aos contratos de 
serviços de mão de obra terceirizada. Tem como principal 
premissa facilitar o desenvolvimento das atividades ineren-
tes ao fiscal do contrato, no tocante da análise e posterior 
atesto do fiscal do contrato. Correlata a essa ação, tem pa-
pel fundamental o Fiscal dos Contratos.
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A importância do Sistema

• Cadastrando os títulos a receber de forma detalhada a 
empresa terá uma maior celeridade com vencimentos, pre-
visões, opções de inserir anotações importantes da fatura 
em questão. 
• Após o cadastro, a empresa poderá listar as faturas utili-
zando a pesquisa personalizada. 
• Poder mensurar o capital previsto para um determinado 
período de forma simples e rápida.
• Diminuição da morosidade processual.

Acessando o Sistema

http://sistemas.sepog.fortaleza.ce.gov.br/guardiao/Index.
aspx
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Passo 1: Realizar Login com CPF e senha do usuário

Passo 2: Acessando o contrato correspondente a fatura
 

Indicar o número do contrato no menu solicitação de pa-
gamento e selecioná-lo
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Passo 3: Incluindo a fatura

Clicar no botão incluir para incluir nova fatura
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Informar o órgão contratante, mês de referência da fatura, 
N. da fatura, valor da fatura e qualquer observação corre-
lata, prosseguindo no botão gravar e continuar.

Clicar no botão detalhar fatura para alimentação dos cus-
tos.

A empresa alimentará os custos unitários de cada funcio-
nário
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Após a conclusão do detalhamento da fatura a empresa 
encaminhará a fatura para análise.

Observações

Após a análise da fatura em caso de concordância com os 
dados encaminhados pela contratada, o órgão continua-
rá com os mesmos procedimentos de instrução processual, 
anexando o atesto gerado pelo sistema;
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