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1. Conceito

A partir da implementacao do SISTERFOR, hoje a PMF de-
tém as informacdes de todos os contratos de terceiriza-
cao, com o quantitativo de todas as vagas contratadas,
ocupadas e disponiveis.

O sistema possibilita 0 acompanhamento da participacao
financeira dos 6rgaos em relacao a todos os contratos de
terceirizacao da PMF, proporcionando uma avaliacao qua-
litativa e periddica da mao de obra contratada.

As vagas estao classificadas em categorias, com as quais
podemos avaliar o perfil do contingente terceirizado, con-
forme os seguintes grupos: Asseio e Conservacao Predial,
Vigilancia Armada e Desarmada, Tecnologia da Informa-
cao, Suporte Operacional, Assessoria Técnica, Assessoria
Técnica Superior e Saude.

As solicitacdes de pagamentos dos fornecedores estao
devidamente vinculadas aos contratos, eliminando o risco
de pagamento diferente do que foi contratado. A vincula-
cao com o GRPFOR por sua vez, assegura que a partir do
limite financeiro definido para terceirizacao, os 6rgaos so
realizam contratacdo do que esta autorizado financeira-
mente. A definicao de limite especifico para terceirizacao
também busca minimizar atrasos nos pagamentos e prio-

rizacao nas solicitacdes destes pagamentos.



2. Fluxos do Processo, Normas e Diretrizes

Para utilizacdao do sistema o usuario necessita encaminhar
para a COGEC e-mail solicitando acesso com os seguintes
dados do usuario: nome completo, CPF, telefone, 6rgao,
setor e e-mail institucional.

A solicitacao de novo usuario devera ser realizada pelo
Coordenador Administrativo do Orgdo solicitante. O usu-
ario devera ser preferencialmente servidor de carreira ou
cargo comissionado.

Apds o cadastro do usuario, imediatamente o mesmo terd
acesso a todos os contratos pertencentes a sua secreta-
ria, podendo acompanhar a utilizacao dos mesmos no que
concerne ao quantitativo de vagas, ocupacao de vagas,

valor atual do contrato e demais informacdes.



3. Concepcao e Arquitetura do Sistema

O sistema de gestao de terceirizacao foi criado para facili-
tar o controle da mao de obra terceirizada contratada pela
PMF, definindo objetivos especificos e possibilitando que o
gestor trace de maneira eficaz suas estratégias de acao.

Dentre as funcionalidades pensadas para auxiliar o gestor
foram destacadas:

e Controle de vagas ocupadas

* Lotacao de funcionarios

* Vigéncia dos contratos

* Valor atual do contrato

» Controle de solicitagcdes de pagamentos

« Comprometimento do limite financeiro dos 6rgaos
* Acompanhamento de garantias contratuais

Tendo em vista a busca por uma melhor gestao da tercei-
rizacao da PMF, o sistema visa a padronizacao da meto-
dologia utilizada no gerenciamento dos contratos de ter-
ceirizacdo com interveniéncia da SEPOG, possibilitando a
obtencdo de relatérios de maneira aqgil, que contemplem
dados atualizados e confidveis, a fim de otimizar o geren-

ciamento e consequente reducao de custos.



4. Funcionalidades

4.1. Acesso ao Sistema

Passo 1:

Acesse a internet
através do seu browse
padrao (Internet
Explorer, Firefox,
Netscape, etc.)

§
Microsoft [ 'I
Windows

Professional

Passo 2:

€« > C A [)www.fortaleza.ce.gov.br/sepog
== Apps [ Ccntmlede.&.c‘m BemVindos » GPRTe [ D2271 [

ACESSE O ENDERECO @3 Prefeitura de Fortaleza
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Passo 3:

-
. ACOMPANHE A PREFEITURA
x Pfe'fe'full’a de NAS REDES SOCIAIS BUSCAR
} rtaleza &=
=\t Forta ek temado-o <> N SN

Secretaria Municipal do Planejamento, Orcamento e Gestao - SEPOG

SEPOG '+ PLANEJAMENTO ‘GESTAQ DE PESS0AS AQUISICOES MODERNIZACAQ PATRIMONIO l SERVICOS.

CLIQUE NO MENU SERVICOS. $ SERVICOS

“s segunda etapa
PORTAL DO SERVIDOR

da selecéo da

Cursos
IX Consad

Contracheque Online Sepog apresenta
3 projetos no IX
= ngresso
CLIQUE EM SISTEMAS $ Consad
Almoxarifado
Patrimanio Prefeito de Fortaleza vence etapa estadual do Prémio Prefeito L | e e e
Empreendedor o R s
MAPPFOR 3 " X 0 ]
O aniincio foi feito pela Unidade de Politicas Publicas do Sebrae Ceara
Consignados
Ponto
SPU d = d
- Projeto de Lei de Diretrizes
‘E=l1.DO b PPA 2014 - 20
L Orgamentdrias 2016
SGC =
ECOmBIzy + NOTICIAS

CLIQUE NO SISTEMA SISTERFOR :> | SISTERFOR 0403 | IMPARH

Imparh divulga resultado preliminar e gabarito definitivo da prova objetiva da selegao da Setra
GCCORP

4.2. Consulta de Contratos

Nesse menu o usuario consulta a vigéncia dos contratos
de terceirizacao, onde sera visualizada a listagem dos
contratos que o 6rgao possui com informacdes sobre o
objeto, dias restantes de vigéncia e o status do contrato.

Passo 1:

. Prefeitura de
Fortaleza
Cadastrar Consultar Terceirizagdo Temporarios Acompanhamento Administragdo

S TR BT @ NO MENU CONSULTAR CLICAR EM VIGENCIA
Listagem de Contratos
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Passo 2

B vigéncia de Contratos e Convénios: Consulta

Q Filtros para busca

Ne. Contrato: ] <:| DIGITE O NUMERO DO CONTRATO
Objeto I

Instrumento Selecins um Instrumento .

Secrsara Selecins ums secretara .

brosor 5

stots: Selecione um sotue, .

£ Exibir somente instrumentos 3o publicados

@ Exii soments instrumentos sem anexos CuauEEm BuSCAR APGS e
b O —p

Passo 3:

. Contrto Orgso obieto Tipo. Diss Restantes. Oata imite Status
e nETA muw tOPA 50 PLAE A e

Nos Liae

FRzcAo

DE SERVICOS DE WAO DE OBRA TERCEIRIZADA. PARA ATENDER AS IECESSIDADES | Gorntrta ds Despess 155 sa0s018 dvae
270 SERGG FE G PER OGS o 12 Do VESEs FOLeICG SER PRORROSAL0
AG5R00 COM A EST2CHACOES £ QUANTIATIoS PREVISSOR 10 ANEXD - 1 Sicik e oL oo

SERA EXIBIDA TELA COM OS DADOS DE VIGENCIA CONTRATUAL

G5 ¥ 1547015  GUAL 4S5 A PASER SARTE 50 SRESENTE CONTARTD, £ 1 SROPOSTA DA EVSRESA SO
1 registro.

4.3. Listagem de Contratos

O usudrio visualiza todos os contratos pertencentes ao
seu 6rgao exibindo informacdes como nimero dos con-
tratos, empresa contratada, data de inicio dentre outras.

Passo 1:

Listagem de Contratos e Convénios: Consulta
Q Filtros para busca

Ne. Controle:

Ne. Documento;

Objeto:

Instrumenta Selecione um Instrumento. v

Secrataria: Selecions uma secretaria | &g oaueasecreTama
Sgie: &3 noaveosrsio
Status Selecione um staus. .

() Exibir somente instrumentos no publicados

| St somente nstrumentos sem anexcs =3
cwoueeveison R

) Exibir somente instrumentos 3o publicados

T SERA EXIBIDA A LISTAGEM COM AS INFORMAGOES DE .
TODOS 05 CONTRATOS DO GRGAO SELECIONADO v
Ne.Controle 4 N, Documento. Grgio Contratado Objeto Status. Andlise Data Assinatura Datalnicio  Data Término Valor
. 2020 SEP0  03TAONIZ.  COMTRATACADDE ENPRESA PESSOR URIDICA PARAA EXECUCAD D03 SERVICOS DE TERCEIRZACAODE  Adivede  NioAmslssde 01982011 msezon  osoaze  smmisea
=y R R R B T oA sy
i REioneos Ton  HECESGIOAEES A SE RN NNGE AL B PN AU, ACAEARG £ SESTLD 32055, PO LM
e e e e A e
SRR RS
. sszors SEr05  greaionelrcee CONMATACAD o EuPRES PEscOA MCICA PAMA A EAECUCAD 008 ERVICOS CE TERCEINZACAG D8 Adevs Nianauss 03623014 ossazon  swova  ssseesess
B e e e ey
R e e B T e P Fe DO e,
e e e R S
AR SR S
P 2o seros  susssasusanrse CoNTITICAD 8 supnesa ressos mocA e exeCUcAO D08 sEUCOS e TERCEMIACAO0E  heera | Nioamnes 0130301 oo amsmzon s
e T e ] At
SRR faen SR et e A O BT T S,

NS R SRR ST

1 £ NEDIANTE JUSTIFICATIVA 0O NTERESS

12



4.4, Financeiro

O usudrio realizara a andlise das faturas referente as soli-
citacbes de pagamentos das empresas contratadas atra-
vés desse menu, onde o mesmo realizard a busca do con-
trato a que se destina a andlise, clicando em seguida no
mesmo. Sera exibida uma lista de faturas onde o mesmo
ao localizar a fatura a que se destina a analise clicard em
cima da mesma.

Passo 1:

i, Prefeitura de
Fortaleza
Cadastrar Consultar Terceirizaca Te

Tipos de Prog. de Pagamentos

NO MENU FINANCEIRO CLICAR EM LISTAGEM DE FATURAS ¢ meateihd b

Passo 2:

B Listagem de Contratos: Consulta

Q Filtros para busca

o, Contrto: < DGTARON. D0 CONTRATO

cucaremsuscar Eg

Passo 3:

e, Contrato 4+ Orgdo. Contratado Objeto
17,2018 sEFOs WMISSAO SERVICOS TECNICOS EIRELI - PP CONTRATACAO DE EMPRESA PESSOA JURIDICA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE MAO DE 0374
IERcERIZaA Pams ATENCER - AE NECESSIDADES 0 SECRETARLA ULMCIPAL DO FLANEAVEITC,
N O'E CEATAD SERGG, PELG FERIONO DR 13 [DOZE) VESES, PODENDG SER PRORROGADD 1OS

TR LA L) E ACORDS oM AS EbPECIFIEACOES & BLANTI A TIr 00 PREIETOR Nl ANESD |- TR
DE REFERENCIA DESTE EDITAL DO PREGAO ELETRONICO I 1642015, O QUAL PASSA A FAZER PARTE DO
CLICAR NO CONTRATO LISTADO RATO, E NA PROPOSTA DA EMPRESA CONTRATADA.

Passo 4:

Codigo = e, Fatura Data de criacio Més Competéncia Orgso Observacio
0s10r2018 Der2018 18101 - SEPOG
||||||||||||||||||||||||| ROGESSO - GUTUBRO Dt
||||||||||||||||||| ROCESSO NOVEMBRO
gggggggggg ROCESSO DEZEMBRO
||||||||||||||||||||||||| ROCESSO DE JANEIRO DI
aaaaa 70 12 oo PROCESSO FEV/



Més € & [ov/2016 | N° da Fatura: [16.1 |

Detalhar Fatura Abrir Fatura

CLICAR EM DETALHAR FATURA PARA VERIFICAR OS DADOS INDIVIDUAIS DA FOLHA DE PAGAMENTO

Passo 6:

-

Nome. Valor Unitario Valor Total

Tsa2005032 105 AUGUSTO DA COSTA FILI0 . 210207

VERIFICAR 05 CUSTOS INDIVIDUAIS

3 Nome. Valor Unitario Valor Total

513.884.48300 FRANCISCO EDNARDO DE CASTRO RAMOS 245801 223027

JAR DE SERVICOS GERAIS -QTD 07 TOTAL =12.917,66 Resumo Financeiro
INHEIRA QTD 05 TOTAL = 11.151,35 Total Consumo (A): [ 28.096,42
[ L e Acréscimo (8): 26.209,70
Desconto (C): ( 009
4
I = e

TOTAL DA FATURA
Resumo Financeiro Sisterfor

Previséo da Fatura (¢

Saldo (E - D):
Voltar para Faturas
ovado @ Negado © .
“ G DEFINIR A ANALISE DA FATURA
<:| REDIGIR O PARECER
SOBRE A ANALISE
el <9 cucasnosoriosnasa
Passo 7:
Listagem de Faturas
oo TrREn pm—s TS E==r TS e o 5
5 S o B oo
% =] r— s
; s o] 8| e | B [&
. i o[8[ someo s
o J— — 08 ome B s
CLICAR NO iCONE PARA VINCY

Passo 8:
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Vincular Empen

Prezado(a) usudrio(a), ndo ha empenho vinculado a esta fatura, com isso, ndo & possivel imprimir o atesto da mesma. Por favor selecione o empenho a ser vinculado a esta fatura.

02 ' ost2i2018 2018 100
02 ' 0e/1272018 2015 100
® 4 =3 SELECIONARO EMPENHO 181212015 205 100
a4 CUIE SRONEHINE L ERTHE A 1811272018 2015 100
ass ' 205 100
a4 1 1811272018 2015 100
ase 1 2015 100
ase ' 2015 100

CLICAR EM SALVAR ¢ Cancelar

EMPENHADO

EMPENHADO

EMPENHADO
EMPENHADO

EMFENHADO

EMPENHADO

EMFENHADO

EMPENHADO

208508
206508

57.181,14
57.181.14

5718114
57.181.14
208508

200508 7
3

Passo 9:

Prefeitura de

Fortaleza
ATESTO DE REGEBIMENTO DE SERVIGOS

que ipos constanfes na pagamenic em anexn, conlceme
infcrmagtes ababc:
Atasto N 11532
orgac: 3284 - FUNEI
Contratn N*: i
W Empsnho: anin Exarcick Empanha: 2015
Contrato GRPFOR: B5D
Cod Grgho GRFFOR: 353
Emprosa Fornecedora: STAR SERVIGE TERCEIRIZAGAD LTDA
CNPL: 05.632.21 21000120

Perioda da prestacio do senvigo: 1Ens

com as exigincias contratuals
requendas, 1enda o5 Seus akees cakulados cOm base NS QUANIEATVOS CONsianes Nos relatdnos de
Infommados pel conratada.

Valora sorpagode RS BTABL4 Cinquanta & Sata Mil @ Conts & Oltants & Um Reals o Catorzo
Centavos

Dessa torma, processo a - COAF, para que seja
Tespecivo pagamenta.

Fortaleza, de de 2016

ANAVERONIGH DE PONTES LIMA

242.137.483-51
FISCAL DO CONTRATD
SISTERFOR
Solctante: Pavila Frankin Pirheira Basios Filha
CFF da Solickante: D6, 545.003-50
Valdagdo:  Loh Costa
CFF da Responsvek TBE.563.43349
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4.5. Relatorios

Serdo disponibilizados ao usuario relatérios de gestao,
possibilitando a andlise de vagas, controle de vigéncias
contratuais, limites financeiros, contratos em execucao,
lotacdes, admissdes e demissoes, faturas dentre outros.

Passo 1:

Administragio Financeiro Relatarios Graficos Ajuda

CLICAR NO MENU RELATORIOS

Passo 2:

Relatérios

Selecione o Relatario: SelC I EIatiTon faba ot v Formato:  DOC () PDF @ XLS ¢ SELECIONAR O FORMATO DO ARQUIVO

Relatorio de Analise de Categorias e Area de Atuacdo.

Relatorio de Contratos par Orgdo.

Relatério de Contratos por Fornecedor.

Relatério de Contratos por Gestor.

Relatdrio de Lotagdo.

Relatdrio de Contratos par Org#o - Andlise por Vagas.

Relatério de Espelho do Contrato.

Relatorio Analitico por Vaga.

Relatério de Histérico de Vagas.

Relatério de Movimentacao de Vaga.

Relatério de Faturamento Mensal das Vagas.

Relatério de Tempordrios. Copyright® 2008-2016

SISTERFOR Relatério de Valores Licitados por Contrato. Prefeitura Municipal de Fortaleza
Relatorio de Limites por Orgao. ks

Relatirio de Admissdo e Demissdo e

Relatorio de Garantia

Relatdrio de Valores Financeires por Fonte & Orgdo

Relatorio de Vagas Licitadas por Tabela Base

Relatdrio de Previsdo de Economia bt

q: SELECIONAR O TIPO DE RELATGRIO
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4.6. Graficos

Graficos demonstrativos serdao exibidos para o usuario
com o dinamismo essencial para andlise rapida de indica-
dores.

Passo 1:
Administragio Financeiro Relatdrios Grificos Ajuda
CLICAR NO MENU GRAFICOS

Passo 2:

Quantidade de vagas por area de atuacao

Saiide(3,06%) -,
Vigilancia(3,18%) —._ l
TECNOLOGIA DA INFORMACAO(5,56%) '\\ )

\

Assessoria Técnica (Superior)(10,52%) e

—— Asscio e Conservagde Predial(43,9%)

Assessoria Técnica(11,28%) —

Suporte Operacional(22,51%) s

{

VISUALIZAGCAO DO GRAFICO
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