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1. APRESENTAGCAO
Bem-vindos ao manual do usudrio do Sistema de Controle de Compras, mais
conhecido como e-COMPRAS.

O projeto foi concebido com a preocupacdo das tendéncias atuais de mercado e
também com os devidos cuidados necessarios, tanto do ponto de vista da interface
intuitiva, quanto do ponto de vista dos principios legais que normalizam e normatizam o
seu funcionamento.

Este manual é um material oferecido pela SEPOG (Secretaria de Planejamento,
Orcamento e Gestdo) em conjunto com CTl (Coordenadoria de Tecnologia da
Informacdo) a Prefeitura Municipal de Fortaleza, no sentido de proporcionar ao usudrio uma
maior eficiéncia na usabilidade do sistema, podendo, enfim, tirar amplo proveito de todas as
facilidades que a automatizacao de procedimentos proporciona.

1.1. O QUE E O e-COMPRAS?

E um sistema informatizado de gestdo integrada e arquivista dos documentos
publicos. Pode ser considerado também como um sistema computacional para a gestdo de
DOCUMENTOS resultado da consultoria para redesenho administrativo-tecnolégico do
modelo gestor da Prefeitura Municipal de Fortaleza, objeto do contrato 01706, publicado no
DOM de 14/12/2006 .

1.2. QUAIS SAO SEUS OBIJETIVOS ?

e Dotar a Administracdo Publica Municipal de um Sistema de Compras, visando registrar
todo o histérico de um processo;

® Integrar-se, em tempo real, com outros sistemas, inclusive com o SPU, pelo menos no
numero chave do processo tramitado;

e Explicitar a transparéncia administrativa num processo tdo importante quanto o de
compras;

e Prover uma solugdao Web;

e Normalizar, automatizar e diminuir o uso de documentos impressos, indo ao encontro
das politicas mundiais que contemplam um menor indice de desmatamento.

1.3. ALGUNS BENEFICIOS PROPORCIONADOS PELO SISTEMA

e Gestdo de Requisicoes de Compras, Materiais e Servicos;

e (Catalogo de Materiais e Servigos;

e (Cadastro de Fornecedores vinculado ao Catadlogo de Materiais e Servicos;
e C(Criacdo e gerenciamento de editais e seus anexos;

e Acompanhamento e gerenciamento dos processos licitatérios

e Banco de precos, incluindo mapa comparativo;

e Plano anual de suprimentos;

e Gerenciamento do sistema de registro de precos;

e Geracdo de relatérios gerenciais.
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2. CONSIDERAGOES SOBRE O e-COMPRAS

2.1. AGILIDADE NOS PROCESSOS LICITATORIOS

O e-Compras tende a reduzir as acdes administrativas através de seu Catalogo de
Materiais e Servicos, pela precisdo das especificacbes técnicas nele contidas, agilizando,
por consequéncia, a tramitacdo dos processos de aquisicdes e aumentando a satisfacdo dos
drgdos que utilizam o sistema.

O fluxo de trabalho do processo licitatério estd automatizado, desde a catalogacao de
produtos e servicos, cadastro de fornecedores, geracdo de requisicdes de compras pelos
drgdos, criacdo do objeto do edital e julgamento de propostas, gerando informacdes a cada
etapa, comunicadas a todos os interessados assim que sdo concluidas. Isto significa
celeridade processual e reducdo de gastos publicos.

2.2. MAIOR CONTROLE NAS LICITAGOES

A automacao do fluxo de trabalho, além de agilizar o processo, torna-o mais seguro e
confidvel. Apenas pessoas autorizadas e treinadas em perfis especificos de trabalho irdo
interagir com o sistema, pois a entrada de informac¢des podera ser rastreada para auditorias
em funcdo da integracdo de seus médulos, como por exemplo, o Banco de Pregos, que
alimentara o Sistema de Registro de Precos e facilitard a confeccdo de requisicdes dos
usudrios, que nao necessitardao recorrer ao mercado para colher os pregos praticados. As
informacgdes controladas em um ambiente Unico garantem o cumprimento integrado de
normas e diminuem a possibilidade de erros.

2.3. SEGURANCA

O Catalogo de Materiais e Servicos evitara aquisi¢cdes indesejadas por insuficiéncia de
detalhamento técnico do objeto licitado que, integrado ao Banco de Precos, permitird uma
estimativa mais precisa. A criacdo de novos itens no Catalogo de Materiais e Servicos
permitird sua coleta de precos e a alimentacdo do resultado do processo licitatério, fechando
um ciclo que aumentara a confiabilidade e a seguranca do sistema.

2.4. TRANSPARENCIA

A transparéncia obtida nas compras e licitacdes da Prefeitura Municipal de Fortaleza,
a partir da implantacdo do sistema, tornar-se-a ainda mais ampla, o que permitird maior
acompanhamento pela sociedade. Dessa forma, a sociedade poderd acompanhar os
processos de compras de forma mais agil, através dos editais, atas e avisos. A celeridade de
um processo de compras sera visivel assim que o edital estiver disponivel, podendo ser
acompanhado passo a passo, verificando, inclusive, o tratamento dado ao atendimento aos
anseios da populacao.

2.5. INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS

A solucdo eletronica permitira a integracdo com sistemas publicos de
acompanhamento de processos, execucdo orcamentaria e financeira, logistica e
armazenamento, evitando a redigitacdo de informacbes, aumentando a agilidade dos
processos e a consisténcia dos dados.
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2.6. DEMOCRATIZACAO

O sistema permitird aimplementacdo de politicas de desenvolvimento regional,
incentivando a participacdo das micro e pequenas empresas. Desta forma, com a
democratizacdo do acesso as informacgdes, a Prefeitura Municipal de Fortaleza inaugura uma
nova fase na divulgacdo e modernidade das suas acdes governamentais.

2.7. SOLUCAO

A solucdo destaca-se pela maturidade, inovacdo e pelo nivel de integracdo. O
gerenciamento do processo é suportado por informacdes que atendem a todas as
necessidades de organizacdo, identificando gargalos e desvios no processo.

NOTA: As informagdes constantes deste manual estdao sujeitas a alteracdes em qualquer
tempo, sem notificacdo prévia por parte da CTI.

3. NAVEGACAO

A operagao de navegagdo visa proporcionar ao usuario um melhor entendimento dos
procedimentos basicos encontrados no sistema. Podemos citar como tais procedimentos o
acesso ao sistema, o acesso menu geral e os botdes utilizados nos modulos que serdo
apresentados a seguir.

3.1. ACESSANDO O SISTEMA
Para acessar o Sistema de Controle de Compras (e-Compras), o usuario dos drgdos

deverd acessar o seguinte endereco:
http://compras.fortaleza.ce.gov.br

Nota:

As teclas de Navegacdo do Navegador nao devem ser utilizadas para
movimentac¢do entre as telas, mesmo que, porventura, estejam habilitadas. Somente nas
telas de Impressao de Documentos, as teclas podem ser utilizadas. As teclas de Navegacao
podem ser visualizadas na Imagem abaixo:

Arquivo Editar Exibir Histd

[lustracao 1: Visualizacdao
das teclas de navegacao

A tela que se segue apresentara condi¢des para que o usudrio possa entrar no
ambiente de trabalho do sistema.

Para isso, ele terd que apresentar um login e uma senha. O login é, portanto, a sua
chave de identificagdo para o sistema, e o conjunto /ogin e senha, na verdade, consiste na
maneira como o sistema e-Compras lhe reconhecerda como um auténtico operador e
verdadeiro operador.

Isso é uma questdo de seguranca, a qual fornece uma confiabilidade maior aqueles
que operam com o sistema.

Apds o usudrio logar-se no sistema e-Compras se deparara com o seguinte
ambiente de trabalho:

Pagina : 4 / 58
Aplicacdo desenvolvida conjuntamente pela SEPOG/COTEC


http://172.23.7.1:8080/sgf/login.jsf

Prefeitura de

+ Fortaleza

| Requisicdo | SRP&BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

POIRTAL ITAG@ES

155: E Slstema Aldquiri

-

Empresa: FREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: jurema IP: 172.30.116.136 h Inicio 7 Help = Supnrte X Encerrar

QUADRO DE AVISO CAIXA DE ENTRADA ATUALIDADES

& ) 4D L[] [4]

3.2 MENU GERAL

O menu é composto varios itens: Requisicdao, SR&P, Licit & Disp, Dispensa e Cadastro.
Dentre estes, iremos descrever uma descricdo sucinta sobre suas funcées:
e REQUISICAO

O Menu Requisicdo contém em suas atribuicOes, as tarefas de: Requisitar,
Acompanhamento de requisicdo, Aprovacdo de Requisicdo, Consulta de itens, Definicdo de
Processos, Aprovagéo de Processos e Retificagdo de Processos.
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Requisicdio | SRP&BP | Licit & Disp Licit & Disp Presencial | Dispensa
Requisitar

Acompanhamento de Requisigdo
Aprovag3do de Requisigdo
Consulta de Itens x S
Definigdo de Processos . L fEE v = SIStC ma Adq

-

Aprovagdo de Processos Usuério: jurema IP: 172.30.116.136 N Inicio 7 Help & Suporte
Retificagdo de Processos

e Requisitar — Onde serdo feitas todas as requisicdes de compras do érgao.

e Acompanhamento de Requisicdo — Onde vocé poderd acompanhar os status das
requisigoes.

e Aprovacdo de Requisicdo — Onde serdo aprovadas as requisicbes que estdo
necessitando de aprovagao.

e Consulta de itens — Onde poderdo ser consultados todos os itens catalogados no
sistema.

e Definicdo de Processos — Onde serdo criados os processos de compras do 6rgao.

e Aprovagao de Processos — Onde serdo aprovados 0s processos que estdo
necessitando de aprovacao.

e Retificacdo de Processos — Onde serdo retificados os processos que necessitam de
retificacdo.
e SRP &BP

O Menu Sistema de Registro de Precos e Banco de Preco contém em suas atribuicdes
as tarefas de: Plano de Suprimento, SolicitacGo de Item ndo Listado, Importar Precos,
Solicitag¢do de Pesquisa, Pesquisa de Mercado e Ata de Registro de Pregos.

SRP&BP | Licit&Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa
Plano de Suprimento
. ’ Solicitagdo de Pesquisa
|

Pesquisa de Mercado
o . Ata de Registro de Prego X S
e, ; s rge s | Sistema Adg

-

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: jurema IP: 172.30.116.136 N Inicio Help & Suporte

e Plano de Suprimento — Onde serdo criados os planos de suprimentos pela SEPOG para
compor as atas de registro de pregos.

e Solicitacdo de ltem ndo Listado — Onde serdo aprovados os itens de catalogacdo
solicitados pelos érgaos.

e Importar Precos — Importar itens com os precos de um arquivo TXT.

e Solicitacdo de Pesquisa — Onde serdo solicitados novas pesquisas de mercado para os
itens licitados.

e Pesquisa de Mercado — Serdo feitas as pesquisas de mercado para os processos de
compra do drgao.

e Ata de Registro de Precos — Onde serdo criados as atas de registro de precos pela
SEPOG.
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e LICIT & DISP

O Menu Sistema de Licitagdes e Disputa contém em suas atribuicdes, as tarefas de:
Edital, Licitagdo, Acompanhamento de Habilitagdo, Exame de Conformidade,
Acompanhamento de Classificagdo, Lances Fase Final e Acompanhamento de Recursos.

| Requisicdo | SRP & BP | | Licit & Disp Presencial | Dispensa

Licit & Disp
Edital
Licitagdo
Acompanhamento de Habilitagdo

Exame de Conformidade

Acompanhamento de Classificagio LG P.qu_j rido com Recursos dolPNAEM

Lances / Fase Final 116.136 i Inicio 7 Help & Suporte
Acompanhamento de Recursos

X Encerrar

e Edital — Onde serdo criados os editais do 6rgao.
e Licitacdo — Onde serdo criados as licitagdes da PMF pela CEPEL.

e Acompanhamento de Habilitacio — Onde serdo acompanhados as habilitacdes dos
fornecedores que estdo participando das licitagoes.

e Exame de Conformidade — Serdo analisados os fornecedores, pela CEPEL, na fase
referida em determinadas modalidades licitatérias

e Acompanhamento de Classificacgdo — Serdo acompanhadas as empresas classificadas
nas licitagdes que participaram.

e lances / Fase Final — Poderdo ser acompanhados os lances dos participantes nas
licitacbes de pregao.

e Acompanhamento de recursos — Onde poderdao ser acompanhado todos os recursos
gue acontecem nas licitacGes.
e DISPENSA

O Menu Dispensa contém em suas atribuicdes, as tarefas de: “Preparacdo da
Dispensa” e Dispensa.

Requisicdo SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

©RTA ITA(}@ES ;gg;fwmsm

1

- gy = =
3 - .
3 3 ! tgge- | Sistema Adgui ndo com:Recursos'do PNAFM
Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: jurema IP: 172.20.116.136 N Inicio 7 Help & Suporte

e Preparacdo da Dispensa — Preparar o cabecalho para montagem do processo de
dispensa licitatdria.

e Dispensa — Montagem de dispensa de licitagdo.
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e CADASTROS

O Menu Cadastros contém em suas atribuicdes, as tarefas de: Mapeamento,
Codificagdo de itens e Manutengdo de Cadastros.

Mapeamento
Codificagdo de ltens
Manutengdo de Cadastros

- -

X T A R [ s ;
! jggv. | Sistema Adguirido com:Recursos dolPNAEM
Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: Hector Holanda IP: 172.20.116.136 N Inicio 7 Help % Suporte

e Mapeamento — Exibe todo o mapeamento de fornecedores do sistema.

e Codificacdo de itens — Consulta/gestdo de toda a codificagdo e organizacdo dos itens
cadastrados no sistema.

e Manutencdo de Cadastros — Local onde se encontram todos os cadastros base do
sistema.
e ENCERRAR

Efetua o Logoff do sistema, possibilitando ao usuario sair do sistema de forma correta
e segura do e-Compras.

N Inicio 7 Help % Suporte

3.6. DEFINICAO DE CAMPOS INTERNOS:

3.6.1. Campo Sombreado:

Quando um campo sombreado parecido com a imagem acima, estiver contido num
formulario, significa dizer que este campo estd desativado, (Geralmente pode ser preenchido
automaticamente).

3.6.2. BOTOES DE ACOES COMUNS:

|:'-°€’-':| Consultar |:'E':|Criar ﬂﬁ;'} Excluir I:;__';/j Editar
(44) Retornar (=L} Imprimir (/1) Marcar ([ 1) Limpar
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Estes botdes estdo dispostos em todas as telas e suas funcdes sdo bem definidas.
Basicamente executam a funcdo que sua legenda informa.

3.6.3. CAMPO DE LIVRE EDICAO

O campo de Livre Edicdo, possui em sua atribuicdo receber o valor digitado pelo
usuario, para possivel insercao na Base de dados.

4. REQUISICAO

Toda a compra deve iniciar pela requisicdo. A requisicao pode ser por PAM, PES, PAM-
SRP e PES-SRP.

Para fazer uma requisi¢do o usudrio deve clicar no menu Requisi¢do/Requisitar. Neste
momento sera aberta a tela abaixo:

Licit & Disp | Licit & Disp Presencial

3 I fgg = | Sistema Al
Empresa: PREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usudrio: jurema P 172.30.116.136

» Requisicio » Requisitar » Operagies Disponiveis

Tipo Requisigdo
Selecionar -

Requisigbes
Selecionar -

Status da Requisigdo
Selecionar -

UGR
Selecionar

Tipo
Selecionar

Familia
Selecionar Um Tipo

Classe
Selecionar uma Familia

Descrigdo do Item
Data da Requisigdo
Até

Processo
Selecionar -

((=)criar () Consultar

Nesta tela o usuario pode pesquisar as requisicOes feitas por ele. Existem varios
parametros de busca conforme estdo escritos nos rétulos das caixas de textos. Para criar
uma nova requisicao basta clicar no botao criar.

Quando clicar no botao criar ird abrir a tela a seguir:
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Requisicao Licit & Disp | Licit & Disp Presencial |

51 A

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: jurema IP: 172.30.116.136 ' Inicio 7 Help %@ Suporte

» Requisic3o » Requisitar » Abertura de Requisigdao

» Data de Abertura 18/06/2013

» UGR 0108 - SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO - SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
» Tipo 1 - MATERIAL -
» Familia 02 - MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA -

\{]; Retornar |[f}1 Limpar .::;f_) Continuar

Vocé escolhe a UGR (no caso a sua), o tipo, (Material ou Servi¢co) e a familia do item a
ser requisitado. Apds fazer todas as escolhas, o usudrio pode:

e Limpar tudo clicando no botao limpar
e Retornar a tela anterior clicando no botao retornar
e Continuar a requisi¢do clicando no botdo continuar

No momento de continuar ird aparecer a seguinte tela:

SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial

@RTA [DE LICTAGOES

3 3 I ”{g nE Sistema Aldguirido c:orTchcu:s.os do PNAFM

Empresa: FPREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usuario: jurema IP: 47230116 136 ' Inigie * Help % Suporte X Encerrar

» Requisici3o » Reqguisitar » Selegio de Itens da Requisicio
Tipo : MATERIAL A i
Familia: MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA

Tipo de Pesquisa Pardmetro a Pesquisar
Selecionar -

Classe
T010 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS -

Artigos

001 - CABO IMPRESSORA - I:l Todos os Artigos
INTERFACE

Selecionar Valor do PDM -
COMPRIMENTO

Selecionar Valoer do PDM -

|:'-°‘°’- 'j Consultar

(44) Retornar (=) Solicitar Catalogagio

Apds escolher a classe e artigo do item o usudrio clica em consultar para o sistema
mostrar os itens catalogados. Caso o usudrio queira todos os artigos de uma classe, basta
escolher a classe e depois marcar a opg¢ao “Todos os Artigos”. Com essa escolha aparecerd a
tela a seguir:
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Requisicdo SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial |

=t

: !Hljl E Slstema Adquirido’ ::omRe'

Empresa: FREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usudrio: jurema IP: 172.30.116.136 h' Inicie 7 Help & Supnrte X Encerrar

+ Requisicio » Requisitar » Selegdo de ltens da Requisigdo
Tipo : MATERIAL i .
Familia: MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA

Tipo de Pesquiza Parimetro a Pesquisar
Selecionar -

Classe
7010 - EQUIPAMENTOQS DE PROCESSAMENTO DE DADOS -

Artigos
001 - CABO IMPRESSORA * [l Todos os Artigos

INTERFACE

Selecionar Valor do PDM -
COMPRIMENTO

Selecionar Valor do PDM -

|:' _q”_':u Consultar

» EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS - ltem(ns) Selecionado(s)

MATERIAL - MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS - CABO IMPRESSORA

Descrigao Unid. SRP Almox Quantidade Observagao
CABO IMPRESSORA, INTERFACE:

PARALELO, COMPRIMENTO: 3,0 M

Cédigo do Item: 7010.001.0002 (ID - e e 00

2238)

Il caBo mPRESSD R, INTERFACE:
PARALELO, COMPRIMENTO: 1,80 M
Cédigo do ltem: 7010.001.0001 (1D -
2237)

UN L] L |

([ CABO IMPRESSORA INTERFACE:
PARALELO/USE, COMPRIMENTO: 1,30 M
Cddigo do Item: 7010.001.0003 (1D -
2239)

UN @ L ]

Itens (1 - 2) de 3 Itens

(44) Retornar (&) Solicitar Catalogagdo  ([/]) Marcar (| |) Limpar (/) Requisitar

Neste momento, o usudrio ird escolher o(s) item(ns) que desejar , marcando nos
quadrinhos ao lado, informar a quantidade de cada um, inserir uma observagao (opcional) e
clicar em requisitar. Neste momento finaliza-se a requisicao, porém o usudrio pode também:

e Retornar ao passo anterior, clicando no botdo Retornar.

e Solicitar catalogagao de um item, caso nao esteja listado o que vocé queira requisitar.
Neste momento o usudrio escolhe o botdo “Solicitar Catalogagdo”.

e Se for escolher todos os itens listados, vocé escolhera o botdo marcar e o sistema
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marcara todos os quadrinhos desmarcados, selecionando-os por completo.
e Para limpar todos os quadrinhos basta clicar no botao Limpar

Apds concluir a requisicao a tela a seguir serd apresentada:

Requisicao SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

PORIAL O LIGTEGOES

—— 4
g

! jgge. | Sistema Aldquirido con1Recuf§65 do PNAFM

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: jurema IP: 172.30.116.136 N Inicio 7 Help & Suporte

‘ PAM 0001/2012

» Requisic3o ) Requisitar ) Listas de Requisigbes

Requisigdo Processo UGR Data Status

[] PAM 0001/2013 B 0108 - SEC MUN 18/06/2012  Em Aberto
PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E
GESTAO - SEC MUN
PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E
GESTAO

Item (1 - 1) de 1 Item

(44) Retornar |://u Editar (ﬁ“‘) Excluir

Agora, o usuario podera:
e Retornar a tela anterior, clicando no botdo Retornar.
e [Editar a requisicdo para conclui-la

e Excluir a requisicao

Para concluir uma requisicdo precisamos verificar se as quantidades dos itens estdo
corretas. Ao editar uma licitacdo ira aparecer a seguinte tela:
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Requisicdo SRP & BP Licit & Dlsp Licit & Disp Presencial | Dispensa

fgwv: | Sistema Aldg

Empresa: PREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usuaric: jurema IP: 172,30 116. 136 N Inicic 7 Help & Suporte X Encerrar

REQUISICAO DE ITEM - PAM 0001/2013

DADOS GERAIS DA REQUISICAD

Data: 18/06/2013
Status: Em Aberto

UGH: 0108 - SEC MUN PLAMEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD - SEC
MUN PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

“alor Total Previste em Real: 0,01
“alor Total Previsto: 0,01
Elaborade Por: jurema

E-mail: jurema@jurema.com

Arguives Anexades: @

02 MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA - 70410 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Item Valor Unitario Quantidade
Wl 1 - cABO IMPRESSORA, INTERFACE: PARALELD, COMPRIMENTO: 3,0 M - 0,0001 100 UN

Cédigo do ltem: 7010.001.0002 {ID - 2235)

Local Entrega:  SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO ()

WORKFLOW DE APROVA(}.&D

Aprovador +Pendente @Aprovado @Rejeitado @Pfaprovagao Data/Hora

OBSERVACAO DA REQUISICAD

|{1 Retornar@ Marcar |:J|-_:|\:| Limpar Excluir |:'.;£.':| Enviar
r?u Editar ) Gravar Ohsewagaouéu Imprlmlruu Fechar

Se o usuario desejar alterar a quantidade de algum item ou o seu local de
entrega tera que marcar o quadrinho referente ao mesmo e clicar em editar. Neste momento
ird aparecer a tela a seguir:
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Requisicao SRP & BP Licit & Disp Licit & Disp Presencial |

@)RTA ITA(}@)ES

Dispensa

=
L s .
; fggn. | Sistema Adquirido com Recursos do PNAFM
Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL ario:

Usuario: jurema IP: 47230116136 N inicio 7 Help & Suporte X Encerrar

‘ PAM 0001/2013

} Requisicio ) Requisitar » Alteragdo da Requisigdo
1 - CABO IMPRESSORA,INTERFACE: PARALELO, COMPRIMENTO: 3,0 M

Quantidade
100 UN

V1. Unitario Previsto

Observagio Local de Entrega

SEC MUN FLAWNEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD ()

N_{-'j Retornar |:/\:| Gravar

O usudrio deverad inserir a quantidade correta ou o novo local de entrega. Apds isso,

clicar em Gravar para continuar, ou pode cancelar o passo clicando no botdo retornar. Depois
de gravar, retornara a seguinte tela:
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Requisicdo SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

@RTA ITA(}@)ES

fge - Sistema Adquiri o com Recursos do PNAFM

Halir

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: jurema 1P 47230 116.136 N Inicio 7 Help & Suporte X Encerrar

REQUISICAO DE ITEM - PAM 0001/2013

DADOS GERAIS DA REQUISICAD

Data: 18/06/2013
Status: Em Aberto

UGR: 0108 - SEC MUN PLANEJAMENTO, 0RCAMENTO E GESTAD - SEC
MUN PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Valor Total Previsto em Real: 0,01
Valor Total Previsto: 0,01

Elaborado Por: jurema

E-mall: juremai@jurema.com

Arguivos Anexados: LIII

02 MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA - 7040 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADODS
Item Valor Unitario Quantidade
|:| l@ 1-CABO IMPRESSORA, INTERFACE: PARALELO, COMPRIMENTO: 3,0 M - 0,00 100 UN
Cadigo do Item: 7010.001.0002 (1D - 2238)
Local Entrega: SEC MUN PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ ()

WORKFLOW DE APRDVA{;EO

Aprovador +Pendente @Aprovado @Rejeitado @Pfaprovacido Data/Hora

Neste momento a requisicdo terd todos os elementos iniciais para aprovacdo. Na
parte do “workflow de aprovacdo”, o usuario devera escolher o link “P/ aprovagdo”. Agora,
ird aparecer a seguinte tela:
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Requisicdao | SRP & BP Licit & Dlsp Licit & Disp Presencial

! fgwr. | Sistema Aldguirido’ [:omRecurslos do PNAFM

Empresa: PREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usuario: jurema IP: 172.30.116.136 h' inicie 7 Help & Suporte X [Encerrar

+ Requisicio b Requisitar » Solicitagdo de Aprovagio
Titulo Aprovadories)

Solicitar Aprovacdo de Requisicdo M i

Solicito a aprovagdo da Requisigdo PAM
0001/2013. Obrigado(a) jurema

H_{-j Retornar |:'_¥-:;':| Enviar
O wusudrio ira escolher o aprovador das requisicdes de seu 6érgdo no campo
“Aprovador(es)” e depois clicara em “Enviar”. Caso queira colocar alguma
observacdo/mensagem ao aprovador, basta escrever no campo de Titulo e no campo abaixo
dele. Para cancelar a a¢ao basta clicar em Retornar.

Apds isso o sistema retornard para requisicdo e o workflow serd apresentado como
figura a seguir:

WORKFLOW DE APROVA{;EO

Aprovador +Pendente @Aprovado @Rejeitado @Pfaprovacio Data/Hora
(2) rosa ) @ 18/06/2013 15:.02

Enquanto o aprovador escolhido ndo liberar a requisicdo, vocé ndao podera continuar
seu trabalho. O usuério com perfil de aprovador visualizard a requisicdio em sua “caixa de
entrada” conforme ilustrado a seguir.
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QUADRO DE AVISO CAIXA DE EHTRADA ATUALIDADES
C -1 Reguisigoes Para Aprovar >
i e Iy
[] urema  gqjigitar Aprovagio d 15106
[] ivana  spligitar Aprovagio d 17106
10 & [ 1212 (] [4] ] ¥ ™ [a] | [4] ¥ | RSS NN

O usuario aprovador ira clicar em “Requisicbes Para Aprovar”. Neste momento
aparecerd a seguinte tela:

Requisicao SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial |

PORIAL OE LIGTAGOES

fggn. | Sistema Adquiri do'comRecursos do/PNAEM

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: rosa IP: 172.30.116.136

N Inicio 7 Help & Suporte

0 PAM 0001/2013

» Requisic3o ) Aprovacdo de Requisicao ) Consulta Analise de Requisigdo

Requisigbes Pendentes Solicitante UGR Data de Abertura Tipo
PAM 0001/2013 jurema 108-SEC MUN 18/6/2013 11:25:16  Aprovagédo
PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E
GESTAO

Item (1 - 1) de 1 Item

|(i) Retornar

Nesta tela sdo mostradas todas as requisicdes pendentes de analise para aprovacao
dentro do seu érgao. Para autorizar uma requisicdao basta clicar em cima do numero de
identificagdo da mesma (Ex.: PAM xxxx) e sistema apresentara a tela seguinte:
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Requisicio SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

fgEn. | Sistema Adg

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: rosa IP: 172.30.116.136 R Inicio 7 Help = Supnrte X Encerrar

REQUISICAO DE ITEM - PAM 0001/2013

DADOS GERAIS DA REQUISIQ.&O

Data: 18/06/2013

Status: Aguardande Autorizacio

UGH: 0108 - SEC MUN PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD - SEC
MUN PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

‘alor Total Previsto em Real: 0,01

alor Total Previsto: 0,01

Elaborado Por: jurema

E-mail: juremai@jurema.com

Arguives Anexados:

02 MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA - 7040 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Item Valor Unitario Quantidade
1 - CABO IMPRESSORA, INTERFACE: PARALELO, COMPRIMENTO: 3,0 M - 0,0001 100 UN
Cédigo do ltem: T010.001.0002 (ID - 2238)

Local Entrega: SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ ()

WORKFLOW DE APROVAQ;@O

Aprovador +Pendente @Aprovado @®Rejeitade @P/Sfaprovacio Data/Hora
{2) roza - @ 18/06/2013 15:02

OBSERVACAD DA REQUISIGAD

O usuario ird ler todas as especificacbes da requisicdo e podera aprova-la ou rejeita-
la. Em ambos os casos terd que justificar sua decisdo. Para isso, basta escolher a opgao
dentro do quadro de “WORKFLOW DE APROVACAO”.

Ao aprovar uma requisicao, clicando no link Aprovado e preenchendo a justificativa, o
sistema ird habilitar o botdao “enviar’: O usuario devera clicar em Enviar para liberar
totalmente a requisicdo. Apds o envio o usudrio devera clicar no botdo fechar conforme
ilustrado a seguir.
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| SRPE&BP | Licit& Disp | Licit & Disp Presencial |

PORTAL DE LICRAGOES

n —1u'-=
o gy : PEE b Sistema Aldguiri

Ry Ty

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: jurema IP: 47230116136 f Inicie ¥ Help & Suporte ¥ Encerrar

REQUISICAO DE ITEM - PAM 0001/2013

DADOS GERAIS DA REQI.IISI(;.EO
Data: 18/06/2013
Status: Autorizada

Justificativa: Aprovo requisicao

UGH: 0108 - SEC MUN PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ - SEC
MUN PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

“alor Total Previsto em Real: 0,01
“Walor Total Previsto: 0,01

Elaborado Por: jurema

E-mail: jurema@jurema.com

Arguivos Anexados: @

02 MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA - 7010 EQUIPAMENTO S DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Item Valor Unitaric Quantidade
[] 1-CABO IMPRESSORA INTERFACE: PARALELQ, COMPRIMENTO: 3,0 M - 0,0001 100 UN
Coddigo do Item: 7010.001.0002 (1D - 2238)

Local Entrega: SEC MUN PLANEJAMENTO ORCANMENTO E GESTAQ ()

WORKFLOW DE APROVA(}.&O

Aprovador “Pendente @Aprovado @Rejeitade @ P/faprovacio Data/Hora
(2) rosa @ 20/06/2013 09:33

OBSERVAGCAQ DA REQUISICAO

[iifl Retornar (£,) Enviar {é’_} Imprimir

Fechar {_} Reabrir Requisigio

Apds a aprovacdo, a requisicdo passara para o status “Aguardando Processo”
conforme indicado na tela seguir.
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Requisicdo SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

@RTA @E LICMAGOES

fgEr- | Sistema Aldqguiri

gl

Empresa: PREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usuario: jurema IP: 472.30.116.136 N Inicic 7 Help & Suporte X Encerrar

REQUISICAO DE ITEM - PAM 0001/2013

DADOS GERAIS DA REQUISICAD
Data: 18/06/2013

‘ Status: Aguardando Processo

Justificativa: Aprovo requisicao

UGH: 0108 - SEC MUN PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ - SEC
MUN PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ

“alor Total Previsto em Real: 0,01
“alor Total Previsto: 0,01

Elaborado Por: jurema

E-mail: juremai@jurema.com

Arguives Anexados:

02 MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA - 70410 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Item Valor Unitério Quantidade
1 - CABO IMPRESSORA, INTERFACE: PARALELO, COMPRIMENTO: 3,0 M - 0,000 100 UN
Cédigo do ltem: 70410.001.0002 {ID - 2238)

Local Entrega: SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ ()

WORKFLOW DE APROVA(}.&O

Aprovador ~+Pendente @Aprovado @®Rejeitado @P/aprovacio Data/Hora
(2) rosa @ 20/06/20113 09:33

OBSERVACAO DA REQUISICAD

(;{-'j Retornar {;;} Imprimir

Fechar | | Reabrir Requisigio

Neste momento devemos iniciar a fase de Processo, que veremos no préximo tépico.
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5. PROCESSO

Antes da “Construcdo/Liberag¢do do edital”, o procedimento de compra exige que seja
criado o processo. Neste momento, o usudrio, apds fazer todos os passos da requisicao,
devera ir ao menu “Requisicdo/Defini¢céo de Processos”. Entdo o sistema abrird a seguinte
tela:

Requisicio SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

I ]HEI E Slslema Adqumdo comRecurs.os do PNAFM

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 47230 116136 N Inicio 7 Help & Suporte ¥ Encerrar

+ Requisicio » Definicdo de Processos » Filiro para definigdo de Processos

UGR

Selecionar -
Processo

Selecionar -
Ano

Unidade Gestora

Selecionar -
Requisigbes
Selecionar -

Tipo do Processo
Selecionar -

Status da Processo
Selecionar -

Data da Entrada
Até

|:'|E':| Criar |:' ‘i’ 'j Consultar

Esta tela terd todas as opcdes de consultas de processos disponiveis no sistema. Para
consultar um processo, basta escolher um ou mais filtros e clicar em consultar.

Para criar um novo processo, basta clicar em Criar. O sistema carregara a seguinte
tela:
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Requisicio SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial |

i e 1 -
! u{g - | Sistema Adqumdo cor‘n Recg:sos do PNAFM
Usuario: margarida IP: 472 30116 136

Empresa: PREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL h Inicic 7 Help & Suporte X Encerrar

+ Requisicio » Definicdo de Processos » Criagdo de Processos

» Himero | c1080002 Cédigo Completo: Cédigo do Processo
do Processo

» Ano do 2013
Processo

L'; Unidade 0108 - SEC MUN PLAMEJAMEMTO,ORCAMENTO E GESTAQ - SEC MUM PLAMEJAMENTO,ORCAMEMNTO | -
estora

¢ Tipo do PAM
Processo

» Tipo 1-MATERIAL

» Familia 02 - MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA

» Data de 200062013

Criagdo

P Objetodo ~oypnmue agui o Objeto do Processao.

Processo

' F‘.;zao do Cologue agui a Razdo do Pedido.

Pedido

Reguisicies Disponiveis Requizicies Selecionadas

13 B - -_ -
Requisigbes

PAM 0001/2013

F[E4

(%) Resumo da regquisigio disponivel VALOR DO PROCESSO: RS 0,01

I:i_‘-.:l Retornar |:f|-_:|\:| Limpar |:'E':| Gravar

O sistema criard automaticamente o nimero do processo. O Ano do Processo é fixo e
inalteravel. O usuario escolhe sua unidade gestora define o tipo de requisicdo que fara parte
deste processo, escolhe o tipo e a familia, descreve o objeto do processo e a razdo do pedido.
No campo logo abaixo irdo aparecer as requisi¢cées disponiveis para os critérios escolhidos
acima, basta clicar na seta dupla para direita para adicionar a PAM ao processo.
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Apéds preencher/escolher todas as informagdes do processo basta clicar no botdo
“Gravar”. Em seguida a seguinte tela sera apresentada:

Licit & Disp | Licit & Disp Presencial

- 'JHE"-

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 172.30.116.136 h Inicie 7 Help 'ﬂ't Suporte * Encerrar

PROCESSO DE COMPRA - LC1080002/2013

DADOS GERAIS DO PROCESSO DE COMPRA

Unidade Gestora: 0108 - SEC MUN PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTADQ - SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Data de Criacdo: 200642013 10:11:32
Criador: margarida

i s0: PAN
Status: Aguardando Pesquisa de Mer
uiza de Mercado: 0031/2013

“alor Total: T, U1

Objeto do Processo:
Cologue agui o Objeto do Processo.

Razdo do Pedido:
Cologue agui a Razdo do Pedido.

Requisigdo - PAM 0001/2013

Item V. Previsto VI.Ref. Quantidade Dt. Limite
1 - CABD IMPRESSORA INTERFACE: PARALELOD, COMPRIMENTO: 0,0001 Preco 100 UM 18062013
30M- E=timado

Cod.: 7010.001.0002 (1D - 22338)

Exibir Local de Entrega

DOTAGAO ORCAMENTARIA

Menhuma Célula de Crédito foi definida para o Processo.

|:a_{_':| Retornar {ﬁ'] Excluir |:T:_T?:l Editar |:-;-__-':| Imprirmir

Neste momento o sistema ird indicar, na opcdo status, que o processo esta
“Aguardando Pesquisa de Mercado”.

6. PESQUISA DE MERCADO

Todo processo precisa ter a cotacdao de precos, que é feita através de uma pesquisa de
mercado eficiente. Uma das vantagens do e-COMPRAS é a de permitir um banco de dados
integrado que possibilita uma pesquisa de precos em tempo real.

O usuario clica no menu “SRP&BP/Pesquisa de Mercado”, onde o sistema ira abrir a
seguinte tela:
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Requisicdao SRP & BP Licit & Dlsp Licit & Disp Presencial |

J | S
E - ;Hg n- | Sistema Adqumda ::Dm Recg:sos do PNAFM
Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuarie: margarida IP: 172.30.116.136

h Inicio 7 Help & Suporte ¥ Encerrar

» SRP & BP j Pesquisa de Mercado »Consulta de Pesquisas de Mercado
Pesquisa de Mercado

Selecionar -
Status
Selecionar -

Tipo
Selecionar

Familia
Selecionar

Data

Ate

|:' ‘\i" 'j Consultar

Vocé deverd escolher o nimero da pesquisa de mercado que foi informada na tela de
finalizacdo do processo (esta logo abaixo da op¢do status). Depois de escolher a pesquisa de

mercado no campo “Pesquisa de Mercado” o usudario clica em “Consultar”

. Aparecera a
seguinte tela:

RESULTADO DACONSULTA
Pesquisza Data Documento Tipo Documento Status
[ oo31iz013 20008/2013 0035/2013 Solicitacdo de Pesguiza Em Elaboragdo

Item (1-1) de i Item

M{u Retornaru N |l‘I'I|JrIl‘I"IIr| ,ru Alterar

Para abrir a pesquisa de mercado consultada, basta marcar no quadrinho ao lado da

pesquisa e depois em alterar ou clicar no link em cima do nimero da pesquisa. Neste
momento ira abrir a seguinte tela:
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Requisicao SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

@RTA ITAG(DES

=4
]

ifido’ com Re;g_t_l_s:;:)_s doIPNAEM

fgg- | Sistema Aldgy

ey

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 172.30.116.136 N Inicio 7 Help & Suporte X Encerrar

» SRP & BEP ) Pesquisa de Mercado » Fornecedores da Pesquisa de Mercado
PESQUISA DE MERCADO- 0031/2013

Data da Criacdo: 20/06/2013

Tipo Documento: Solictacdo de Pesquiza
Documento: 00352013

Status: Em Elaboracdo

Processo: LC108000272013

ITENS DA PESQUISA DE MERCADO

Fornecedores Participantes Data do Envio Data Resposta Tipo Pesquisa Status
A Pesquisa de Mercado ainda ndo possui Participantes.

Nenhum Item Selecionade

|:'«-ﬁ':| Retornar |:"| Incluir Forn. |:":| Pregos Praticados

O primeiro passo agora é incluir os fornecedores, basta clicar no botdo “Incluir
Fornecedor”, que o sistema ird abrir a seguinte tela:
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}SRP & BP ) Pesquisa de Mercado ) Selegdo de Fornecedores
¥ Fornecedor(es) Selecionado(s)

SELEQ.E.O DE FORNECEDORES

Fornecedores
[[] AasA-OE (59.132.531/0001-80)
[7] AGUA INDALA (51.326.438/0001-59)
[] ANDRE (67.856.255/0001-21)
[C] ANDRE ALDO (55.555 555/5555-55)
[C] ANDRE ARAGAD MATTEI (847.847.413-72)
[C] ANDRE PEPEY ALDO (65 666 666/6656-66)
[C] sRRUMA A MALA AE (04.156.983/0001-00)
[C] ARVORES DE NATAL LTDA (20.665.436/0001-07)
[C] A3 ENTRETENDIMENTOS (21.546 654/5646-54)
[C] BAYDEMET PROVEDOR DE INTERNET (57.836.541/0001-71)
[[1 888 (12.312.331/2312-31)
[C] BEM QUE EU TESTO LTDA (36.767 236/0001-03)
[C] CAGA E PESCA LTDA (63 685.831/0001-64)
[[] cAPS LOCK SEGURANCA (65 655 898/0001-58)
[[] CARAFOR (45.386.084/0001-32)
[C] cLAUDIO MALS (613.244.777-58)
[C] COMERCIO FRUTAS LUCENA SAMPAID LTDA (13.725.971/0001-18)
[T] CONSTRUTORA E IMOBILIARLS JMV LTDA (35246 550/0001-05)
[[] DESAINERS HOME PAGE (63.314.136/0001-86)
[7] oTM COMERCIO E SERVICOS DE MOVEIS (11.106.565/0001-09)
[C] EMPRESA CAST (56.456.465/2456-46)
[C] EMPRESA DE CAMINHAQ TESTE (00.111. 11111111}
[C] EMPRESA DO HECTOR (00.000.000/0000-00)
[C1ENERGY STAR (31.324.382/0001-32)
[ FADORA3 (27.351.566/0001-14)
[C] FIRME E VEMANCIO LTDA (05.633.212/0001-20)
[C] FORNEASDCEDOR 2 (08.453.051/0001-80)
[C] FORNECEDOFR 2 (08.453.051/0001-80)
[F] FORNECEDOR LEOLEQ (17.556.591/0001-80)
[C] FORNECEDOR 1 (44.112.537/0001-19)
[C] FORNECEDOR 15 (08.453.051/0001-80)
[C] FORNECEDOR 16 (08.453.051/0001-80)
[C] FORNECEDOR 17 (08.453.051/0001-80)
[C] FORNECEDOR 18 (08.453.051/0001-80)
[C] FORNECEDOR 19 (08.453.051/0001-80)
[C] FORNECEDOR 2 (71.215.374/0001-72)
[C] FORNECEDOR 24 (08.453.051/0001-80)

Itens (1 - 50) de 141 Itens lE E

Pesquisar: Todos - |::?::|Con=urtar

|:| Restringir por Provaveis Fornecedores

Hi':l Retornar {@Ij Marcar |:":| Incluir |:":| Fornecedor Nao Cadastrado

Neste momento o usuario podera escolher quais fornecedores deseja incluir na
Pesquisa de Mercado. Para isso devera marcar o quadrinho ao lado dos nomes dos
fornecedores escolhidos e em seguida clicar em Incluir

Caso o fornecedor que esta fornecendo preco nesta sua cotacdo ndo esteja
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| Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

PORIAL DE LIGTRAGOES

| fggy. | Sistema A i'Eio"inRé._Q_ §Js doIPNAEM

Empresa: PREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 172.30.116.136 N Inicio 7

gt

Prefeitura de

Fortaleza

—Dados da Empresa
* Tipo:

* Tipo de Pessoa:

* Razdo Social:

* Mome Fantasia:
Sigla:

* CNPJ:

Inscrigdo Estadual:
Inscrigdo Municipal:
* Endereco:

* Cidade:

* CEP:

* Pais:

* Estado:

* Telefone:

I:i_‘-.:l Retornar |:":| Incluir

Selecionar

Selecionar -

Selecionar

Selecionar

[C] Estou enquadrado como Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme capitulo II, Artigo 3° da Lei Complementar 123/2006.

Apds incluir um Fornecedor Ndo Cadastrado, o usudrio devera escolhé-lo na lista de
fornecedores. O Sistema fara a inclusdo dos fornecedores marcados na pesquisa em questao
e apresentara a seguinte tela:
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| Requisicio SRP EBP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial |

@RTA E‘E LICTAGOES

) -i_.'u. ———
k P Sistema

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida 1P 472.

F SRP & BP | Pesquisa de Mercade »Fornecedores da Pesquisa de Mercado
PESQUISA DE MERCADO- 0031/2013

Data da Criacdo: 20/06/2013

Tipo Documento: Solicitacdo de Pesguisa
Documento: 003572013

Status: Em Elaboracio

Processo: LC1080002/2013

ITENS DA PESQUISA DE MERCADO

Fornecedores Participantes Data do Envio Data Resposta Tipo Pesquisa Status
I:| FORNECEDOR 1 e e e Pendente
I:| FORNECEDOR 2 e e e Pendente

Itens (1 - 2) de 2 Itens

. Enviar Relatdrio |:":| Inc. Hovos Pregos H_{-':l Retormar

=~

Ju Imprimir Part. ':u Pregos Praticados

| Incluir Forn. | -'u Excluir Forn. | v ) Enviar ( - | Pregos Orgados f

Neste momento, o sistema ficara aguardando vocé colocar os precos que foram dados
por cada fornecedor. Para isso vocé clicard no botdao “Inc. Novos Pregos”, o sistema abrira a
seguinte tela:

| Requisicio SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial |

@RTA @E LIGTAGOES

fgm - Sistema Aldg

Empresa: PREFEITURA MUNICIPFAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 172.30.116.136 h Inicie 7 Help & Suporte

» SRP & BP » Pesquisa de Mercado »Inclusdo de Novos Pregos
Incluir Novos Pregos

Pesquisa de Mercado- 0031/2013
Fornecedor: FORMNECEDOR 1 -
Data da Cotacdo : 2008/2013 11.06:20

Tipo de Pesquisa: Internet -

1 MATERIAL - 02 - MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA - 7010 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

N® Item - Especificagdo Umid. Qid Marca Prego Unitario
1 - CABO IMPRESSORA: CABO IMPRESSORA, INTERFACE: " 100 SEMMARCA - 12.50)
PARALELO, COMPRIMENTO: 3,0 M | .

Item (1 - 1) de 1 Item

':ii.:' Retornar @ Marcar

Py

Marcas | - | Incluir Qutra Cotagao | ﬁ' | Excluir Prego | )

|:\|_:__|,:| Limparu Imprlmlr |9| Relatorio | Gravar

llustracdo 34: Tela de inclusdo dos novos precos.
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O usuario devera:
e Escolher o fornecedor
e Colocar o tipo de pesquisa que foi feita na cotacado
e Marcaroitem
e Informar a marca
e Colocar o preco unitario do item.

Depois que fizer isso para um fornecedor basta clicar no botdo gravar. Neste
momento o sistema gravara os precos para deste fornecedor e em seguida o usudrio repetira
este passo para todos os outros fornecedores selecionados para esta pesquisa.

Apds preencher todos os precos de todos os fornecedores o usuario deve clicar no
botdo retornar. O sistema apresentara a seguinte tela:

Requisicio | SRP & BP Licit & Dlsp Licit & Disp Presencial |

I jHEI £ Slslema Adqunldo comRecursos do PNAFM

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 472 30116136 [ Inicio 7 Help & Suporte ¥ Encerrar

» SRP & BP » Pesquisa de Mercado » Fornecedores da Pesquisa de Mercado
PESQUISA DE MERCADO- 0031/2013

Drata da Criacdo: 20/06/2013

Tipo Documento: Selicitacioe de Pesguisa
Documento: 003572013

Status: Em Elaboracdo

Processo: LC1080002/2013

ITENS DA PESQUISA DE MERCADO

Fornecedores Participantes Data do Envio Data Resposta Tipo Pesquisa Status
[”] FORNECEDOR 1 e 20§08/2013 Internet Cotado
"] FORNECEDOR 2 — 20/06/2013 Telefone Cotado

Itens (1 - 2) de 2 Itens

|:'ja;:-":| Enviar Relatorio |:":| Inc. Novos Pregos H_(-'j Retornar

| . | Incluir Forn. | . | Excluir Forn. | \/ | Enviar | [£ . | Pregos Orgados | | : | Imprimir Part. | £]) Pregos Praticados

Neste momento vocé observa que todos os fornecedores estdo com o status cotado.
Para alterar um preco, basta selecionar um fornecedor e clicar no botao “Inc. Novos Pregos”.
Para encerrar a Pesquisa de Mercado clique no botdo “Finalizar”.

Em seguida o sistema abrird uma janela de “pop-up” referente ao tipo de calculo.

Pagina : 29 / 58
Aplicacdo desenvolvida conjuntamente pela SEPOG/COTEC



Prefeitura de

Fortaleza

| Reguisicio SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial |

I mlj: £ Slslema Adqumdo comRec rs.os do PNAFM

Empresa. PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 472 30116136 [ Inicio 7 Help & Suporte ¥ Encerrar

» SRP & BP » Pesquisa de Mercado » Fornecedores da Pesquisa de Mercado
PESQUISA DE MERCADO- 0031/2013

Data da Criacdo: 20406/2013
Tipe Documento: Solictacioe de Pesquiza
Documento: 003572013
Status: Em Elaboraco

Processo: LC1080002/2013

ITENS DA PESQUISA DE MERCADO

Fornecedores Participantes Data do Envio Data Rezposta Tipo Pezquisa Status
[”] FORNECEDOR 1 —————— 20/06/2013 Internet Cotado
"] FORNECEDOR 2 —————— 20/068/2013 Telefone Cotado

Itens (1 - 2] de 2 Itens

Selegdo do Tipo de Calculo do item —
vs (44) Retornar
— — — ) maximo preco do ftem pesquisado .
| Incluir Forn. [ |=] ) Excluir Forn. (| Envi

©) Média de preco do kem pesquisado ':..:I Pregos Prati s
(7 Mediana de preco do tem pesquisado

@ pinimo preco do tem pesquisado

O tipo de calcule serd utiizade para atualizar os precos dos tens
nas requisicies gue compiem o processo.

i::j Finalizar Pesquisa

llustracdo 36: Tela mostrando o “pop-up” para escolha do tipo de célculo.

Neste momento o usuario devera informar o tipo de calculo (minimo, média, mediana
ou maxima) e em seguida devera clicar no botdo “Finalizar Pesquisa”.

Obs.:
Minimo: E o menor dentre os valores.
Média: E o valor médio, é a razdo entre a soma dos valores e a quantidade.

Mediana: Apds colocar os dados em ordem crescente, a mediana é o valor representado pelo
elemento central, no caso de quantidade impar, ou pela média dos dois elementos centrais
guando a quantidade for par.

Maxima: E o maior dentre os valores.
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7. PLANEJAMENTO DO PROCESSO

Todo processo precisa ser planejado. Portanto este € o momento no qual o usuario ird
escolher qual dotacdo orcamentdria ira viabilizar o processo de compra. Quando vocé finaliza
a pesquisa de mercado o sistema avisa na pdagina inicial que existe processo aguardando seu
planejamento. Basta o usuadrio clicar em Inicio e depois em “Processos Aguardando
Planejamento”e o sistema ira abrir a seguinte tela:

| Requisicdo | SRPE&BP | Licit& Disp | Licit & Disp Presencial

A

PORIAL DE LICTAGOES

T

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 172.30.116.136 N Inicic 7 Help & Suporte

QUADRO DE AVISO CAIXA _DE _ENTRADA ATUALIDADES
o Processos aguardando seu T
. < E1 Planejamento ,
[[] margart pecquisa de Mercado 0G| | m— et
[] margari pecquisa de Mercado 17108
1 0 (= 4] 1212 el [4][»] DM ] [a] | [4 D] EE[~] (4]

Em seguida o usudrio deve clicar em “Processos Aguardando Planejamento”, e entao
o sistema abrird a seguinte tela:

Processo Unidade Gestora Dt. Criagdo Dt. Status Status
0108 - SEC MUN
PLANEJAMENTC ORCAMENTO E
[[] LC1080002/2013 GESTAD - SEC MUN 2040672013 s Aguardando Planejamento
PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E
GESTAD

Itemn (1 - 1) de 1 Item

N_{-'j Retornar {ﬁ’-'} Excluir |:':-__-':| Imprimir
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Neste momento o sistema mostrara os processos que estdo aguardando
planejamento. Escolha o processo que deseja planejar clicando em cima do numero do
processo. O sistema ira abrir a seguinte tela:

Requisicio SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial

@RTA ITAG@)ES

fgg-  Sistema Ad

Empresa: PREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usuario: margarida 1P 472 30 116.136

N Inicie 7 Help & Suporte ¥ Encerrar

} Requisicio b Definicdo de Processos » Exibigio de Processos

PROCESS0 DE COMPRA -LC1080002/2013

DADOS GERAIS DO PROCESS0O DE COMPRA

Unidade Gestora: 0108 - SEC MUN PLANEJAMENTO ORCAMENTO E
GESTAQ - SEC MUN PLANEJARMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ

Diata de Criacdo: 2006/2013 10:11:32

Criador: margarida

Tipo do Processo: PAK

Status: Aguardando Planejamento

Pesquiza de Mercado: 0031/2013

“alor Total: 1.250,00

Objeto do Processo:

Cologue agui o Cbhjeto do Processo.

Razdo do Pedido:

Cologue agui a Razdo do Pedido.

Requisigdo - PAM 0001/2013

Item V1. Previsto VI.Ref. Quantidade Dt. Limite
1 - CABO IMPRESSORA, INTERFACE: PARALELO, COMPRIMENTO: 12,5000 Pesquisa de 100 UM 18/08/2013
3.0 M-

Mercado
Cod.: 7010.001.0002 (ID - 2238)

Exibir Local de Entrega

DOTAGAD ORGAMENTARIA

Menhuma Célula de Crédito foi definida para o Processo.

Py = L L TR Lo = .
|4_4| Retornar |é),| Imprimir It;{jl Editar Cancelar '-.'!:'.-' Planejar Processo @ Mapa de Prego
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A partir dai, o usudrio deverd clicar no botdo “Planejar Processo” e o sistema abrira
uma nova tela:

Requisicdo SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial

i =
3 I IHE nE Slslema Adqumdo com Recu:sos d'o PNAFM
Empresa: PREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 472 30 116 136

N Inigioc 7 Help & Suporte

» Requisicdo » Definicdo de Processos p Planejamento de Processo
PROCESS0O: LC1080002/2013

Pesquisa por Elemento de Despesa (sem pontos)

Células de Crédito Disponiveis Células de Crédito Selecionadas

1.101.01.031.0001.1225.0001.449051.0103 [
1.101.01.031.0001.1225.0001.445061.0103
1.101.01.031.0001.1225.0001.455061.0103
1.101.01.031.0001.1438.0001.339039.0103
1.101.01.031.0001.2007.0001.335041.0103
1.101.01.031.0001.2001.0001.339033.0103
1.101.01.031.0001.2001.0001.339039.0103
1.101.01.031.0001.2001.0001.339041.0103
1.101.01.031.0001.2007.0002.335039.0103
1.101.01.031.0001.2002.0001.335041.0103
1.101.01.031.0001.2002.0001.339005.0103

Yt

-

(44) Retornar |:':; ' Imprimir {E'j Gravar

Irdo aparecer todas as dotacGes orcamentdrias disponiveis. Basta selecionar a
dotacdo que vocé quer utilizar e clicar na seta para a direita. Pode ser escolhida mais de uma
dotacdo. Apds o usudrio selecionar as dotacdes, as mesmas aparecerao no quadro a direita e
suas respectivas descri¢cdes aparecerao logo abaixo conforme mostrado na figura seguinte:
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Licit & Disp Presencial | Dispensa

fgg . | Sistema Adguiric

-y

Empresa: PREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 472.30.116.136 N Inicic 7 Help & Suporte X Encerrar

» Requisicao p Definicao de Processos p Planejamento de Processo
PROCESSO: LC1080002/2013

Pesquisa por Elemento de Despesa (sem pontos)

Celulas de Crédito Disponiveis Celulas de Crédito Selecionadas
1.101.01.031.0001.14358.0001.339039.0103 |:| 1.101.01.031.0001.1225.0001.449051.0103
1.101.01.031.0001.2001.0001_335041.0103 1.101.01.031.0001.1225 0001 449061.0103
1.101.01.031.0001.2001.0001.339033.0103
1.101.01.031.0001.2001.0001.339039.0103 =
1.101.01.031.0001.2001.0001.339041.0103 ]
1.101.01.031.0001.2001.0002.339039.0103
1.101.01.031.0001.2002.0001_335041.0103
1.101.01.031.0001.2002.0001.339005.0103
1.101.01.031.0001.2002.0001.339014.0103
1.101.01.031.0001.2002.0001.333030.0103
1.101.01.031.0001.2002.0001.339032.0103 - -
Dotagio Orgamentaria: 140404 034 000412250001 445051 0103
Descrigio da Dotagdo: REFORMA, AMFLIACAD E ACESSIBILIDADE DA SEDE DO LEGISLATIVO MUNICIFAL - MUNICIFIO
Grgdo: 1-CAMARA MUNICIPAL DE FORTALEZA
Centro de Custo: 1041-CAMARA MUNICIFAL DE FORTALEZA
Dotagio Orgamentaria: 1.1041.01.031.0001.1225.0001. 449061 0103
Descrigio da Dotagio: REFORMA, AMPLIACAD E ACESSIBILIDADE DA 5EDE DO LEGISLATIVG MUNICIPAL - MUNICIPIC
Orgdo: 1-CAMARA MUNICIPAL DE FORTALEZA
Centro de Custo: 1041-CAMARA MUNICIFAL DE FORTALEZA

(44) Retornar |:':-__-':| Imprimir {E'j Gravar
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Apds selecionar as dotacbes que serdo utilizadas, clique no botdo “Gravar”. Neste
momento o sistema retornara a tela do processo:

Requisicio | SRP&BP | Licit& Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

PORIAL BE LICTAGOES

gm_s j fgg vt | Sistema Alc

Empresa: PREFEITURA MUNMICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 172.30.116.136 M Inicie 7 Help & Suporte ¥ Encerrar

PROCESS0 DE COMPRA - LC1080002/2013

DADOS GERAIS DO PROCESS0 DE COMPRA

Unidade Gestora: 0108 - SEC MUN PLAMEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAD - SEC MUN PLANEJAMENTO, ORCANMENTO E GESTAD

Data de Criacdo: 2006/2013 10:11:32

Criador: margarida

Tipo do Processo. PAM

Status: Aguardando Planejamento

Pesquiza de Mercado: 0031/2013

alor Total: 1.250,00

Objeto do Processo:

Cologue agui o Cbjeto do Processo.

Razdo do Pedido:
Cologue agui a Razdo do Pedido.

&l Requisigdo - PAM 0001/2013

Item VI Previsto VI.Ref. Quantidade Dt. Limite
1-CABO IMPRESSORA, INTERFACE: PARALELO, COMPRIMENTO: 12,5000 Pesquisa de 100 UN 18/06/2013
30M- Mercado

Cad.: 7010.001.0002 (D - 2238)

Exibir Local de Entrega

DOTAGAD ORGAMENTARIA

D E ntaria: Descrigdo da Dotagdo: Orgdo: Centro de Custo:
14506 REFORMA, AMPLIACAC E ACESSIBILIDADE DA SEDE DO 1-CAMARA MUNICIPAL DE  |[101-CAMARA MUNICIPAL DE
1-101.01.021.0001.1225.0001. 1.0103 LEGISLATIVO MUNICIPAL - MUNICIPIO FORTALEZA FORTALEZA
14905 REFORMA, AMPLIACAC E ACESSIBILIDADE DA SEDE DO 1-CAMARA MUNICIPAL DE  |[101-CAMARA MUNICIFAL DE
1-101.01.031.0001.1225.0001. 1.0103 LEGISLATIVO MUNICIFAL - MUNICIPIC FORTALEZA FORTALEZA

M_{-':l Retornar {5}. Imprimir [_‘;j Editar Cancelar |:'-‘;-':| Planejar Processo |:$:| Concluir Planejamento @ Mapa de Prego
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A partir dai o sistema ficara esperando vocé concluir o planejamento. Para isso basta
clicar no botdo “Concluir Planejamento”. Entdo o sistema mostrard a seguinte tela:

Requisicio | SRP&BP | Licit& Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

fgg . Sistema Aldqliiric

Empresa: FREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 172.30.116.136 h' Inicioc 7 Help & Suporte ¥ Encerrar

PROCESSO DE COMPRA - LC1080002/2013

DADOS GERAIS DO PROCESS0 DE COMPRA

Unidade Gestora: 0108 - SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E
GESTAQ - SEC MUN PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD

Data de Criacdo: 2006/2013 10:11:32

Criador: margarida

Tipo do Processo:. PAM

Statuz: Planejamento Concluido

Pesguisa de Mercado: 0031/2013

alor Total: 1.250,00

Objeto do Processo:
Cologue agui o Cbhjeto do Processo.

Razdo do Pedido:
Cologue agui a Razdo do Pedido.

M Requisigdo - PAM 0001/2013

Item V1. Previsto VI1.Ref. Quantidade Dt. Limite
1- CABO INPRESSORA, INTERFACE: PARALELO, COMPRIMENTO: 12,5000 Pesquiza de 100 UN 18/06/2013
30M- Mercado

Cad.: 7010.001.0002 (ID - 2233)

Exibir Local de Entrega

DOTACAO ORCAMENTARIA

o 500 ntaria: Descrigao da Dotagio: Grgio: Centro de Custo:
14506 REFORMA, AMPLIACAD E ACESSIBILIDADE DA SEDE DO 1-CAMARA MUNICIPAL DE  |10-CAMARA MUNICIPAL DE
1-101.01.031.0001.1225.0001. 1.0102 LEGISLATIVO MUNICIPAL - MUNICIPIC FORTALEZA FORTALEZA
14305 REFORMA, AMPLIACAD E ACESSIBILIDADE DA SEDE DO 1-CAMARA MUNICIPAL DE  [104-CAMARA MUNICIPAL DE
1-101.01.031.0001.1225.0001. 1.0103 LEGISLATIVO MUNICIPAL - MUNICIPIC FORTALEZA FORTALEZA
(44 Retornar { =} Imprimir (£,) Enviar p/ Aprovagio
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Entdo, o usudrio deverd enviar o planejamento do processo para aprovacao, clicando
no botdo “Enviar p/ Aprovagdo”. Assim que o envio for finalizado, o sistema mostrara na tela
inicial do usuario aprovador que existem processos pendentes de analise para aprovacgao:

Requisicdo SRP & BP

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL

QUADRO DE AVISO

[[] jurema  gligitar Aprovago d 18/06

D joana

Solicitar Aprovagio d 17106

MO 12z (e[ []DH

Licit & Disp |

Licit & Disp Presencial |

=-d

: !HE"-

Cﬁ ﬁﬁ DF _FMNTEADA
Processos aguardando sua "

b Aprovagio

(] [4]

D

Dispensa

h' Inicie ?

A ]

Help & Suporte

- ] =
Sistema Adqunldo ::om Recursos do PNAFM
Usuario: rosa IP: 472 30 116 136

X Encerrar

ATUALIDADES

EE] [

llustragdo 44: Tela que mostra ao aprovador que existe processo para aprovagao.

O usudrio aprovador ira clicar no link “Processos Aguardando Aprovagdo” e entdo, o

sistema abrira a seguinte:

Pagina : 37 / 58

Aplicacdo desenvolvida conjuntamente pela SEPOG/COTEC



Requisicio

Prefeitura de

Fortaleza

Licit & Disp Licit & Disp Presencial | Dispensa

@RTA ITA(}@)ES

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usudrio: rosa IP: 47230116136

fgiv- | Sistema Adquiri o com Recursos do/PNARM

oy iy

h' Inicio 7 Help & Suporte X Encerrar

r Requisicdo p Aprovacao de Processos p Resultado da Consulta de Processos

Processo

[[] vLc1oso002i2013

RESULTADO DA CONSULTA

Unidade Gestora Dt. Criagdo Dt. Status Status

010& - SEC MUN

PLAMEJAMENTO ORCANMENTO E

GESTAD - SEC MUN 20/068/2013 10:11:32 20/08/2013 12:07:26 Aguard. Autorizagdo
PLANEJAMENTO ORCAMENTO E

GESTAD

Item (1 - 1] de 1 Item

|{{| Retornar [;;} Imprimir

O usudrio aprovador deve clicar no nimero do processo que queira analisar. Entdo o
sistema ird abrir a seguinte tela:
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| Requisicao SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial |

! fg

Usuario: rosa IP: 472 30 116 136

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL

r Requisicao |} Aprovacdo de Processos p EXIDIGA0 de Frocessos

PROCESS0O DE COMPRA - LC1080002/2013

DADOS GERAIS DO PROCESSO0 DE COMPRA

Unidade Gestora: 0108 - SEC MUN PLANEJAMENTO ORCAMENTO E
GESTAD - SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Data de Criacdo: 20/06/2013 10:11:32
Criador: margarida

Tipo do Processo: PAM

Status: Aguard. Autorizagdo

“falor Total: 1.250,00

Objeto do Processo:

Cologue agui o Cbhbjeto do Processo.

Razdo do Pedido:

Cologue agui a Razfo do Pedido.

Requisigdo - PAM 0001/2013
Item Cadigo V. Previsto Quantidade Dt. Limite
1-CABO IMPRESSORA, INTERFACE: PARALELD, COMPRIMENTO: 7010.001.0002 12,50 100 UN 18/06/2013
30M-

Local de Entrega:
1 - SEC MUN PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD ()

DOTAGAQ ORGCAMENTARIA

Dotagio Descrigio da Dotagdo: Orgio: Centro de Custo:

IDrgamentaria:

131112251 REFORMA, AMFLIACAD E ACESSIEILIDADE DA SEDE DO LEGISLATIVO 1-CAMARA MUNICIFAL DE 101-CAMARA MUNICIFAL DE
UNICIFAL - MUNICIFIO FORTALEZA FORTALEZA

31112251 REFORMA, AMFLIACAD E ACESSIBILIDADE DA SEDE DO LEGISLATIVO 1-CAMARA MUNICIFAL DE 101-CAMARA MUNICIFAL DE
UNICIPAL - MUNICIPIO FORTALEZA FORTALEZA

(44) Retornar |:';:':| Imprimir () Aprovagéo ( % | Rejeigdo

Neste momento, apds analisar todo o processo, o usudrio aprovador podera clicar em
Aprovacdo ou Rejeicdo, dependendo da circunstancia. Com a aprovacdo do planejamento
finaliza-se a etapa de Planejamento de Processo e, consequentemente, a fase de Processo do

sistema. Caso o processo seja rejeitado, o mesmo ficard salvo no sistema como Negado, para
histdrico.
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A tela a seguir ilustra um Processo com status liberado.

Requisicdo | SRP&BP | Licit& Disp | Licit & Disp Presencial |

e

fggn- | Sistema Al o com;Regr

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: rosa IP: 172.30.116.136 R Inicie 7 Help & Suporte X Encerrar

PROCESS0 DE COMPRA -LC1080002/2013

DADOS GERAIS DO PROCESSO DE COMPRA

Unidade Gestora: 0108 - SEC MUN PLANEJAMENTO ORCAMENTO E
GESTAD - SEC MUN PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Data de Criacdo: 200672013 10:11:32

Criador: margarida

Tipo do Processo: PAM

Status: Liberado

Pesquiza de Mercado: 0031/2013

“alor Total: 1.250,00

Objeto do Processo:

Cologue agqui o Cbjeto do Processo.

Razdo do Pedido:
Cologue aqui a Razdo do Pedido.

Requisigdo - PAM 0001/2013

Item V1. Previsto VI.Ref. Quantidade Dt. Limite
1-CABO IMPRESSORA INTERFACE: PARALELO, COMPRIMENTOD: 12,5000 Pesquisa de 100 UN 18/06/2013
30M- Mercado

Cdd.: 7010.001.0002 (ID - 2238}

Exibir Local de Entrega

DOTAGAOQ ORGAMENTARIA

D S0 O ntaria: Descrigdo da Dotagio: Orgdo: Centro de Custo:
14906 REFORMA, AMPLIACAQ E ACESSIBILIDADE DA SEDE DO 1-CAMARA MUNICIPAL DE  |[101-CAMARA MUMICIPAL DE
1-101.01.021.0001.1225.0001. 1.010% LEGISLATIVC MUNICIPAL - MUNICIFIC FORTALEZA FORTALEZA
14905 REFCORMA, AMPLIACAQ E ACESSIBILIDADE DA SEDE DO 1-CAMARA MUNICIPAL DE  |[101-CAMARA MUMICIFAL DE
1-101.01.031.0001.1225.0001. 10103 LEGISLATIVG MUNICIPAL - MUNICIFIO FORTALEZA FORTALEZA

|{3| Retornar Ié;jl Imprimir @ Mapa de Prego
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Caso o processo ja esteja liberado e haja a necessidade de alteracdo, pode-se reabrir
a Pesquisa de Mercado para alterar precos ou, até mesmo, incluir ou excluir fornecedores,
conforme ilustrado na tela abaixo.

Requisicdo SRP & BP Licit & Dlsp Licit & Disp Presencial

! fgwr. | Sistema Adguirido’ c:omRecu

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 172.30.116.136 h' Inicio 7 Help & Suporte X Encerrar

» SRP & BP ) Pesquisa de Mercade pFornecedores da Pesquisa de Mercado
PESCGUISA DE MERCADO- 0031/2013

Data da Criacdo: 20/06/2013

Tipo Documento: Solictacdoe de Pesgquisa
Documento: 0035/2013

Status: Finalizado

Processo: LC1080002/2013

ITENS DA PESQUISA DE MERCADO

Fornecedores Participantes Data do Envio Data Resposta Tipo Pesquisa Status
[~] FORNECEDOR 1 —— 20/06/2013 Internet Cotado
[~] FORNECEDOR 2 — 20/06/2013 Telefone Cotado

Itens (1 - 2) de 2 Itens

|{1 | Retornan ! | Imprimir Part. | ! | Imprimir Doc. . | Pregos Orgados | . | Pregos Praticados | | Reabrir Pesquisa

llustracdo 48: Tela da pesquisa de mercado do processo no qual queremos reabrir.

8. Funcionalidade — Edital

Para criar um edital, basta ir no menu: Licit & Disp, e clicar na opc¢ao Edital. O sistema
abrird a seguinte tela:
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. Y
ido com

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL

» Licit & Disp » Edital » Consulta de Editais

Edital

Usuario: margarida

Selecionar
Status do Edital

Selecionar

Tipo

? Help & Suporte X Encerrar

Selecionar

Familia

Selecione um Tipo
Classe

Selecione uma Familia

Hamero do Processo

Ate
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O sistema sempre abrira esta tela para pesquisas de editais criados. Para criar um
novo edital, basta clicar no botao “Criar”. Em seguida o sistema abrird a seguinte tela:

Licit & Dlsp Licit & Disp Presencial

-

i Slstema Aldg

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 201.18.89.138 h Inicio 7 Help = Supnrte

} Licit & Disp » Edital j Criagdo do Edital
b Modalidade |Preg#io Presencial -

v Titulo do Edital Aquisicio de Cabo de Impressora

+ Tipo do Objeto Material A

+ Dataftiora de Criagdo 21/06/2013 08:09:27

» Autorizagdo de Lances ou Propostas por | [ pte

[C] Edital para SRP
Lances por valor Global

D Tem contrato?

I::i_‘-.:l Retornar |:'E':| Criar

Aqui, o usuario ira escolher a modalidade licitatéria deste edital, colocar o titulo do
edital e escolher o tipo do objeto. A data e a hora de criacdo sao preenchidas pelo préprio
sistema. O usuario também ird escolher se os lances ou propostas serdo por lote ou por item.
Caso necessario, as seguintes opc¢oes também devem ser marcadas.

- Edital para SRP (para requisicdo de registro de preco — PAM SRP ou PES SRP)

- Lances por valor global (o vencedor da licitagdo serd o que arrematar o maior
numero de itens)

Apds escolher e marcar todos os itens desejados, basta clicar no botdo “Criar”. Com
isso o sistema ira abrir a tela a seguir:
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Requisicdo SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

@RTA ITAC(DES

fgg vt | Sistema Adguir 10 com Recursos doIPNAEM

e

Empresa: PREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 204.18.89.138 h Inicio 7 Help & Suporte ¥ Encerrar

p Licit & Disp » Edital ) Exibigdo do Edital

DADOS GERAIS DO EMTAL

Orgde Criader - 108-5EC MUN PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOD

Edital - 656 Titule do Edital - Aguisicdo de Cabo de Impressora
Data de Criagdo - 21/6/2013 08:05:04 Data de Liberagde - Ndo Liberado
Responsavel - margarida Status - Aguard. Complementacio

Modalidade - Pregdo Presencial Edital Unico - l'll

Processos vinculados - Ndo existem processos vinculados Todos o8 Anexos - UB

Edital para SRP - Ndo Ajustes do Juridico -

Lance Globkal - Sim

ITENS DO EDITAL

0O Edital ainda ndo possui ltens

[Total de Lotes: [
[Valor Total Estimado: | 0,00

OBSERVAgaES DO EDITAL

u{_{ | Retornar

sy ) = sy et e T Edital (= —
._\?j:_,/_. Valores | )._( | Evento |k|'—l:|‘f| Processo &) Requisitos () Edital =) Imprimir @ Mapa de prego

Aqui vocé ira vincular os processos deste edital, bastando para isso clicar no botao
“Processo”. O sistema entdo ird abrir a seguinte tela:
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|  Requisicdo SRP & BP Licit & Disp Licit & Disp Presencial | Dispensa

@)RTA ITA(}@)ES

fgiv. | Sistema Aldg

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 201.18.89.138 M Inicic 7 Help & Suporte ¥ Encerrar

p Licit & Disp j Edital ) Filtro para Incluséo de Processos
EDITAL - 656

Tipo de Processo
PAM -

Tipo
1- MATERIAL -

Familias disponiveis
02 - MATERIAL DE ESCRITORIO, ESCOLAR E INFORMATICA -

|‘i| Retornar |}_}| Continuar

Nesta tela o usuario deve informar os parametros (Tipo de Processo, Tipo e Familia)
para encontrar o processo desejado. Apds estas escolhas o usuario devera clicar em
“Continuar”. O sistema abrird a seguinte tela:

Requisicao SRP & BP Licit & Disp [ Licit & Disp Presencial | Dispensa

PORTAL DE LIGTEAGOES

fggv. | Sistema Adqgy

Empresa. PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 201.18.89.138 N Inicio 7 Help = Suporte X Encerrar

» Licit & Disp ) Edital ) Processos Disponiveis

- Processo: LC1080002/2013 Liberagdo: 20/06/2013 13:40:30 Valor: 1.250,00

0108 - SEC MUN :
) MATERIAL DE ESCRITORIO,
PAM 0001/2013 PLANEJAMENTO,ORCAMENTOE  jurema ESCOLARE INFORMATICA

GESTAO

(44) Retornar (;i) Continuar

Basta marcar os processos e clicar em “Continuar”. O sistema abrira a seguinte tela:
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Requisicio SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

fggns | Sistema Aldgui

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 201 .18 89,138 h' Inicie 7 Help Suporte X Encerrar

} Licit & Disp  Edital , Inclusdo de Itens na Licitagdo

¥ Produto|z) Selecionado(s)

TIPO: MATERIAL - CLASSE: EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS - ARTIGO: CABO IMPRESSORA
CABO IMPRESSORA,INTERFACE: PARALELO, COMPRIMENTO: 3,0 M

Valor por UN Quantidade Valor Total Valor Lote do ltem Ordem do ltem
Decremento

12,50 100 UN 1250.00 0.01 1 - 1 -

Observagio

Item {1 - 1) de 1 Item

{ii:j Retornar |::::| Incluir

Neste momento vocé devera escolher a qual lote que pertence cada item e definir a
ordem que o item sera exibido no edital. Em seguida devera clicar no botdo “Incluir’. Neste
momento o sistema retornard a tela de edital, com seus processos vinculados. De acordo
com a tela a seguir:
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ITENS DO EDITAL
LOTE 1

Descrigio do ltem Valor Unit Qtde Valor Total
1 W4 _CcABO IMPRESSORA,INTERFACE: PARALELD, COMPRIMENTO: 3,0 12,5000 100 UN 1.250,00
M
Cédigo do ltem: 7010.001.0002 {10 - 2238)
[atd de ltens do Lote: | 1
[Valor Total do Lote : | 1.250,00
[Total de Lotes: | 1
[valor Total Estimadao: | 1.250,00

DotagSo Orgamentiria: Descrigio da Dotagdo: Grgdo: Centro de Custo:
4 101.01.031. 0001 1225.0001_ 4450610103 Eggﬂm‘g‘:hlmiﬁiﬁgl;?DE DA SEDE DO ::-S;I;LRQ:UNICIPHL DE ;gﬁ-?;t‘ﬂg MUNICIPAL DE
40101031 00041225, 0001445051010 Eggﬂsmﬁ:hlmiﬁiSNﬁgl;gﬂﬂE DA SEDE DO ;mLﬂérUNICINL OE ;ﬂ;ﬁfﬂéﬂ: MUNICIPAL DE

[C] Esta licitagao tera somente a participagao de empresas MPE conforme decreto n°42,063

DBSERVAQ@ES DO EDITAL

WORKFLOW DE APROVA(}EO

Aprovador sPendente @Aprovado @Rejeitado @Pfaprovacio Data/Hora

) ._/' _‘\ P = . __' . _
|{_1| Retornar ,_\?t_,/_. Valores | ;-_( | Evento '\._m;'l Procesgh '\__;_';' Requisitos )

@ Transferir Excluséo@ Marcaril) |:f|j\:| Limparil) [é} Edital

Agora deverd ser informado quais requisitos deverdo ser atendidos para que um
fornecedor possa participar deste edital. Para isso deve-se clicar na opcao “Requisitos”, e em
seguida o sistema abrira a seguinte tela:
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Requisicao SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial |

@RTAL @E LIGTAGOES

| ] -
3 - u,[g n- | Sistema Adqlﬁ_ﬁldo com Recursos do PNAFM
Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida 1P 20118 89,138 N Inicio 7 Help & Suporte X Encerrar

p Licit & Disp j Edital »

Requisitos Disponiveis Requisitos Selecionados

F
CERTIDAO DE REGULARIDADE TRABALHISTA | | MINUTA DO CONTRATO

bem produzido no pais REGULARIDADE COMOFGTS

declaracio luiz claudio
DEUS E FIEL M
declaracdo de livia
declaracdo de teste W
declaracao de habilitacdo do fornecedor = =

13

m

REQUISITOS DA PROPOSTA

F F
COPRA DE ONIBUS I qualidade e pontualidade
CAMILA = Prazo de Entrega
FPONTUALIDADE MNA ENTREGA
Titulo de Registro - TR - Comando de Exercito =]

Validade da Proposta - 90 dias
Relatorio Tecnico Expenmental (RETEX) - Comando d W
Portaria de Lavra emitida pelo ministério de minas e er = =

H_{-':. Retornar |:f\:| Gravar

Neste momento devem ser escolhidos os requisitos para habilitacdo e proposta dos
fornecedores. Basta escolher a opcao da esquerda e clicar na seta para direita, incluindo no
guadro da direita as op¢bes de sua escolha. Apds escolher todos os requisitos, basta clicar no
botdo Gravar. Para informar um requisito que ndo esteja listado, deve se sair desta tela e ir
ao menu Cadastro/Manutengcdo de Cadastros/Requisitos de Licitagéo e inserir o requisito
gue desejar.

Ap0ds a insercdo de todos os requisitos, o arquivo do edital deve ser anexado (arquivo
com extensdo .doc).

A imagem a seguir, indica o link para upload do arquivo.
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Licit & Disp Presencial | Dispensa

.

fggv-  Sistema Adquinido; com Recursos do PNAFM

DADOS GERAIS DO EDITAL

Usuario: margarida IP: 201.18.89.138 h Inicio 7 Help & Suporte X Encerrar

Orgao Criader - 108-5EC MUN PLANEJAKMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Processo: LC1080002/2013

Objeto do Processo:

Cologue agui o Ckjeto do Processo.

Razdo do Pedido:

Cologue agui a Razdo do Pedido.

Edital - 655

Data de Criagdo - 21/6/2013 08:05:04
Responsavel - margarida

Medalidade - Concorréncia

Processos vinculados - LC1030002/2013
Edital para SRP - Nio

Lance Global - Njo

Titule de Edital - Aquisicdo de Cabo de Impressora

Data de Liberagao - Ndo Liberado

Status - Aguard. Complementacio

Todos o3 Anexos - lLU

Ajustes do Juridico -

Apos clicar no icone do “clip”, o sistema abrird a seguinte tela:
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| Requisicao SRP & BP Licit & Disp Licit & Disp Presencial | Dispensa

fgg - | Sistema Aldg

Empresa. PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida 1P 204 18.89.138 f Inicie 7 Help & Suporte X Encerrar

Edital - 656 Titule do Edital - Aguisicdo de Cabo de Impressora
Data de Criagdo - 21/6/2013 08:05:04 Data de Liberagdo - Ndo Liberado
Responsavel - margarida Status - Aguard. Complementacio
Meodalidade - Concorréncia Edital Unico - Il
[ L ) el
. 1 1 —_
Processos vinculados - LC1080002/2013 @ ANEXOS - Mozilla Firefox
| ¥ arquivos.descomnpras.fortaleza.ce.gov.br:8l//upleadform.asp?camint 77 | il

Edital para SRP - Nio

» UPLOAD
Lance Global - Nio

Selecione o arguivo

Selecionar arquivo... ) Enviar

Descrigdo do ltem Tipos de Arquivos Permitidos:
1 W 1_caBO MPRESSORA,INTERFACE: PARA odt,ods, odd, odp, b, doc, xls, pdf rif, zip
M

Cédigo do tem: 70410.001.0002 (1D - 2238)

[valor Total do Lote :

llustracdo 58: Tela que permite ao usuario a escolha do edital para anexacao.

Para anexar o edital deve-se clicar no botdo “Procurar”. Em seguida abrird uma janela
de busca onde o usuadrio ira indicar o arquivo a ser anexado e clicar no botdo “Enviar”.

Apds concluir todos os passos acima, deve-se enviar o edital para ser analisado pela
CPL. Este envio é feito clicando no link “Para Aprovag¢do” do WORKFLOW DE APROVACAO,
conforme ilustrado na imagem a seguir.

WORKFLOW DE APROVAQ‘EO

Aprovador ~Pendente @ Aprovado @Rejeitado ‘ @ P/aprovacio > Data/Hora

(44 Retornar (<) Valores (.4 Evento ([} Processo (=) uisitos (/) Editar
L) () () () (&) Rea N/

= 3 L = Edi (B i
Transferir Exclusao Marcar(l Limpar(l) [ = | Edital =LY Imprimir Mapa de pr
(@) Tanster () s (@) wararth () timpart (=) e () mprim (5] tpa i e
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Ao clicar no link “P/ aprovac¢do” o sistema ird abrir a seguinte tela:

Licit & Disp | Licit & Disp Presencial

3 T

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: margarida IP: 201.18.89. 138 h Inicic 7 Help & Suporte

¢ Licit & Disp » Edital j Solicitagdo de Aprovagido

Titulo Aprovador{es)
Aprovacdo de Edital N i
Usuario da CPL
Solicito a aprovacgfo do Edictal 656 — Aguisicgio
de Cakbo de Impressora. Chrigado(a) margarida

|:i_{-':| Retornar |:'_?-:-":| Enviar

O usuario deverd escolher o “Usudrio Aprovador” e clicar em “Enviar”. Neste
momento o sistema enviard este edital a CPL e ficard aguardando Liberacdo / Rejeicdo do
edital.

A CPL poderd aprovar o edital ou rejeita-lo, justificando sua decisdo. Caso seja uma
rejeicdo, o revisor devera informar todos os motivos no campo “Observacao e Justificativa”.

Na tela do revisor ird aparecer a seguinte tela:

CAIXA DE ENTRADA
= Hinhla.s Solicitagtes de

=1 Editais para Aprovagioc
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O usudrio aprovador ira clicar no link “Editais para aprova¢do” e o sistema abrird a
seguinte tela:

Requisicdo SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

i . N 1
fgw - | Sistema Adguirido com Recursos do PNAFM
Empresa: FREFEITURA MUNICIFAL DE FORTAL Usuario: Usuario da CPL IP: 17230 116.136 o Inicie 7 Help = Suporte X Encerrar

} Licit & Disp » Edital » Consulta do Edital

RESULTADO DACONSULTA

Edital Dt. Criagdo Orgdo Demandante Status
o SEC MUN
| :5?‘;?‘:3; 'r’ E:ﬁ;:ﬁ:%;bg;e Impressora 21/8/2013 08:05:04 PLANEJAMENTO,ORCAMENTO i‘-‘::;d“!‘d“
P ' E GESTAD provagao
. SEC MUN
[ %-Aquisicao de Apontadores 1TIBI2013 14:24:22 PLANEJAMENTO,ORCAMENTQ  \Quardando
Aprovador: Usuario da CPL E GESTAQ Aprovagao

Neste momento o usudrio aprovador ira clicar no titulo do edital para abri-lo e o
sistema mostrara a seguinte tela:

WORKFLOW DE APROVAGCAOD

Aprovador +Pendente YAprovado ®Rejeitade @P/aprovacio Data/Hora
{0} Usuario da CPL ) & 2100642013 11:11

Ao clicar na opcdo desejada (Aprovado ou Rejeitado) o sistema perguntard a
justificativa da acdo. Caso seja aprovado, o edital voltard ao drgdo para ser liberado. Caso
seja rejeitado, o edital voltard ao 6rgdo para ser ajustado. Veremos a seguir um caso onde
um edital foi aprovado para liberacdo.

O usuario que criou o edital deve busca-lo na tela de pesquisa de editais e abrir a tela
de “Exibigdo do Edital”:

WORKFLOW DE APROVA{;E.'D

Aprovador sPendente @Aprovado @Rejeitade @Pfaprovacido Data/Hora

(6) Alays Andrade Madeira Barros o 24/06/2013 00:29
(6) CPL Cotacdo ) 24/06/2013 00:22
(&) cpl.pres @ 24/06/2013 00:30

d:{. Retornar :t ,: Valores (Ej Evento

.:'[i‘-]':. Marcar(l) .:fl-j\:. Limparll) Cancelar .:&:,':. Liberar .:/: Gravar .:'.:':. Imprimir@ Mapa de prego
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“WORKFLOW DE

APROVACAQ”, significa que o edital foi aprovado pela CPL e esta pronto para liberacdo. Para
libera-lo basta clicar no botao “Liberar”.

9. CADASTROS GERAIS

O sistema precisa ser alimentado em seus cadastros bases, visto que servirdo para
atender as macro atividades do sistema. A seguir, encontra-se a tela com as op¢des de
cadastramento disponiveis no sistema e suas respectivas descri¢des abaixo:

» Lista de Empresas

PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTALEZA ()

; | Aditivos de Contrato | Estrutura de Grupos ‘é‘—': | PDM

( _ | Atributos Técnicos 45{) Fabricante " Penalidades de Contrato
é Banco 1i_l Feriados ( 77 ) Publicidade

{ : | Catalogar novo Item 5 Fonte de Recurso ( *:,. Regido

'E» Cidades Habilitagdo Fornecedor [ : | Requisitos de Licitagdo

( f‘ | Comissoes e Fungoes 'g Idioma 1\;/" Tipo

{ ‘;\ | Competéncia ( é ) Item ”) Tipo de Arquivo

( -: ) Composigdo i | Legislagdo { / | Tipo de Contrato

( _ | Condigdo de Pagamento ( »'Tju Marca ( ~7) UGE

(§) consuita cPFICHP) af‘ | Mensagem w_:_ UGR

Ij’é,\ Contato = Modalidade (@) Unidade de Medida
E Copiar Empresa ( éjw Modelo Padrio ( i | Usuério

( ) Criar Empresa ( |\_~ | Moeda {3 | Valores de Licitagdo

( 'A\ Documentos de Avaliagdo : \/ Multas de Contrato

@) Empresa ( \77]:‘) Notas Padrio

.:f. Enderego #_]) Observagido

( ﬂ ) Equipe de Trabalho ( [_3 ) Pais

I]U_F::br Estado '(j. Parametro

|

e Aditivos de contrato — Cadastrar os aditivos de contrato.

e Atributos técnicos — Cadastrar atributos técnicos

e Banco - Cadastrar banco

e Catalogar Novo Item — Cadastramento de itens

e (Cidades — Cadastramento de cidades
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Comissdes e Fungdes — Cadastramento de comissdes de licitagao

Competéncia — Cadastramento das competéncias dos usuarios

Condicao de Pagamento — Cadastramento das condi¢des de pagamento
Consulta CNPJ — Consulta os sécios das empresas e empresas por dono.
Contato — Mapeamento dos contatos que os usuarios tem com os fornecedores

Criar empresa — Cadastramento de uma nova empresa, no caso uma nova prefeitura ou
drgdo macro.

Documentos de avaliagdo — Cadastramento dos documentos que serdo utilizados para
avaliagao nas licitagdes

Endere¢o — Cadastramento do enderego da empresa selecionada, pode ser mais de um.

Equipe de trabalho — Cadastramento de equipes de trabalho colocando as permissdes de
cada equipe, semelhante a grupos de usudrios.

Estrutura de grupos — Cadastramento dos grupos de itens até artigo, serve para a
catalogacdo dos itens.

Fabricante — Cadastramento dos fabricantes do sistema.

Feriados — Mostra um calenddrio com os feriados marcados.

Requisitos de licitacdo — Cadastramento dos requisitos (habilitacdo e proposta) dos editais.
UGEs — Cadastramento dos 6rgaos da PMF

UGR — Cadastramento dos setores dos 6rgaos da PMF

Nem todos os usudrios terdo acesso a todas as opg¢des de cadastro aqui apresentadas.

10. Funcionalidade — Responder a um Plano de Suprimento

Toda “Ata de Registro de Preco” é iniciada a partir da criagdo de um “Plano de
Suprimento”. Um Plano de Suprimento nada mais é do que um questionario elaborado pelo
drgao responsavel pela “Ata de Registro de Preco” e enviado aos demais 6rgdos para que
estes o respondam. Neste questionario sdo listados todos os itens que constaram na Ata.

Para responder a um plano de suprimento deve-se acessar o menu SRP & BP / Plano
de Suprimento. O sistema exibira a seguinte tela:
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| Requlsu;ao SRP & BP Licit & Disp Licit & Disp Presencial | Dispensa

AGOES

c .
; fEH Sistema Adquiri ido com Recursos do PNAREM
Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usuario: joana IP: 172.30.116.136 " Inicio ~ Help %@ Suporte

X Encerrar

» SRP & BP ) Plano de Suprimento ) Operacoes Disponiveis
Numero PLS

‘ Selecionar X

Status do Plano de Suprimento %

| Selecionar s

Tipo
| Selecionar -

Familia. B
| Selecionar =

( f‘: ) Criar (i?\ ) Consultar

O usuario deve escolher o Plano de Suprimento e clicar em “Consultar”. Neste
momento o sistema apresentara a tela a seguir:

| Requisicao SRP & BP Licit & Disp Licit & Disp Presencial | Dispensa

@RTA E)]E LI@ITAC@ES

.. -

e e
A fE Sistema Aldquirido com Recursos dolPNAEM
Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usudrio: joana IP: 172.30.116.136 " Inicio ~ Help %@ Suporte

X Encerrar

» SRP & BP ) Plano de Suprimento ) Resultado da consuita
RESULTADO DA CONSULTA

M 000 32013 13/06/2013 108 - SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E Enviado
GESTAO - SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E
GESTAO

item (1-1)de 1 item
(a ) Retornar (:i ) Imprimir | _'j\ Editar | ﬁT ) Excluir

Ao clicar no nimero do Plano de Suprimento, o sistema exibird uma tela contendo as
informacgdes sobre o mesmo.
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| Requisicao | SRP & BP | Licit & Disp Licit & Disp Presencial | Dispensa

: PORIALDE L]

N7

,ﬁ?—’--‘-L3 ; (EH Sistema Adquirido com Recursos dolPNAEM

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usudrio: joana IP: 172.30.116.136 o Inicio

7 Help & Suporte X Encerrar

» SRP & BP » Plano de Suprimento » Exibicao do PLS
PLANQO DE SUPRIMENTO - 0003/2013

Periodo: Semestral

Data de Criagao: 13/06/2013

UGR: 108 - SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ - SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ
Usuario: joana

Data de Envio: 13/06/2013

Data Limite: 14/06/2013

Status: Enviado

Ultima Alteracdo: 13/06/2013 11:16 - joana

RESPOSTAS DO PLANO DE SUPRIMENTO

Descrigdo do Item Unid Medida  Qtd Respostas  Qtd Total
(2 - APONTADOR LAPIS: APONTADOR LAPIS, TIPO: MANUAL, MATERIAL CORPO: PLASTICO, COR:
AMARELO, MATERIAL LAMINA: ACO INOX, FORMATO: RETANGULAR, DEPOSITO: SEM UN — —

7520.003.0004 (ID - 616)
M 1-APONTADOR LAPIS: APONTADOR LAPIS, TIPO: MANUAL, MATERIAL CORPO: ACRILICO, COR:
AMARELO, MATERIAL LAMINA: ACO INOX, FORMATO: RETANGULAR, DEPOSITO: COM UN — —
7520.003.0003 (ID - 615)
3-CALCULADORA BASICA: CALCULADORA BASICA MODELO: SIMPLES, VISOR: CRISTAL
M LIQUIDO, NUMERO DIGITOS: 10 DIGITOS, CALCULO: 4 OPERACOES, FUNCOES ADICIONAIS: NAO
APLICAVEL, ALTURA: NAD APLICAVEL, LARGURA: NAO APLICAVEL, PROFUNDIDADE: NAC UN _—
APLICAVEL, ALIMENTACAQ: 1 PILHA AA, COR: NAO APLICAVEL
7420.002.0002 (1D - 24921)
4 -CALCULADORA BASICA: CALCULADORA BASICAMODELQ: SIMPLES, VISOR: CRISTAL
M LIQUIDO, NUMERO DIGITOS: 10 DIGITOS, CALCULO: 4 OPERACOES, FUNCOES ADICIONAIS: NAO
APLICAVEL, ALTURA: NAD APLICAVEL, LARGURA: NAO APLICAVEL, PROFUNDIDADE: NAC UN — —
APLICAVEL, ALIMENTACAO: SOLAR, COR: NAO APLICAVEL
7420.002.0001 (ID - 24920)

ltens (1 - 4) de 4 ltens

(44) Retornar

) Respostas Item () Imprimir  ([/]) Marcar (| |) Limpar (|7 ) Excluir (1)

Responder () Finatzar

Para responder a um Plano de Suprimento, o usudrio deverd clicar no botdo
“Responder”. Em seguida o sistema apresentara a seguinte tela:
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| Requisil;ﬁo SRP & BP Licit & Disp | Licit & Disp Presencial | Dispensa

fEg Sistema Adqui

-.

Empresa: PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTAL Usudrio: joana IP: 172.30.116.136 " Inicic > Help %@ Suporte

UGR: 0108 - SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO - SEC MUN PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Responsavel pela Resposta: joana
Data da Resposta: 13/06/2013

Situacio da Resposta: Em Atendimento

Observacao: Obrigatdrio o preenchimento da dotagao orgcamentaria no campo observacao.
99.999.9999.9999.9999.99999.999999.9999

ITENS DA RESPOSTA

Especificagao Unidade Quantidade Estimada Local de Entrega
= 1- APONTADOR LAPIS: APONTADOR UN [1000 ]I

LAPIS. TIPO: MANUAL, MATERIAL CORPO:
ACRILICO, COR: AMARELO, MATERIAL
LAMINA: ACO INOX, FORMATO: |
RETANGULAR, DEPOSITO: COM

= 2 - APONTADOR LAPIS: APONTADOR UN [?00 ll

LAPIS. TIPO: MANUAL, MATERIAL CORPO:
PLASTICO, COR: AMARELO, MATERIAL
LAMINA: ACO INOX, FORMATO: |
RETANGULAR, DEPOSITO: SEM

[ 3 - CALCULADORA BASICA: CALCULADORA UN [500 l
BASICA MODELO: SIMPLES. VISOR: CRISTAL
LIQUIDO, NUMERO DIGITOS: 10 DIGITOS,
CALCULO: 4 OPERACOES. FUNCOES I ‘
ADICIONAIS: NAO APLICAVEL, ALTURA: NAO
APLICAVEL, LARGURA: NAO APLICAVEL. |
PROFUNDIDADE: NAQ APLICAVEL.
ALIMENTACAO: 1 PILHA AA, COR: NAO
APLICAVEL

= 4 - CALCULADORA BASICA: CALCULADORA UN [300 l
BASICA ,MODELO: SIMPLES, VISOR: CRISTAL
LIQUIDO, NUMERO DIGITOS: 10 DIGITOS, I

CALCULO: 4 OPERACOES, FUNCOES

ADICIONAIS: NAO APLICAVEL, ALTURA: NAOQ

APLICAVEL, LARGURA: NAO APLICAVEL, |
PROFUNDIDADE: NAO APLICAVEL.

ALIMENTACAO: SOLAR, COR: NAO

APLICAVEL

ltens (1 - 4) de 4 ltens

[;‘- | Retornar
{;: | Imprimir [@} Marcar |:|:_':| Limpar [ﬁ_“-} Excluir[;a} Cancelar Resposta |:|§‘-'_':| Gra{a.rr.} Finalizar Resposta

Nesta tela deve se informar no campo observacao, as dotagdes que ira utilizar, e
preencher as quantidades bem como os locais das entregas (geralmente o nome do seu
orgdo). Apds preencher todas as informacgdes, deve se clicar no botdo ”“Gravar”. Neste
momento o sistema grava a resposta, porém, caso seja necessario, ainda é possivel alterar as
guantidades. Para encerrar a resposta ao Plano de Suprimento deve-se clicar no botdo
“Finalizar resposta”.
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11. ENCERRAR

Se o usudrio fechar a janela sem clicar no botdo “Encerrar”, alguém poderd usar seu
computador e, pelo histérico de navegacdo, entrar no sistema com sua secdo ativa. Entao,
com medida de seguranca, quando ndo mais for utilizar o sistema, clique em “Encerrar”.

12. MENSAGEM E SUPORTE

Este sistema foi adquirido para otimizar/melhorar a gestdo de compras do municipio.
E importante que todos os envolvidos usem o sistema, mantendo-o sempre atualizado com
as informacgdes que o sistema pede e que, se possivel, facam sugestdes. Em caso de dlvida,
problema ou sugestdo sobre o sistema, favor entrar em contato com a COTEC/SEPOG pelos
telefones e email abaixo:

Suporte COTEC
Fones: (85) 3452-3472
(85) 3105-1381

E-mail: suporte.compras@fortaleza.ce.gov.br

Comissdao de Compras Centralizadas - SEPOG:

Fone: (85) 3433-3656

Pagina : 58 / 58
Aplicacdo desenvolvida conjuntamente pela SEPOG/COTEC


mailto:ti.suporte@gmail.com

