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SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 0009/2024 — SEPOG, DE 31 DE OUTUBRO DE 2024

Dispde sobre os prazos e procedimentos relacionados a
elaboracdo, a publicacdo, as alteracdes e as revisdes do
Plano de Contratacdo Anual — PCA para o exercicio de
2025 no &mbito da Administracdo Publica municipal direta,
autarquica e fundacional do Municipio de Fortaleza, e da
outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso de suas
atribuicdes legais, em especial as previstas no art. 5°, inciso X do Decreto Municipal n® 15.986, de 9 de
maio de 2024 e na Lei Complementar n® 176, de 19 de dezembro de 2014, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas
para licitacbes e contratagdes publicas, segundo a qual a fase preparatoria do processo licitatorio é
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o Plano de Contratagcdes Anual (PCA), com
0 objetivo de racionalizar as contratacbes dos 6rgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo das respectivas leis
orcamentarias;

CONSIDERANDO as normas contidas no Decreto Municipal n® 15.595, de 22 de mar¢o de 2023, que
dispde sobre o Plano Anual de Contratacbes no ambito da Administracdo Publica municipal direta,
autarquica e fundacional do Municipio de Fortaleza;

CONSIDERANDO que a elaboracéo do Plano de Contratagdes de 2025 visa maximizar os resultados
institucionais, a partir da melhoria da governanca e da gestdo das contratac@es, além de maior transparéncia
e controle com a publicagéo dos Planos;

CONSIDERANDO, ainda, que a Secretaria Municipal do Planejamento, Or¢camento e Gestdo — SEPOG é
0 6rgdo responsavel por coordenar a politica municipal de compras da Prefeitura de Fortaleza.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 1° Os procedimentos e 0s prazos relacionados a elaboracéo, a publicacéo, as alteracGes e as revisdes
do Plano de Contratacdo Anual — PCA do exercicio de 2025 da Administracdo Publica municipal direta,
autarquica e fundacional do Municipio de Fortaleza sdo disciplinados pelo Decreto Municipal n® 15.595,
de 22 de marco de 2023 e por esta Instrucdo Normativa.

Art. 2° Para os fins do disposto nesta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

I - Orgdos Setoriais: os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do
Poder Executivo Municipal;

11 - Setor Requisitante: unidade organizacional responsavel por identificar a necessidade de contratacdo de
um bem, servico, obra ou prorrogacao contratual, e realizar a consolidagdo por meio de DFD;

I11 - Revisdo: procedimento de ajuste do PCA no ano da sua elaboracdo que objetiva a incluséo, exclusao
ou redimensionamento de demanda para adequacgédo do PCA ao Projeto de Lei Orgcamentaria Anual — PLOA
de 2025;

IV - Alteracéo: procedimento de ajuste do PCA no ano de sua execucdo que objetiva a inclusdo de demanda
nédo existente no momento de sua elaboracéo ou o redimensionamento da demanda prevista para adequacgéo
do PCA.

CAPITULO Il
DO PCA

Secéo |
Da Elaboracédo do PCA

Art. 3° O Plano de Contratagdes de 2025 devera abranger todas as contratacfes que o 6rgao setorial
pretende realizar ou prorrogar, no ano de 2025, contemplando os bens, servicos, obras e solucdes de
tecnologia da informacao.

Paragrafo anico. Deverdo ser considerados os servicos de concessdes e permissdes de uso de bens
publicos, alienacdes, chamadas publicas para celebracao de parcerias com Organizacdo da Sociedade Civil
que poderdo ser previstos na elaboracdo do PCA, e, no que couber, 0s convénios, acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres celebrados pelos 6rgaos setoriais.

Secéo 11
Dos Prazos

Art. 4° Os 6rgdos setoriais deverdo observar o seguinte cronograma:

Publicacdo do PCA 2025 (12 versdo) 05/11/2024
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Revisdo do PCA 2025 06/11/2024 a
25/11/2024
Publicacdo do PCA 2025 (22 versao) 10/12/2024
01/04/2025 a
Prazos de alteragGes do PCA 2025 no ano de execugio 20/04/2025
01/08/2025 a
20/08/2025

Art. 5° A Secretaria Municipal do Planejamento, Orcamento e Gestdo — SEPOG é responsavel pela
consolidacdo e publicacdo do PCA no Portal Nacional de ContratacGes Publicas e no Portal de Compras da
Prefeitura Municipal de Fortaleza.

Secéo 111
Da Revisao do PCA

Art. 6° O PCA de 2025 podera ser revisado no prazo previsto no art. 4° por meio da inclusdo, exclusdo ou
redimensionamento de demandas para adequacao do plano de contratacdo anual ao PLOA de 2025 do érgéo
setorial.

Secéo 1V
Do Procedimento de Envio

Art. 7° Os 6rgdos e entidades municipais deverdo observar o seguinte procedimento para envio do PCA de
2025:

| - encaminhar para a SEPOG o PCA 2025, conforme o modelo disponibilizado no Portal de Compras da
Prefeitura Municipal de Fortaleza, por meio do Sistema de Protocolo Unico — SPU; e

Il - encaminhar o processo para a Célula de Gestdo de Aquisi¢es Corporativas e Registro de Preco —
CEARP da Coordenadoria de Gestdo de Aquisi¢fes Corporativas — COGEC da SEPOG instruido com os
seguintes documentos:

a) Oficio de encaminhamento do(a) titular da Pasta do 6rgéo setorial;

b) Planilha do PCA em formato .pdf, assinado pelo coordenador ou responsavel pelo setor de planejamento,
pelo ordenador de despesa e pelo titular do 6rgéo setorial,

c) Justificativa técnica elaborada pelo setor requisitante, nos casos de alteracdo do PCA no ano de sua
execucéo.

Paragrafo unico. A planilha mencionada na alinea b do inciso Il devera ser disponibilizada na pasta de
documentos PCA 2025. O link para acesso a pasta sera encaminhado pela SEPOG, utilizando-se para isso
0 endereco eletrénico da Rede Corporativa de Compras.
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Secéo V
Das Alteracgdes do PCA

Art. 8° Durante todo o0 ano de 2025, o plano de contratacfes podera ser alterado, por meio de inclusdo ou
redimensionamento de demandas existentes, mediante justificativa.

Art. 9° Caso a demanda néo esteja contemplada no Plano de Contratacdes durante as etapas preparatérias
de contratacdo, o orgao setorial devera incluir a demanda nédo prevista ou redimensionar a demanda que foi
prevista parcialmente.

Art. 10. Apds a inclusdo ou redimensionamento da demanda, o 6rgéo setorial devera enviar o PCA alterado
para a SEPOG, observando o procedimento previsto no art. 7° desta instru¢cdo normativa para a devida
publicagao.

Art. 11. E vedada a exclusdo de demanda prevista no plano de contratacio anual durante o ano de sua
execucao.

Art. 12. A SEPOG publicara o PCA alterado em até 3 (trés) dias Uteis apOs o recebimento do processo,
caso observados todos 0s requisitos previstos no art. 7° desta instru¢cdo normativa.

CAPITULO 11l
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 13. O Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, que da inicio ao processo de contratacéo, e o
Estudo Técnico Preliminar — ETP devem demonstrar que a contratacdo esta prevista no PCA, evidenciando
o0 seu alinhamento com o planejamento dos 6rgéos setoriais.

Art. 14. Os 6rgdos setoriais devem comprovar, em suas manifestacoes de interesse em participar do registro
de precos nas aquisi¢des corporativas, que a demanda estad contemplada no Plano de Contratacdes.

Art. 15. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade com a Lei Federal n°
8.666/1993, a Lei Federal n® 10.520/2002 e a Lei Federal n® 14.133/2021, ou demais normas relativas a
licitagdes, observardo, no que couber, o disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 16. A Secretaria do Planejamento, Orcamento e Gestdo poderd editar manuais complementares

necessarios a plena execucdo do Plano de Contratacdes de 2025.
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Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAO, em 31 de outubro de 2024.

Mario Fracalossi Junior
SECRETARIO MUNICIPAL DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, Respondendo
*assinado digitalmente*
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