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Oficio Circular n°. 49/2014-SEPOG Fortaleza, 28 de outubro de 2014.

Senhores Gestores,

CONSIDERANDO a rotineira necessidade de prorrogag¢ao de prazo no tocante aos
contratos administrativos de prestagédo de servigos continuos celebrados pelo Municipio
de Fortaleza;

CONSIDERANDO que os processos de solicitagdo de prorrogacédo de prazo dos
referidos contratos administrativos devem ser devidamente fundamentados junto a
SEPOG para a anadlise e posterior elaboragédo dos aditivos conforme Decreto n°® 11.379
de 26 de margo de 2003;

CONSIDERANDO, ainda, que a SEPOG é o Orgao responsavel pela gestiao da
forca de trabalho de terceiros, devendo, nesse sentido, estabelecer os principios,
orientagbes e procedimentos que deverdao ser observados quando da adogdo da
alternativa de terceirizagdo de atividades-meio nos Orgéos e Entidades da administragao
direta e indireta da Prefeitura Municipal de Fortaleza;

Torna-se, isto posto, indispensavel a juntada, pelo Orgao de origem, da seguinte
documentagdo nos autos dos processos administrativos que visem a prorrogagao

contratual, por iguais e sucessivos periodos em face a proximidade do seu vencimento:

)] Oficio ou Cl instaurando a abertura do processo pelo setor competente e
interessado, especificando o objeto do contrato;

1)} Justificativa técnica, emitida pelo setor competente e interessado,
devidamente assinado pelo Gestor;

) Peticdo com declaragdo expressa do interesse da CONTRATADA na
prorrogacao do contrato;

IV)  Cépia do instrumento contratual, todos seus aditivos e ainda os referidos

extratos de publicagao;
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V) Dotagéo orgamentaria expedido pelo setor financeiro, devidamente assinado
pelo Coordenador competente;
Vl)  Documentos que comprovem a manutencéo das condigdes de habilitagéo:

VLIl) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor com todos os
aditivos ou o consolidado, devidamente registrado;
VLII) Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF/MF) ou no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

VLIII) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,
relativa ao domicilio ou sede da contratada, concernente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do contrato;

VLIV) Prova de regularidade para com as fazendas federal, estadual e
municipal da sede ou filial da contratada, expedidos pelos 6rgdos abaixo relacionados e
dentro dos seus periodos de validade, devendo os mesmos apresentar iguaidade de
CNPJ: a) Certidao conjunta negativa de débito referente a quitagdo de tributos e
contribuicées federais, ou equivalente, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional e Receita Federal do Brasil; b) Certiddao negativa de débitos estaduais, ou
equivalente, expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado; c) Certiddao negativa de
débitos municipais, ou equivalente, expedida pela Secretaria de Finangas do Municipio.

VLV) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagéo regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por Lei;

VIVI) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio
de 1943;

VIVII) A contratada devera apresentar documento relativo ao cumprimento
do disposto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo Federal e na Lei Federal n°
9.854/1999, conforme Anexo Il — Declaragdo Relativa ao Trabalho de Empregado

Menor;
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VIl) Pesquisa de mercado ou justificativa do prego, para fundamentar a
vantajosidade da manutengéo do contrato;

VIII) Parecer juridico expedido pela Assessoria Juridica da Pasta solicitante
devidamente ratificado pelo Secretario/Diretor do Orgéo.

Caso o gestor entenda pela conveniéncia da extensdo dos contratos
administrativos de servigcos continuos em execugdo na sua Secretaria, a solicitagdo de
prorrogacdo deve ser encaminhada a esta SEPOG com no minimo 30 dias de
antecedéncia do fim da vigéncia do contrato, devidamente acompanhado dos
documentos listados neste Oficio.

A juntada da documentagdo supramencionada deve ser providenciada pelo Orgéo
de origem antes do encaminhamento dos autos a esta SEPOG, que, apds analise,
realizara a confecgéo do aditivo.

Ressalto que a auséncia de quaisquer dos documentos acima relacionados — ou de
outros que se julguem necessarios em cada caso — implicara no retorno do processo

administrativo ao Orgéo de origem para as devidas diligéncias.

Atenciosamente,

Philipe Thefcﬁh?% Nottingham

SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO

ILMOS. SRS. DIRIGENTES:

GP, GV, SEPOG, SMS, SME, SEFIN, SEINF, SEGOV, SDE, SEUMA, SESEC, PGM,
SCSP, SER |, SER I, SER 1ll, SER IV, SER V, SER VI, SERCEFOR, SECOT, SETRA,
SECULTFOR, SECEL, SCDH, SETFOR, IPLANFOR, ACFOR, FUNCI, HDGMM, HDEBO,
IJF, IPM, IMPARH, IPEM, ETUFOR, AMC, CTC, EMLURB, HABITAFOR, CPL, GMF.
NESTA.
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